Microsoft Word — prawidtowe redagowanie
dokumentow

Przedstawiamy Panstwu kurs Microsoft Word — prawidiowe redagowanie
dokumentdéw, ktéry adresujemy do wszystkich osdb chcgcych nauczy¢ sie
sprawnego tworzenia pism. Podczas kursu dowiecie sie jak sprawnie postugiwad sie
programem, aby tworzy¢ przejrzyste dokumenty, zgodnie z zasadami poprawnego
formatowania testu w MS Word.

Cel kursu
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikdw umiejetnosci
redagowania pism w edytorze tekstu MS Word.

prawidtowego

Organizacja kursu

Zajecia prowadzone sg w formie teoretyczno-praktycznej. Zajecia odbywajg sie
w terminach uzgodnionych z uczestnikami w odpowiednio do tego celu
wyposazonych salach CKZiU.

Kurs prowadza wykwalifikowani praktycy.
Kurs skierowany jest do:

e przysztych pracownikéw biurowych, pracownikéw biurowych,
e kazdej osoby, ktéra chce nauczy¢ sie prawidtowego redagowania pism,
e wszystkich innych oséb dorostych, zainteresowanych tematyka kursu.

w Ostrotece

Mazowsze.
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Uczestnicy, ktorzy
whnioskujg o zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu
otrzymajq je zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej
w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach
pozaszkolnych.
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Po zakonczonym kursie jego
uczestnicy bedgq potrafili
prawidtowo i sprawnie
redagowac dokumenty w
programie Microsoft Word.

Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego
w Ostrotece

Ul. Parkowa 6
07-410 Ostroteka
Tel. (29) 76 66 37




