Microsoft Word — zaawansowane funkcje
edytora

Kurs Microsoft Word — zaawansowane funkcje edytora adresowany jest dla
kazdego kto posiada podstawowg wiedze z zakresu pracy z programem i chce sie
nauczy¢ sprawnie tworzy¢ pisma, tabele, a takze schematy graficzne. Podczas
trwania kursu nauczycie sie Panstwo sprawnie zarzadza¢ duzymi tekstami,
odkryjecie korzysci wynikajagce z mechanizméw korespondencji seryjnej i wiele
innych zaawansowanych funkcji edytora tekstu Microsoft Word.

Cel kursu
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikdw praktycznych umiejetnosci
postugiwania sie zaawansowanymi funkcjami edytora tekstu Microsoft Word.

Organizacja kursu

Zajecia prowadzone sg w formie teoretyczno-praktycznej. Zajecia odbywajg sie
w terminach uzgodnionych z uczestnikami w odpowiednio do tego celu
wyposazonych salach CKZiU.

Kurs prowadza wykwalifikowani praktycy.
Kurs skierowany jest do:

e pracownikéw biurowych, majgcych podstawowg wiedze z zakresu pracy z
programem MS Word,

e kazdej osoby, ktéra wczesniej miata stycznosé z programem i chce
poszerzyé swojg wiedze,

e wszystkich innych oséb dorostych, zainteresowanych tematyka kursu.
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Uczestnicy, ktorzy
whnioskujg o zaswiadczenie
o ukonczeniu kursu
otrzymajq je zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej
w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach
pozaszkolnych.
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Po zakonczonym kursie jego
uczestnicy bedq potrafili
sprawnie wykorzystywac

zaawansowane funkcje
edytora tekstu.
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