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1. PODSTAWY PRAWNE

Informacja zostata sporzadzona w oparciu o:

1.
2.

3.
4

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1148)

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017r.
poz. 60 z p6zn. zm.)

ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j.Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)

ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r., poz. 967, z p6zn. zm.)
ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U.
z22019r., poz. 1482, z pézn. zm.)

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000,
z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegétowych
warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r., poz 1707)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogdlnych celéw i
zadan ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa
branzowego (Dz.U. z 2019 r., poz. 316)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego (Dz.U. z 2019 r., poz. 991)
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1700.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie ramowego
programu szkolenia kandydatow na egzaminatoréw, sposobu prowadzenia ewidencji egzaminatorow
oraz trybu wpisywania i skreslania egzaminatorow z ewidencji (t.j. Dz.U. 2 2015., poz. 1305 z p6zn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz.U. z 2019 r., poz. 652)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie egzaminOw
eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1717)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r.
poz.1578)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.
22003 r. Nr 6, poz. 69, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie
przygotowania zawodowego dorostych (Dz. U. z 2014 r., poz. 497)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz.U. z 2019 r. poz. 391)

rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
mtodocianych i ich wynagradzania (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2010)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkow, jakie
musi spelni¢ osoba ubiegajaca si¢ o uzyskanie dyplomu zawodowego albo dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz.U. z 2019r. poz. 1731)



22.

23.

24,

25.

26.

informatory o egzaminie zawodowym, opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 12 wrzesnia 2019 r. w sprawie
szczegdtowej informacji o sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
zawodowego w roku szkolnym 2019/2020 r., opublikowany na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu egzaminu zawodowego w 2020 roku — aktualizacja z 12
wrze$nia 2019 r. , opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany
dalej ,,komunikatem o harmonogramie”

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 12 wrzesnia 2019 r. w sprawie
listy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow
szkolnictwa branzowego, z ktorych zadania egzaminacyjne w cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego w roku szkolnym 2019/2020 dla podstawy programowej ksztatcenia w
zawodach szkolnictwa branzowego z 16 maja 2019 r. sg jawne

wykaz turniejow i olimpiad, o ktorym mowa w komunikacie Ministra Edukacji Narodowej
z 12 kwietnia 2019 r. w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu
lub przedmiotow objetych egzaminem gimnazjalnym lub egzaminem maturalnym, a takze turniejow
lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym przedmiotem lub dziedzing wiedzy, zwany
dalej ,,olimpiady i turnieje”.



2. OPIS EGZAMINU ZAWODOWEGO [(goauinoeaeit) |

2.1. Informacje ogolne o egzaminie zawodowym

1. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany:
a. zzakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub w zawodach szkolnictwa branzowego

b. na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego.

2. Egzamin zawodowy umozliwia uzyskanie:

a. certyfikatu kwalifikacji zawodowej w zakresie jednej kwalifikacji,

b. dyplomu zawodowego - w przypadku uzyskania certyfikatow kwalifikacji zawodowych ze
wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie oraz posiadania wyksztalcenia
zasadniczego zawodowego, wyksztatcenia zasadniczego branzowego, wyksztalcenia $redniego
branzowego lub wyksztatcenia $redniego - odpowiednio do wymaganego dla danego zawodu
poziomu wyksztalcenia

3. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany jako egzamin eksternistyczny zawodowy dla osob, ktore:
a. ukonczyly gimnazjum albo o$mioletnia szkote podstawowa

oraz

b. co najmniej dwa lata ksztalcity si¢ lub pracowaty w zawodzie, w ktorym wyodrgbniono dang
kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowego

Egzaminu eksternistycznego zawodowego nie przeprowadza si¢ w zawodach ujetych w ,,Wykazie
zawodow, w ktorych nie przeprowadza si¢ egzamindw eksternistycznych” stanowigcym zatacznik
do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie egzaminow eksternistycznych.

Do egzaminu eksternistycznego zawodowego przystepuja rowniez absolwenci technikow i szkot
policealnych, absolwenci szkot branzowych I stopnia oraz osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny
kurs zawodowy, jezeli przystgpuja do egzaminu zawodowego lub jego czesci po raz trzeci lub
kolejny. Zdajacych tych nie dotyczy wyzej przywotany wykaz zawodow.

Uwaga: Do egzaminu eksternistycznego zawodowego b¢da mogty przystapic¢ osoby, ktdre po raz pierwszy

ztoza wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego po dniu 31 stycznia 2021

roku.

Egzaninu eksternistycznego zawodowego w r. szk. 2019/2020 nie przeprowadza sie.

4. W roku szkolnym 2019/2020 do egzaminu zawodowego przeprowadzanego zgodnie z przepisami
ustawy o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujagcym od 1 wrzesnia 2019 i w oparciu 0 podstawe
programowg ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego przystepuja:

a. shuchacze szkol policealnych o jednorocznym cyklu ksztalcenia, ktorzy rozpoczeli
ksztalcenie w roku szkolnym 2019/2020,

b. stuchacze szkol policealnych o dwuletnim cyklu ksztalcenia, ktérzy rozpoczeli ksztalcenie
w roku szkolnym 2019/2020 i ksztalca sie¢ w zawodach dwukwalifikacyjnych.

W roku szkolnym 2019/2020 egzamin zawodowy jest przeprowadzany w zakresie kwalifikacji
wymienionych w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
egzaminu zawodowego z dnia 10 wrze$nia 2019 r.- aktualizacja z 12 wrze$nia 2019 r.

Stuchacze sg informowani przez dyrektora szkoty o obowiazku przystapienia do egzaminu zawodowego
w danym roku szkolnym lub w danym semestrze semestrze nie p6zniej niz w terminie 10 dni od dnia
rozpoczecia tego roku szkolnego lub tego semestru.

Przystapienie do egzaminu zawodowego we wskazanym przez dyrektora szkoty semestrze jest jednym z
warunkow uzyskania promocji na semestr wyzszy lub warunkéw ukonczenia szkoty.

5. Egzamin zawodowy przeprowadzany zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty
W brzmieniu obowigzujacym od 1 wrze$nia 2019 r. i w oparciu o podstawy programowe ksztatcenia
w zawodach szkolnictwa branzowgo z 2019 r., ktory bedzie przeprowadzany w nastgpnych latach
szkolnych, jest obowigzkowy dla:



b.
C.

uczniow branzowych szkét 1 stopnia niebedgcych miodocianymi pracownikami oraz
uczniow bedacy mitodocianymi pracownikami zatrudnionymi w celu przygotowania
zawodowego u pracodawcy niebgdacego rzemieslnikiem,

uczniow technikow,

stuchaczy branzowych szkot II stopnia i szkét policealnych

ktorzy rozpoczeli ksztalcenie od roku szkolnego 2019/2020 i realizowali podstawe
programowa ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego
oraz

d.

stuchaczy branzowych szkot II stopnia, ktorzy rozpoczna ksztalcenie od roku szkolnego
2020/2021 1 beda realizowali podstawe programowsg ksztalcenia w zawodzie Sszkolnictwa
branzowego.

Uczniowie i sluchacze sg informowani przez dyrektora szkoty o obowigzku przystgpienia do egzaminu
zawodowego odpowiednio w danym roku szkolnym lub danym semestrze nie p6zniej niz w terminie
10 dni od dnia rozpoczecia danego roku szkolnego Iub danego semestru.

Przystapienie do egzaminu zawodowego we wskazanym przez dyrektora szkoty semestrze lub roku
szkolnym jest jednym z warunkéw uzyskania promocji lub ukonczenia szkoty.

6. Do egzaminu zawodowego w kolejnych latach beda mogli przystapic:

1.

uczniowie branzowych szkot I stopnia bedacy mtodocianymi pracownikami zatrudnionymi w celu
przygotowania zawodowego u pracodawcy bedacego rzemieslnikiem, ktorzy ktorzy rozpoczeli
ksztatcenie od roku szkolnego 2019/2020 i realizowali podstawe programowa ksztalcenia w
zawodzie szkolnictwa branzowego

uczniowie dotychczasowego czteroletniego technikum, ktorzy rozpoczeli ksztalcenie w roku
szkolnym 2019/2020 i realizowali podstawe programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego;

absolwenci branzowych szkoét 1 stopnia, branzowych szkot II stopnia, technikow i szkot
policealnych, ktorzy realizowali podstawe programowg ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego;

osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy, prowadzony w oparciu o podstawe
programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego;

Uwaga: ksztalcenie na kwalifikacyjnych kurasach zawodowych w oparciu o podstawe
programow3q ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego jest mozliwe od 1 wrzesnia 2020 r.

5.

osoby doroste, ktore ukonczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych, o ktorych mowa odpowiednio w art. 53¢ i art. 53d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265, z p6zn. zm.), jezeli
program przyuczenia do pracy uwzglednial wymagania okre§lone w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego;

osoby spetniajace warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy o systemie o$wiaty, ktore po raz
pierwszy ztoza wniosek po dniu 31 stycznia 2021 roku;

oraz

7.

10.

11.

absolwenci szkot ponadgimnazjalnych zawodowych: zasadniczych szkoét zawodowych
i dotychczasowych czteroletnich technikow oraz absolwenci szkot policealnych, ktorzy realizowali
podstawe programowa ksztalcenia w zawodach z 2012 roku — poczawszy od roku szkolnego
2025/2026;

absolwenci branzowych szkot I stopnia, ktorzy realizowali podstawe programowg ksztatcenia w
zawodach z 2017 roku — poczawszy od roku szkolnego 2026/2027,

absolwenci dotychczasowych czteroletnich technikdw, ktorzy realizowali podstawe programowa
ksztatcenia w zawodach z 2017 roku — poczawszy od roku szkolnego 2027/2028;

absolwenci szkot policealnych, ktorzy realizowali podstawe programowg ksztatcenia w zawodach
z 2017 roku — poczawszy od roku szkolnego 2026/2027;

osoby doroste, ktore ukonczyty praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych, jezeli program przyuczenia do pracy uwzglgednial wymagania okre§lone w podstawie
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programowej ksztatcenia w zawodzie podstawie programowej ksztalcenia w zawodach z 2012 roku
— poczawszy od 1 listopada 2025 roku;

12. osoby doroste, ktore ukonczyly praktyczna nauke zawodu dorostych Iub przyuczenie do pracy
dorostych, jezeli program przyuczenia do pracy uwzglednial wymagania okreslone w podstawie
programowe;j ksztatcenia w zawodach z 2017 r. — od 1 listopada 2027 r.;

13. osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony w oparciu o podstawe
programowa z 2017 r. —od dnia 1 listopada 2027 r.;

14. osoby, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony w oparciu o podstawe
programowg ksztatcenia w zawodach z 2012 r. — od dnia 1 listopada 2025 r.;

15. osoby, ktore do dnia 31 stycznia 2019 r. zlozyly wniosek o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu co najmniej jednej z
kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawg programowa ksztalcenia w
zawodach z 2012 r. oraz przystgpujagcy do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie absolwenci dotychczasowe] =zasadniczej szkoly zawodowej,
dotychczasowego czteroletniego technikum i absolwenci szkoty policealnej, w ktorych ksztatcenie
bylo realizowane zgodnie z podstawg programowa z 2012 roku a takze osoby, ktére ukonczyty
kwalifikacyjny kurs zawodowy przeprowadzany zgodnie z podstawa programowa z 2012 roku,
ktorzy przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub jego czesci po raz
trzeci lub kolejny — od dnia 1 listopada 2025 r.;

16. osoby spelniajagce warunki okreslone w przepisach w sprawie egzaminow eksternistycznych, ktore
w okresie od dnia 31 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia 2021 r. po raz pierwszy ztoza wniosek o
dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu
co najmniej jednej z kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawa
programowa ksztatcenia w zawodach z 2017 r. — od dnia 1 wrzesnia 2028 r.;

17. osoby przystepujace do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie po
raz trzeci lub kolejny jako absolwenci branzowej szkoty I stopnia, dotychczasowego czteroletniego
technikum i szkoty policealnej, w ktorych ksztalcenie bylo realizowane zgodnie z podstawa
programowa z 2017 roku, a takze osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy
przeprowadzany zgodnie z podstawa programowa z 2017 roku, ktérzy przystepuja do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub jego cze$ci po raz trzeci lub kolejny — od dnia 1
listopada 2027 r.

2.2.  Charakterystyka egzaminu zawodowego

1. Egzamin zawodowy sktada sig:
a. z czesci pisemnej polegajacej na rozwigzaniu testu pisemnego,
b. z czgsci praktycznej polegajacej na wykonaniu zadania praktycznego.

2. Cze$¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut i jest przeprowadzana z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu. Elektroniczny system przeprowadzania egzaminu
zawodowego udostepnia szkole, placéwce lub centrum, pracodawcy lub podmiotowi prowadzacemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

3. Czes¢ praktyczna egzaminu trwa 120, 150, 180, 210 lub 240 minut. Czas trwania egzaminu z danej
kwalifikacji jest okreslony w Informatorze o egzaminie zawodowym dla zawodu, w ktéorym
wyodrebniono kwalifikacje.

4. Cze$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedlug modelu:

w - gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga,

wk - gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga, uzyskana z wykorzystaniem komputera,

d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem

komputera.

Uwaga: Szczegotowe dane dotyczace organizacji czgsci pisemnej i czgéci praktycznej egzaminu, w tym

migdzy innymi czas trwania oraz model, zgodnie z ktérym jest przeprowadzana czg$¢ praktyczna

egzaminu zawodowego dla kwalifikacji, w ktorych jest przeprowadzany w roku szkolnym 2019/2020

egzamin zawodowy, zawieraja tabele rozdzialu 2.7. niniejszej Informacji.



2.3.

Cze$¢ pisemna i cze$¢ praktyczna egzaminu sg przeprowadzane w danej szkole, placowce, centrum

ksztatlcenia zawodowego, u danego pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs

zawodowy lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot, posiadajacych upowaznienie dyrektora

komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na siedzibe danej szkoty, placowki, centrum, miejsce

wskazane przez pracodawcg i miejsce prowadzenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego wskazane

przez ten podmiot.

Za organizacje i przebieg egzaminu zawodowego odpowiada:

a. w danej szkole, placowce lub centrum ksztatcenia zawodowego (zwanym dalej centrum) —
dyrektor tej szkoty, placowki lub centrum,

b. w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy — osoba kierujaca tym
podmiotem, lub osoba przez nig wskazana,

c. u danego pracodawcy — ten pracodawca, lub osoba przez niego wskazana.

Termin przeprowadzania egzaminu zawodwego

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, na podstawie harmonogramu ogloszonego przez Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego
w terminie gtownym i terminie dodatkowym.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pdzniej niz 12 wrzesnia 2019 r. (a w latach
nastepnych do 20 sierpnia kazdego roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin) ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej komunikat w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego
w danym roku szkolnym, okreslajacy: daty przeprowadzania czgs$ci pisemnej egzaminu w terminie
gtownym i dodatkowym, daty rozpoczgcia i zakonczenia cze$ci praktycznej egzaminu w terminie
gtownym i w dodatkowym oraz terminy oglaszania wynikow z egzaminu i przekazywania
certyfikatow kwalifikacji zawodowej 1 dyploméw zawodowych.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej nie poézniej niz 5 miesiecy przed terminem gltéwnym
egzaminu zawodowego w danej sesji oglasza na stronie internetowej komisji okrggowej termin
egzaminu zawodowego obowigzujacy na terenie danej komisji okregowe;.

Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej ustala szczegétowy harmonogram przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu zawodowego, uwzgledniajagc harmonogram okreslony przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie o harmonogramie egzaminu i przekazuje go
przewodniczacym zespolow egzaminacyjnych nie pozniej niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie.

Dyrektor szkoty, placéwki, centrum, pracodawca i podmiot, w ktorym jest przeprowadzany egzamin
zawodowy, opracowuje wewnetrzny harmonogram przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu w
danej szkole, placowce, w danym centrum u danego pracodawcy lub w danym podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, uwzgledniajagc harmonogram okreslony przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pdzniej niz na 2 tygodnie przed pierwszym dniem
terminu gléwnego egzaminu zawodowego wskazuje w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowego dzien oraz godzing przystgpienia danego zdajacego do czgSci pisemnej
egzaminu zawodowego, uwzgledniajac termin gtdéwny przeprowadzania cze$ci pisemnej egzaminu
zawodowego, okreslony w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu, oraz
niezwlocznie informuje tego zdajacego o tym terminie.

Informacje o terminie cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego uczniowi, stuchaczowi,
absolwentowi przekazuje odpowiednio dyrektor szkoty, do ktorej uczen lub stuchacz uczgszcza, a
obsolwentowi — dyrektor szkoty, ktora ukonczyt, nie pdzniej niz na miesigc przed pierwszym dniem
terminu gtdéwnego egzaminu zawodowego.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje uczestnikow tego kursu o miejscu i
terminie egzaminu zawodowego nie pdzniej niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu gtéwnego
egzaminu zawodowego.
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9. Egzamin zawodowy przeprowadzany w terminie dodatkowym — tryb postepowania

a.

b.

Zdajacy, dla ktorego przystapienie do egzaminu zawodowego jest obowigzkowe, tj.: uczen
branzowej szkoty 1 stopnia niebedgcy mtodocianym pracownikiem oraz uczen bedacy
mtodocianym pracownikiem zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy
niebedacego rzemieslnikiem i uczen technikum oraz stuchacz branzowej szkoty Il stopnia i szkoty
policealnej, a takze uczen branzowej szkoty I stopnia bedacy miodocianym pracownikiem
zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy bedacego rzemieslnikiem, ktory z
przyczyn losowych lub zdrowotnych w terminie gtéwnym:

e nie przystapil do czgéci pisemnej lub czgsci praktycznej egzaminu zawodowego albo

e przerwal egzamin zawodowy z czgséci pisemnej lub czgséci praktycznej
— przystepuje do czesci pisemnej lub czesci praktycznej tego egzaminu w terminie dodatkowym
na udokumentowany wniosek ucznia lub stuchacza, a w przypadku niepelnoletniego ucznia lub
stuchacza — jego rodzicow.
Whiosek sktada si¢ do dyrektora szkoty, do ktorej uczen lub shuchacz uczegszcza, nie pdzniej niz
w dniu, w ktorym odbywa si¢ czgs¢ pisemna lub czg$¢ praktyczna egzaminu zawodowego W
terminie gtownym. Dyrektor szkoly przekazuje wniosek wraz z zalaczonymi do niego
dokumentami dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie po6zniej niz nastgpnego dnia po
otrzymaniu wniosku.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od dnia jego
otrzymania. Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.
W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajacych przystapienie do
czesci pisemnej lub czgsci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, moze
zwolni¢ ucznia lub stuchacza z obowigzku przystapienia do egzaminu zawodowego lub jego
czes$ci. Dyrektor szkoly sktada wniosek do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej W
porozumieniu z uczniem lub stuchaczem, a w przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza —
Z jego rodzicami.

2.4.  Miejsce, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu zawodowego

1. Do czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

a.
b.
C.

d.

uczen przystepuje w szkole, do ktorej uczgszcza,

absolwent przystepuje w szkole, ktorg ukonczyt,

osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzacym
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

w uzasadnionych przypadkach uczen, absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy, moga przystapi¢ do czgsci pisemnej egzaminu zawodowego w innym migjscu, niz
miejsce, o ktorym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej.

osoba dorosta, ktéra ukonczyla praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego zawodowego przystepuja
w szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy, wskazanych przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

2. Do cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego:

a.

b.

uczen przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza, albo w placowce albo centrum, w ktorym odbywa
praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywa praktyczng nauke zawodu,
absolwent przystgpuje w szkole, ktdrg ukonczyt, albo w placéwce albo centrum, w ktérym odbywat
praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywal praktyczna nauke zawodu,
osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzacym ten
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

w uzasadnionych przypadkach uczen, absolwent lub osoba, ktora ukonczyla kwalifikacyjny kurs
zawodowy, moga przystapi¢ do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w innym miejscu niz
miejsce, o ktorym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym przez dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej.
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e. osoba dorosta, ktéra ukonczyta praktyczng nauke¢ zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego zawodowego przystepuje w
szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

3. W szczegolnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepelnosprawnosci zdajacego,

2.5.

na wniosek zdajacego oraz za zgoda dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, egzamin

zawodowy dla tego zdajacego moze by¢ przeprowadzony w miejscu innym niz szkota, placowka,

centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Whiosek sktada sie do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej nie pézniej niz na miesiac przed

pierwszym dniem terminu gléwnego egzaminu zawodowego, okre§lonym w komunikacie dyrektora

CKE w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach wniosek moze by¢ zlozony

w terminie pozniejszym.

Informacje 0 miejscu egzaminu zawodowego przekazuje:

— uczniowi, stuchaczowi, absolwentowi — odpowiednio dyrektor szkoty, do ktorej uczen lub
stuchacz uczeszcza, a obsolwentowi — dyrektor szkoty, ktora absolwent ukonczyt;

— osobie, ktora uczeszcza na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy prowadzony przez dany podmiot — ten podmiot.

Przypadki szczegélne, w ktorych zdajacy przystepuje w miejscu wskazanym przez dyrektora

okrggowej komisji egzaminacyjne i tryb przekazywania zdajacym informacji o miejscu

egzaminu sg opisane w rodziale 3.7. Informacji.

Informacja o zadaniach egzaminacyjnych, arkuszach i materialach egzaminacyjnych dla
zdajacych egzamin zawodowy

Podczas czgsci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy otrzymuje karte identyfikacyjng z danymi

umozliwiajacymi dostgp do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego na

indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektroniczne.

Po zalogowaniu si¢ zdajacego do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego

zdajacemu jest udostgpniany test sktadajacy si¢ z 40 zadan egzaminacyjnych zamknigtych,

zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna jest poprawna.

Zadania egzaminacyjne sa wybierane dla kazdego zdajacego indywidualnie, losowo z bazy zadan

egzaminacyjnych prowadzonej przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng, wedlug algorytmu

ustalonego przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

Zadania egzaminacyjne w bazie zadan egzaminacyjnych oraz algorytm, wedtug ktérego sa wybierane,

nie s3 podawane do publicznej wiadomosci.

Podczas czesci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy otrzymuje pakiet egzaminacyjny,

w sktad ktorego wchodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYINY - broszura zawierajacg instrukcje dla zdajacego, zadanie
egzaminacyjne z dokumentacjg do jego wykonania,

— KARTA OCENY

oraz materiaty potrzebne do wykonania zadania egzaminacyjnego.

Pakiety egzaminacyjne i materiaty niezb¢dne do wykonania zadania egzaminacyjnego sa dostarczone

do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

Przygotowanie, drukowanie, przechowywanie i transport arkuszy egzaminacyjnych i innych

materialow egzaminacyjnych odbywa si¢ w warunkach zapewniajacych ich ochrone przed

nieuprawnionym ujawnieniem.

Podczas czesci praktycznej przeprowadzanej w kwalifikacjach, dla ktorych zadania egzaminacyjne

W cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego sa jawne, arkusze egzaminacyjne sa drukowane przez

odpowiednio dyrektora szkoty, placowki lub centrum, pracodawce lub podmiot prowadzacy

kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktérym jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu

zawodowego.

Zgodnie z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 12 wrzesnia 2019 r.,

w sprawie listy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow

szkolnictwa branzowego, z ktorych zadania egzaminacyjne w czes$ci praktycznej egzaminu

12



zawodowego sg jawne, w roku szkolnym 2019/ 2020 beda jawne zadania wykorzystywane do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacji MED.03 Swiadczenie ustug
pielegnacyjno-opiekunczych osobie chorej i niesamodzielnej.

Zadania egzaminacyjne, ktore beda mogty by¢ wykorzystane w czasie czesci praktycznej egzaminu
dla tej kwalifikacji zostana udost¢pnione nie wczesniej niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem
terminu glownego egzaminu zawodowego (tj. 1 marca 2019 r.) na stronie internetowej CKE w zaktadce
EGZAMINY ZAWODOWE / » EGZAMIN ZAWODOWY formula 2019 / » Jawne zadania
egzaminacyjne (cze¢$¢ praktyczna).

W nastgpnych latach przeprowadzania egzaminu zawodowego komunikat dyrekotra Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej w sprawie listy kwalifikacji, w ktorych zadania zastosowane w czesci
praktycznej egzaminu w danym roku szkolnym sg jawne, begdzie oglaszany do 20 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin.

Tryb wykorzystania przez dyrektora szkoty, placowki, centrum, pracodawceg lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy zadan jawnych do przygotowania i przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego zostat opisany w rozdziale 3.16. Informacji.

Podczas czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy moga korzystaé z
materialow 1 przyborow pomocniczych, wskazanych w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, oglaszanym nie p6zniej niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu gléwnego
egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu zawodowego.

Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czeSci pisemnej wraz z rozwigzaniami i czg¢sci praktycznej
egzaminu zawodowego sg zamieszczone w Informatorach o egzaminie zawodowym, dostgpnych na
stronie  internetowej  Centralnej  Komisji  Egzaminacyjnej  (https://cke.gov.pl/egzamin-
zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019).
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2.6. Terminy przeprowadzania egzaminu zawodowego w 2020 roku (na podstawie komunikatu z 10 wrze$nia 2019 r.-

aktualizacja 12 wrze$nia 2019r. )

Sesja Lato 2020 (Czerwiec 2020)

Termin sktadania deklaracji na sesje
Czerwiec 2020

do 7 lutego 2020 r.

Termin gtéwny: 1-12 czerwca 2020

Czes¢ praktyczna

Czes¢ pisemna

Model ,,d” Model ,,w”, ,,wk” i ,,dk”

2-4 czerwca 2020 r. 1 czerwca 2020 r.

od 3 czerwca do 12 czerwca 2020 r.

Szczegolowy harmonogram dla kwalifikacji — por. Zatgcznik

Termin dodatkowy: 16-20 czerwca

Czes¢ praktyczna

Czesé pisemna

Model ,,d” Model ,,w”, ,,wk” i ,,dk”

17 czerwca 2020 r. 16 czerwca 2020 r.

od 19 do 20 czerwca 2020 r.

Szczegolowy harmonogram dla kwalifikacji — por. Zatqcznik

Termin oglaszania wynikow egzaminu zawodowego dla sesji czerwiec 2020

31 sierpnia 2020 r.

Termin przekazania szkotom, placowkom, pracodawcom oraz podmiotom
prowadzacym kwalifikacyjne kursy zawodowe wynikéw egzaminu zawodowego dla
sesji czerwiec 2020

31 sierpnia 2020 r.

Termin przekazania szkotom, placoéwkom i pracodawcom certyfikatow kwalifikacji
zawodowych oraz termin przekazania szkolom dyploméw zawodowych dla sesji
czerwiec 2020

31 sierpnia 2020 r.

Sesja wylacznie dla kwalifikacji: BPO.03, BPO.04 (technik pozarnictwa; Maj-Czerwiec 2020)

Czesé pisemna | Czes¢ praktyczna
BPO.03
Termin gtéwny
. Termin gléwny: 8-23 czerwca 2020 r. (model ,,w”, ,,wk”
25-28 maja 2020 . sowty ( )
Termin dodatkowy Termin dodatkowy
29 maja 2020 r. 24 czerwca 2020 r.
BPO.04
Termin gtowny Termin gtéwny
1-4 czerwca 2020 . 5 czerwca 2020 r. (model ,,d”)
Termin dodatkowy Termin dodatkowy
8 czerwca 2020 T. 9 czerwea 2020 1.
Termin ogtaszania wynikow egzaminu zawodowego w zawodzie BPO.03 | 10 lipca 2020 r.
technik pozarnictwa:
BPO.04 | 19 czerwca 2020 r.
Termin przekazania szkotom, placowkom, pracodawcom oraz BPO.03 | 10 lipca 2020 r.
podmiotom prowadzacym kwalifikacyjne kursy zawodowe
wynikéw egzaminu zawodowego w zawodzie technik pozarnictwa: BPO.04 | 19 czerwea 2020 r
Termin przekazania szkotom, placowkom i pracodawcom BPO.03 | 10 lipca 2020 r
certyfikatow kwalifikacji zawodowych oraz termin przekazania ' '
szkotom dyploméw zawodowych w zawodzie technik pozarnictwa: BPO.04 | 19 czerwca 2020 r
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2.7. Godziny rozpoczecia czeSci pisemnej i praktycznej egzaminu zawodowego, model i czas trwania czeSci
praktycznej egzaminu

2.7.

1.

Godziny rozpoczecia czeSci pisemnej egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem

elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w

1.

Cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego rozpoczyna si¢ w dniu 1 o godzinie wskazanej nie pdzniej niz
na dwa tygodnie przed pierwszym dniem terminu gléwnego egzaminu przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego,

z uwzglednieniem ustalonego w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej terminu

gléwnego przeprowadzania czg$ci pisemne]j egzaminu:

2- 4 czerwca 2020 r.

Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego najp6zniej do 18 maja 2020 r. planuje dla wszystkich

zdajacych przeprowadzenie w dniach 2-4 czerwca 2020 r. czg$ci pisemnej w szkole (placowce/

centrum), a nastepnie wskazuje w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu dla kazdego
zdajacego dzien i godzing rozpoczecia egzaminu.

Warunki funkcjonowania elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, ktére nalezy

uwzgledni¢ przy planowaniu przeprowadzenia czgsci pisemnej egzaminu w danej szkole:

1) Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego planuje dowolnie godziny rozpoczgcia egzaminu
W wWyznaczonych dniach w zalezno$ci od liczby zdajacych, liczby sal egzaminacyjnych i liczby
indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w danej szkole/ placéwce/ centrum.

2) Rozpoczegcie czeSci pisemnej egzaminu dla kazdej kwalifikacji w kazdym dniu jej
przeprowadzania moze by¢ zaplanowane w kazdej sali egzaminacyjnej w godzinach od 8:00 do
19:30 przez wybranie godziny rozpoczgcia zmiany egzaminu spo$rod mozliwych:

Mozliwe do wyboru godziny rozpoczecia cze$ci pisemnej egzaminu w jednej sali egzaminacyjnej

8:00

8:30

9:00

9:30

10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
13:00
13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00
17:30
18:00
18:30
19:00
19:30

3) Na przeprowadzenie jednej zmiany czesci pisemnej egzaminu bedg przeznaczone w systemie
elektronicznym przeprowadzania egzaminu 2 godziny.

4) Kazda kolejna zmiana egzaminu w tej samej sali egzaminacyjnej nie moze by¢ zaplanowana
przed uplywem 2 godzin od godziny rozpocze¢cia w tej samej sali zmiany poprzedzajace;j.

5) Przy planowaniu czasu trwania kazdej zmiany nalezy uwzgledni¢ przypadki zdajgcych
z wydhuzonym czasem egzaminu.

6) Kolejna zmiana egzaminu moze rozpoczaé si¢ najwczesniej po 30 minutach od zakonczenia
zmiany poprzedzajacej.

7) Mozliwa do zaplanowania, maksymalna liczba zmian cze$ci pisemnej egzaminu w tej samej sali
egzaminacyjnej w ciggu jednego dnia wynosi 6.

Przyvktad planowania godzin rozpoczecia egzaminu:

Dyrektor szkoly dysponuje 1 salg egzaminacyjng z 7 stanowiskami komputerowymi i ma do zaplanowania
egzamin dla 67 zdajgcych.

Zadecydowal, ze egzamin bedzie przeprowadzony 2 czerwca dla 36 zdajgcych i 3 czerwca dla 31
zdajgcych.

W zwigzku z tym w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu wskazatl dla 36 zdajgcych
2 czerwca jako dzien egzaminu, a dla 31 zdajgcych 3 czerwca jako dzien egzaminu oraz wskazat dla nich
godziny rozpoczecia zmian egzaminu. Przykladowe zaplanowanie godzin rozpoczecia egzaminu dla 2 i 3
czerwca przedstawiajq ponizsze schematy.
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2.7.2 Godziny rozpoczecia czeSci pisemnej egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem

wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi w przypadku zastosowania
wydrukowanych arkuszy dostosowanych.

BRANZA AUDIOWIZUALNA

| g rzva it P [ S
1 AUD.06 Obstuga sceny 10:00
2 AUD.07 Realizacja nagto$nien 12:00
3 AUD.08 Montaz dzwigku 12:00
4 AUD.09 Realizacja nagran dzwigkowych 10:00

BRANZA OCHRONY BEZPIECZENSTWA | MIENIA

L oznaczenie nazwa kwalifikacii z wydrukowanymi | z wydrukowanymi
P: kwalifikacji J arkuszami arkuszami
BPO.03 Wykonywanie dzialan ratowniczych 12:00
BPO.04 Zarzadzanie dzialaniami ratowniczymi 10:00
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BRANZA EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNA

Lp | oznaczenie o) z wydrukowanymi | z wydrukowanymi
i kwalifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami arkuszami
EKA.02 Organizacja i prowadzenie archiwum 12:00
EKA.03 Opracowywanie materiatdw archiwalnych 10:00
3 EKA.08 Sw1adczen1e. ustug Pocztovyych i ﬁnansowyc':h oraz 10:00
wykonywanie zadan rozdzielczo-ekspedycyjnych

BRANZA OPIEKI ZDROWOTNE)J

medycznych

oznaczenie e z wydrukowanymi | z wydrukowanymi
LP- | \walifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami arkuszami
1 MED.01 Asystowame lekarzpwl dentyscie i utrzymanie 12:00
gabinetu w gotowosci do pracy
2 MED.03 Sw1a_dczen1e_u_sh_1g p1e1¢gqacy11_10-oplekunczych 10:00
osobie chorej i niesamodzielnej
3 MED.12 Wykonywanie dekontaminacji sprzetu i wyrobow 10:00

BRANZA MECHANIKI PRECYZYJNEJ

oznaczenie e z wydrukowanymi | z wydrukowanymi
Lp. kwalifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami arkuszami
MEP.02 Montaz i naprawa elementdéw i ukladow optycznych 12:00
MEP.03 Wykonywanie i naprawa pomocy wzrokowych 10:00

BRANZA OGRODNICZA

oznaczenie el z wydrukowanymi
LP- | kwalifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami
1 OGR.01 Wykonywanie kompozycji florystycznych 10:00

BRANZA POMOCY SPOLECZNE)

oznaczenie el z wydrukowanymi | z wydrukowanymi
LP- | walifikacji nazwa kwalifikacji arkuszami arkuszami
1 SPO.0L demlame pomocy i organizacja wsparcia osobie 12:00
niepetnosprawne;j
2 SPO.05 Swiadczenie ustug opiekuficzych 10:00

2.7.3 Godziny rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu.

Uwaga: egzamin w kwalifikacjach o modelu d, dla ktorych jest wyznaczona ta sama godzina rozpoczgcia
egzaminu, moze by¢ zorganizowany w jednej sali w przypadku kwalifikacji o jednakowym czasie trwania

egzaminu.
BRANZA AUDIOWIZUALNA
cg T
o X - E | 3 . . .
Lp. SE nazwa kwalifikacji — g godziny rozpoczecia egzaminéw
cC © ©
S 2 8
1 | AUD.06 |Obstuga sceny 120 | w 8:00 12:00 - 16:00 | -
2 | AUD.07 |Realizacja naglosnien 120 | w 8:00 12:00 - 16:00| -
3 | AUD.08 | Montaz dzwigku 180 | wk - 9:00 | - - 15:00 | - -
4 | AUD.g |Realizacia nagraf 180 | wk | - [900]| - - |1s:00| - | -
dzwigkowych
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BRANZA OCHRONY BEZPIECZENSTWA | MIENIA

+ I
g X e E| 3
Lp. SE nazwa kwalifikacji = -é godziny rozpoczecia egzaminow
c ®© ©
S b
1 | BPO.03 X%ﬁ;g;éﬁe dzialan 120 w | 800 | - |11:00| - [14:00| - [17:00
2 BPO.04 Zarzqd_zame c_121a1an1am1 120 d i - 111-00 i i i i
ratowniczymi
BRANZA EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNA
2T T -
[TV o . IS [<3) dzi s oz
Lp. NE nazwa kwalifikacji k= S godziny rozpoczecia egzaminéw
E3 g | E
S N
1 | EkaQy |Organizacjai prowadzenie 150 d - ool - ) ) ) )
archiwum
Opracowywanie materialow .
2 | EKA.03 archiwalnych 150 d - - - - |13:00| - -
Swiadczenie ustug pocztowych
3 | Exaog |!finansowychoraz. 120 d | - |eoo| - | - | - | - | -
wykonywanie zadan
rozdzielczo-ekspedycyjnych
BRANZA OPIEKI ZDROWOTNEJ
QS =
c g £ —
N = e S 5 odziny rozpoczecia egzaminow
Lp.| GCE& nazwa kwalifikacji = 3 g y rozpoczecia eg
& 8 =
S 2 b
Asystowanie lekarzowi
1 | MED.O1 |dentyscie i utrzymanie gabinetu | 120 w 8:00| - |12:00| - - |16:00| -
w gotowos$ci do pracy
Swiadczenie ustug
2 | MED.O3 | pielegnacyjno-opiekunczych 120 w 8:00| - |12:00| - - |16:00| -
osobie chorej i niesamodzielnej
3 | MED.12 | Wykonywanie dekontaminacii |\ g |\, lgoo| - (1200 - | - |16:00| -
sprzgtu i wyrobow medycznych
BRANZA MECHANIKI PRECYZYJNEJ
cg =
8 L = ) dzi . . .
Lp. NE nazwa kwalifikacji £ S godziny rozpoczecia egzaminéw
E g 8 =
S o
1 | Mep.oz |MontaZinaprawa elementowi | 150 |\ lgoo| . |1200| - | - |16:00] -
uktadéw optycznych
2 | MEP.03 | Wykonywanie i naprawa 180 | w | - [900| - | - [1300| - | -
pomocy wzrokowych
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BRANZA OGRODNICZA

23 T _
S S, S o odziny rozpoczecia egzaminéw
Lp.| SE& nazwa kwalifikacji = | 3 godziny rozpoczecia eg
s 8 S
82 S
Wykonywanie kompozycji . . )
1 | OGR.O1 florystycznych 120 w 8:00| - |[12:00| - - 16:00
BRANZA POMOCY SPOLECZNEJ
= —
c & £ —
N . S 3 odziny rozpoczecia egzaminéw
Lp.| SE nazwa kwalifikacji = | 3 g y rozpoczecia eg
s 8 =
S 2 S
Udzielanie pomocy i
1 | SPO.01 |organizacja wsparcia osobie 120 w |800| - [12:00| - - | 16:00
niepetnosprawne;j
2 | spo.s |Swiadezenie ustug 120 w |800| - [12:00| - | - |16:00
opiekunczych

3. DZIALANIA ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM EGZAMINU ZAWODOWEGO W SZKOLE,

PLACOWCE, CENTRUM, U PRACODAWCY, PODMIOCIE PROWADZACYM KKZ

3.1.  Zgloszenie do okregowej komisji egzaminacyjnej szkoly, placéwki oraz miejsca
przeprowadzania egzaminu zawodowego

1. Dyrektor szkoty, placéwki lub centrum, w ktorym po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony egzamin
zawodowy, do dnia 30 wrzesnia 2019 r. (a w nastgpnych latach do 31 sierpnia roku szkolnego
poprzedzajacego rok szkolny,w ktérym ma by¢ przeprowadzony egzamin), jest zobowigzany:

a. zglosi¢ szkote, placowke lub centrum do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej
ze wzgledu na siedzibe szkoly, placowki lub centrum w sposob ustalony przez komisj¢ okregowa,
w zgloszeniu podaje réwniez numer szkoly w Rejestrze Szkot i Placowek Oswiatowych,

b. zlozy¢ wniosek o upowaznienie szkoty, placoéwki lub centrum do przeprowadzenia czesci pisemnej
(Zakacznik 2).

c. zlozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia szkole, placowce lub centrum do przeprowadzenia
czegsci praktycznej egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten egzamin bedzie
przeprowadzany (Zatacznik 1),

2. Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy jest zobowigzany poinformowaé okregowg
komisj¢ egzaminacyjng whasciwg ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu w terminie 14 dni od
daty rozpoczecia ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, w sposdb wskazany przez te
komisje, o rozpoczeciu ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, podajac:

a. oznaczenie podmiotu, z uwzglednieniem danych identyfikacyjnych podmiotu zgodnie z
wymaganiami komisji okregowej, w tym w szczeg6lnosci: nazwe podmiotu, imi¢ i nazwisko
kierownika podmiotu, telefony kontaktowe, dane do komunikacji elektronicznej oraz kategorie
podmiotu, zgodnie art. 117-ustawy Prawo o$wiatowe:

- publiczna lub niepubliczna szkota prowadzaca ksztatcenie zawodowe, w tym: branzowa szkota
— | stopnia, technikum, branzowa szkota II stopnia, szkota policealna — w zakresie zawodow,
w ktorych ksztatca, oraz w zakresie innych zawodow przypisanych do branz, do ktorych naleza
zawody, w ktorych ksztalci szkota

- publiczna placowka ksztalcenia ustawicznego (centrum ksztalcenia ustawicznego) lub
niepubliczna placowka ksztatcenia ustawicznego,

- centrum ksztalcenia zawodowego,

- instytucja rynku pracy prowadzaca edukacyjno-szkoleniows,

- podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ oswiatowa .
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3.2.

b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowego, oraz
nazwg¢ i symbol kwalifikacji, zgodnie z podstawg programowg ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego, w zakresie ktorej jest prowadzone ksztalcenie,

C. termin rozpoczecia 1 zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego, liczbg stuchaczy
kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Uwaga!

= Kwalifikacyjne kursy zawodowe moga by¢ prowadzone w oparciu o podstawe
programowg ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego od 1 wrze$nia 2020 roku.

=  Publiczne i niepubliczne szkoty prowadzace ksztatcenie zawodowe, z wyjatkiem szkot
artystycznych — moga prowadzi¢ kwalifikacyjne kursy zawodowe w zakresie zawodow,
w ktorych ksztalca, oraz w zakresie innych zawoddw przypisanych do branz, do ktérych
nalezg zawody, w ktorych ksztatci szkota.

= (Od dnia 1 wrze$nia 2020 r. podmioty prowadzace dziatalnos¢ o§wiatowa moga prowadzi¢
kwalifikacyjne kursy zawodowe, jezeli posiadajg akredytacj¢ kuratora o§wiaty.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy w nastepnych latach, u ktorego bedzie po raz
pierwszy przeprowadzony egzamin zawodowy, do 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacy rok
szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzony egzamin, jest zobowigzany:

a. zglosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu zawodowego do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej wlasciwej ze wzglgdu na miejsce prowadzenia tego kursu, w sposob ustalony przez
komisje okregowa,

b. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia podmiotowi prowadzacemu KKZ do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten egzamin bedzie
przeprowadzany (Zatacznik 1),

c. ztozy¢ wniosek o upowaznienie podmiotu prowadzacego KKZ do przeprowadzenia czg$ci pisemne;j
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 2).

Pracodawca, u ktorego ma by¢ po raz pierwszy przeprowadzony egzamin zawodowy, do dnia 30

wrzesnia 2019 r. (a w nastepnych latach do 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny,

w ktorym jest przeprowadzany egzamin zawodowy), jest zobowigzany:

a. zglosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu zawodowego do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce egzaminu, w sposob ustalony przez komisje
okregowa,

b. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten egzamin bedzie przeprowadzany
(Zakacznik 1),

c. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia pracodawcy do przeprowadzenia czesci pisemnej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 2).

Starosta jest zobowigzany przekaza¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 14 dni od dnia
rozpoczgcia przygotowania zawodowego dorostych prowadzonego w formie praktycznej nauki
zawodu dorostych konczacego sie egzaminem zawodowym, lub przygotowania zawodowego
dorostych prowadzonego w formie przyuczenia do pracy dorostych konczacego si¢ egzaminem
zawodowym, jezeli program przyuczenia do pracy uwzglednia wymagania okreslone w podstawie
programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, informacj¢, w ktorej sa podane:

a. liczba uczestnikow,

b. nazwa i symbol cyfrowy zawodu oraz nazwy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie, w zakresie
ktoérych jest prowadzone przygotowanie zawodowe dorostych,

c. planowany termin zakonczenia przygotowania zawodowego.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czeSci pisemnej gzaminu zawodowego

Czeg$¢ pisemna egzaminu zawodowego jest przeprowadzana w szkole, placowce lub centrum,
u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajgcych
upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;

Upowaznienie potwierdza, ze szkola, placowka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy posiada warunki zapewniajgce prawidlowy przebieg egzaminu
zawodowego, a w szczegolnosci:
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a. posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacych.

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata.

Upowaznienia udziela si¢ na wniosek szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czg$ci pisemnej egzaminu zawodowego
sktada si¢ nie p6zniej niz do dnia 30 wrzesnia 2019 r (w nastgpnych latach obowigzuje termin do dnia
31 sierpnia roku szkolnego poprzedajacego rok szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzona czgs¢
pisemna egzaminu zawodowego.

Whiosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny
kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer telefonu lub faksu, a w
przypadku szkoty, placowki Iub centrum — takze imi¢ i nazwisko dyrektora szkoty, placowki lub
centrum;

b. liczbe:

— sal egzaminacyjnych, w ktorych ma by¢ przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu
zawodowego;

— indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w kazdej sali
egzaminacyjnej;

— stanowisk przygotowanych dla osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego, tym za przygotowanie indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i prawidtowe funkcjonowanie tych
stanowisk w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego, wyposazonych zgodnie z
wymogami okreslonymi w Zatgczniku 2 Informacji na dzien sktadania tego wniosku;

€. oswiadczenie o zapewnieniu osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za przygotowanie indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie oraz za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego;

d. oswiadczenie, ze osoba lub osoby odpowiedzialne za obstuge -elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego:

— odbedg szkolenie w zakresie obshugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego organizowane przez okregowa komisje egzaminacyjna,

— przeprowadza probne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego przed uzyskaniem upowaznienia oraz ponownie po uzyskaniu takiego
upowaznienia, w terminie okreslonym przez okrggowa komisje egzaminacyjna;

e. oswiadczenie o zapewnieniu warunkow do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych
przez kazdego zdajacego.

Whiosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czgéci pisemnej egzaminu zawodowego

na kolejny okres sktada si¢ nie pdzniej niz na 6 miesigcy przed uplywem okresu, na jaki udzielono

upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej gzaminu
zawodowego

Czgs¢ praktyczng egzaminu zawodowego przeprowadza si¢ w szkole, placowce, centrum,
u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajacych
upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Upowaznienie potwierdza, ze szkola, placowka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy, posiada warunki zapewniajace prawidlowy przebieg czesci
praktycznej egzaminu zawodowego, a w szczegolnosci:

a. zapewnia warunki do realizacji ksztalcenia w danym zawodzie, okre§lone w podstawie

programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego,
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b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych
zawartych w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglgdnieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz
warunki socjalne,

c. zapewnia zdajacym przystapienie do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do ich
potrzeb i mozliwosci,

C. zapewnia zdajacym pierwsza pomoc medyczna.

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienia udziela si¢ na wniosek szkoty, placowki, pracodawcy, centrum lub podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata.

Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego
sktada si¢ nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia 2019 r. (w nastgpnych latach obowigzuje termin do dnia
31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym ma by¢ przeprowadzona czgs¢
praktyczna egzaminu zawodowego).

Whiosek zawiera:

a. nazwe 1 adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy Iub podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer
telefonu lub faksu, a w przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imi¢ i nazwisko dyrektora
szkoty, placowki lub centrum;

b. symbol i nazwe kwalifikacji wyodrgbnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa
branzowego, w zakresie ktorej ma by¢ przeprowadzana czg$¢ praktyczna egzaminu zawodowego;

c. liczbg:

— miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego;
— stanowisk egzaminacyjnych w kazdym miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego;
— informacj¢ o posiadaniu wymaganych warunkéw, wymienionych w pkt. 2
Whiosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego
na kolejny okres sktada si¢ nie pdzniej niz na 6 miesi¢cy przed uptywem okresu, na jaki udzielono
upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.

Skladanie deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego przez zdajacych

Zdajacy, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego, sktada pisemng deklaracje
przystapienia do tego egzaminu zawodowego.
Deklaracja zawiera:

a. dane osobowe: imi¢ (imiona) i nazwisko zdajacego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, date
urodzenia oraz dane kontaktowe: adres korespondencyjny oraz — jezeli posiada — adres poczty
elektronicznej lub numer telefonu;

b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu oraz symbol i nazwe kwalifikacji, wyodrebnionej w danym
zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego, w zakresie ktorej zdajacy zamierza przystapic¢
do egzaminu zawodowego;

c. informacj¢ o terminie glownym, w ktorym zdajacy zamierza przystapi¢ do egzaminu
zawodowego;

d. w przypadku ucznia, posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze
wzgledu na niepetnosprawnos¢, ktory ksztalci si¢ w zawodzie, dla ktorego przewidziano zawod o
charaktezre pomocniczym, informacj¢ o przystapieniu do egzaminu zawodowego na podstawie
wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego dla:

— zawodu, w ktorym si¢ ksztalci, albo
— zawodu o charakterze pomocniczym przewidzianego dla zawodu, w ktorym sie ksztatci;

e. informacj¢, po raz ktory zdajacy przystepuje do egzaminu zawodowego z zakresu danej
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego;

f. informacj¢, do ktorej czgsci egzaminu zawodowego zdajacy zamierza przystapi¢ ponownie — W
przypadku ponownego przystepowania do tego egzaminu,
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10.

11.

12.

0. w przypadku osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby dorostej, ktora
ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych oraz osoby
przystepujacej do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
deklaracja zawiera takze informacje o zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z zakresu innej kwalifikacji wyodrebnionej w tym samym zawodzie, w ktérym zdajacy
zamierza przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Shuchacz szkoly policealnej, ktory w roku szkolnym 2019/2020 przystepuje do egzaminu
zawodowego w terminie gléwnym sesji Lato 2020, sklada deklaracje do szkoly, do ktorej
uczeszceza (Zalacznik 3).

Uczen, stuchacz, przystepujacy do egzaminu zawodowego w kolejnych latach jego przeprowadzania,
sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktorej uczgszceza (Zatacznik 3a).

Uczen posiadajacy orzeczenie do ksztalcenia specjalnego, ksztatcacy si¢ w zawodzie, dla ktorego
zostal ustalony w klasyfikacji szkolnictwa branzowego zawdd pomocniczy sktada deklarace
dyrektorowi szkoty, do ktdrej uczgszcza (Zatacznik 3e).

Absolwent sktada deklaracjg¢ dyrektorowi szkoty, ktora ukonczyt (Zatacznik 3a).

Absolwent branzowej szkoty I stopnia, bedacy uczniem branzowej szkoty II stopnia, ktory nie zdat
egzaminu zawodowego w zawodzie nauczanym w branzowe] szkole I stopnia, sktada deklaracje
dyrektorowi branzowej szkoty I stopnia, ktora ukonczyt (Zatacznik 3a).

W przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoty absolwent sktada deklaracje dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego absolwenta

(Zatacznik 3b). Do deklaracji absolwent dotacza §wiadectwo ukonczenia szkoty.

Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, bezposrednio po jego ukonczeniu sktada

deklaracje podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy wraz z zaswiadczeniem o

ukonczeniu tego kursu (Zatacznik 3c).

Osoba uczestniczaca w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktory konczy si¢ nie pdzniej niz na szes$¢

tygodni przed pierwszym dniem terminu glownego egzaminu zawodowego, okreslonym w

komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu zawodowego, sktada deklaracj¢ podmiotowi

prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zalacznik 3c). Za$wiadczenie o ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego osoba ta przedkltada podmiotowi prowadzacemu ten kurs
niezwlocznie po jego ukonczeniu.

W przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba, ktora

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie zlozyla deklaracji podmiotowi prowadzacemu

kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukofczeniu, oraz osoba, ktora ponownie
przystepuje do egzaminu zawodowego, sktadaja deklaracje dyrektorowi okrggowej komisji
egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego, wraz

z zas§wiadczeniem o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (Zatacznik 3d).

Osoba dorosta, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy

dorostych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 53¢ i art. 53d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, sktada deklaracje dyrektorowi okrggowej komisji

egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby (Zatacznik 3d).

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego zawodowego sktada deklaracje dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej wilasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby

(Zatacznik 3d).

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego zawodowego:

a. ktéra posiada s$wiadectwo lub inny dokument wydane za granicg potwierdzajace w
Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenie §rednie, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy o systemie
oswiaty,

b. ktéra posiada $wiadectwo lub inny dokument wydane za granicg i uznane w Rzeczypospolitej
Polskiej za dokument potwierdzajacy wyksztalcenie zasadnicze zawodowe, wyksztatcenie
zasadnicze branzowe, wyksztalcenie $rednie branzowe lub wyksztalcenie srednie, zgodnie z art. 93
ust. 2 1 3 ustawy o systemie o$wiaty,

Cc. ktorej wyksztatcenie zasadnicze zawodowe, wyksztatcenie zasadnicze branzowe, wyksztalcenie
srednie branzowe lub wyksztalcenie $rednie zostalo potwierdzone zgodnie z art. 93a ustawy o
systemie o$wiaty,

d. ktéra posiada $wiadectwo szkolne uzyskane za granicg uznane za rownorzedne S$wiadectwu
ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub szkoty ponadpodstawowej w drodze
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13.

14.

15.

16.

3.5.

3.6.

nostryfikacji, zgodnie z art. 93 ust. 2 ustawy o systemie o§wiaty, w brzmieniu obowigzujagcym przed

dniem 31 marca 2015 r.
sktada deklaracj¢ dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby, a jezeli posiada ona miejsce zamieszkania za granicg — dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce jej zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Zatacznik 3d) wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego zawodowego (Zatacznik 13), w terminie okreslonym dla ztoZenia tego wniosku.
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy niebedacego rzemieslnikiem doksztalcajacy sie branzowej
szkole | stopnia (uczen tej szkoty) sktada deklaracj¢ dyrektorowi szkoty, do ktérej uczeszcza
(Zatacznik 3a)
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemieslnikiem zdaje egzamin kwalifikacyjny na
tytut czeladnika przeprowadzany przez komisje egzaminacyjne izb rzemie$lniczych, zgodnie z
przepisami dotyczacymi egzaminéw kwalifikacyjnych na tytuly czeladnika i mistrza w zawodzie.
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemies$lnikiem moze przystapi¢ do egzaminu
zawodowego po ztozeniu deklaracji dyrektorowi szkoty, do ktorej uczgszcza (Zatacznik 3a),
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy niebedacego rzemieslnikiem doksztatcajacy si¢ w osrodku
doksztalcania i doskonalenia zawodowego lub u pracodawcy, zdaje egzamin eksternistyczny
zawodowy, deklaracje (Zatacznik 3d). sktada dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wraz z
whnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (Zatgcznik 13), w terminie
okreslonym dla ztozenia tego wniosku.

Termin skladania deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego przez zdajacych

Uczen, absolwent, osoba, ktéra jest uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub ukonczyta

kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktadaja deklaracj¢ nie p6zniej niz:

— do dnia 15 wrze$nia — jezeli przystepuja do egzaminu zawodowego, ktorego termin gtdéwny zostat
okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego
miedzy dniem 2 listopada a dniem 28 lutego danego roku szkolnego;

— do dnia 7 lutego — jezeli przyst¢puja do egzaminu zawodowego, ktorego termin gtéwny zostat
okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego
migdzy dniem 1 kwietnia a dniem 31 sierpnia danego roku szkolnego

Osoba, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy

dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na

miejsce zamieszkania tej osoby, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu zawodowego

(Zatacznik 13a), na 2 miesigce przed zakonczeniem programu przygotowania zawodowego.

Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego osoba ta przekazuje okregowej komisji

egzaminacyjnej po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego zawodowego sklada deklaracje wraz

z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (Zatacznik 13), w terminie

okreslonym dla ztozenia tego wniosku:

— do dnia 7 lutego — jezeli zamierza przystapi¢ do egzaminu w tym samym roku, W ktorym sktada
wniosek,

— do dnia 15 wrzesnia — jezeli zamierza przystapi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym

W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu zawodowego przez zdajacego, ktory nie

zdal tego egzaminu, deklaracj¢ sktada si¢ po otrzymaniu informacji o wynikach z poszczegoélnych

czesci egzaminu zawodowego z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w pkt. 1.

Jezeli zdajacy otrzymat informacj¢ o wynikach z poszczegodlnych czgséci egzaminu po uptywie tego

terminu, sktada deklaracj¢ w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikoéw egzaminu zawodowego,

ogltoszonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

Przekazywanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji o zdajacych, ktérzy zlozyli
deklaracje przystapienia do egzaminu zawodowego

Dyrektor szkoty, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzadza wykaz uczniow i1 absolwentow
zamierzajacych przystapi¢ do egzaminu zawodowego i przekazuje go w postaci elektronicznej
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w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu skladania deklaracji, dyrektorowi okrggowej komisji
egzaminacyjne;j.
Wykaz zawiera:
- informacje zawarte w deklaracjach,
- informacj¢ o kategorii szkoty (publiczna/ niepubliczna), typie szkoty, do ktorej uczgszcza
uczen lub ktorg ukonczyt absolwent
- informacje o posiadaniu przez danego ucznia lub absolwenta dokumentu stanowiacego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.
W przypadku ucznia — mtodocianego pracownika dyrektor szkoty przekazuje, w sposob wskazany
przez komisje okregowa, dane pracodawcy, z ktérym miodociany zawart umowe o przygotowanie
zawodowe w formie nauki zawodu, w tym informacje, czy pracodawca jest rzemieslnikiem.
Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzadza
wykaz 0sob, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, zamierzajacych przystapi¢ do egzaminu
zawodowego 1 przekazuje go w postaci elektronicznej w terminie 7 dni od dnia uplywu terminu
sktadania deklaracji, dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce
prowadzenia tego kursu.
Wykaz zawiera:
- informacje zawarte w deklaracjach,
- numer i dat¢ wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
- informacj¢ o posiadaniu przez dang osobe, ktora ukonczyta ten kurs, dokumentu stanowigcego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.
Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktory konczy si¢ nie pézniej niz na sze$¢ tygodni
przed pierwszym dniem terminu gltoéwnego egzaminu zawodowego, na podstawie ztozonych
deklaracji, sporzadza wykaz uczestnikow kwalifikacyjnego kursu zawodowego zamierzajacych
przystapi¢ do egzaminu zawodowego i przekazuje go za posrednictwem systemu elektronicznego
w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji, dyrektorowi okrggowej komisji
egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu.
Wykaz zawiera:
- informacje zawarte w deklaracjach
- oraz informacj¢ o posiadaniu przez danego uczestnika kwalifikacyjnego kursu zawodowego
dokumentu stanowigcego podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu zawodowego
Informacje o numerze i dacie wydania za$§wiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego podmiot prowadzacy ten kurs przekazuje w postaci elektronicznej dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej niezwlocznie po wydaniu tego zaswiadczenia.

Przypadki, w ktorych zdajacy przystepuje do egzaminu zawodowego w miejscu wskazanym
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej na podstawie ztozonych w komisji okregowej deklaracji,
sporzadza wykaz tych osob zawierajacy informacje zawarte w deklaracjach, wskazuje miejsce
przystapienia tych osob do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu oraz informuje o tym:

a. nie pdzniej niz na miesiac przed pierwszym dniem terminu gldéwnego egzaminu zawodowego,
okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu osoby, ktore
ztozyty deklaracje w okregowej komisji egzaminacyjnej

b. nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu glownego egzaminu zawodowego,
okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu dyrektora szkoty
lub placdéwki, centrum, pracodawce lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy,
w ktorych przystapia te osoby do egzaminu

Dyrektor szkoty, w ktorej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie, moze wystapi¢ do dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wskazanie miejsca przeprowadzenia czgsci

praktycznej egzaminu zawodowego, w ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga dla absolwenta.

Obowigzuje nastepujacy tryb postegpowania:

- wniosek, o ktérym mowa, dyrektor szkoty sktada w ciggu 7 dni od dnia otrzymania deklaracji
ztozonej przez absolwenta,
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- dyrektor okr¢gowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia
otrzymania tego wniosku i informuje dyrektora szkoty o miejscu przeprowadzenia dla absolwenta
czegsci praktycznej egzaminu zawodowego, w ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga

- dyrektor szkoly, w ktorej zlikwidowano ksztalcenie w danym zawodzie informuje absolwenta
0 miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu zawodowego, w ktorej rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga, wskazanym
przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz na miesigc przed pierwszym
dniem terminu gléwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE
0 harmonogramie egzaminu zawodowego.

3. W przypadku, gdy cze$¢ praktyczna egzaminu dla uczniéw lub absolwentdow szkoty, ktorzy ztozyli

deklaracje, bedzie przeprowadzana w placowce albo w centrum, w ktérym odbywali praktyczng nauke
zawodu lub u pracodawcy, u ktérego odbywali praktyczng nauke zawodu, dyrektor szkoty informuje:

a. ucznia lub absolwenta o miejscu przystapienia do czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie
pézniej niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu glownego egzaminu zawodowego,
okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu,

b. dyrektora placowki lub centrum lub pracodawcg o przystapieniu ucznia lub absolwenta do czgsci
praktycznej egzaminu zawodowego w danej placowce, danym centrum lub u danego pracodawcy
nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtdéwnego egzaminu zawodowego,
okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu,

c. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu przystapienia ucznia lub absolwenta do
czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie przekazania wykazu, o ktorym mowa w pkt
21, nie pozniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu glownego egzaminu
zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu
(Zatacznik 15).

W uzasadnionych przypadkach, gdy cze$¢ pisemna egzaminu i/lub czg$¢ praktyczna dla uczniow lub
absolwentéw szkoty lub dla oséb, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktorzy ztozyli
deklaracje, nie moze by¢ przeprowadzona odpowiednio w szkole, w placowce lub w centrum, w
ktorym uczniowie/absolwenci odbywali praktyczng nauke zawodu lub u pracodawcy, u ktorego
uczniowie/absolwenci odbywali praktyczng nauk¢ zawodu lub w miejscu prowadzenia
kwalifikacyjnego kursu zawodowego przez podmiot i bedzie przeprowadzana w innym miejscu,
dyrektor szkoty lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje:

a. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu egzaminu w terminie przekazania wykazu
zdajacych, ktorzy ztozyli deklaracje, nie pozniej niz na 2 miesiace przed pierwszym dniem
terminu gtownego egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu wraz z podaniem uzasadnienia i wnioskiem o uznanie przypadku za
uzasadniony i powierzenie zorganizowanie egzaminu dla zdajacych, ktorzy ztozyli deklaracje,
przewodniczagcemu zespolu egzaminacyjnemu we Wskazanej w informacji innej szkole lub
placéwce lub centrum lub podmiocie lub pracodawcy (Zatacznik 16),

b. ucznia lub absolwenta lub osobe, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy o miejscu
przystapienia do czgsci praktycznej egzaminu zawodowego nie pozniej niz na miesiagc przed
pierwszym dniem terminu gléwnego egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.

Wraz z informajca o miejscu egzaminu dyrektor szkoty lub podmiot prowadzacy jest zobowigzany
przekaza¢ kierowanemu na egzamin do innego miejsca uczniowi lub absolwentowi albo osobie,
ktoéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy wszystkie niezbedne informacje o tym miejscu
egzaminu, w tym w szczegolnosci o wykorzystywanych na egzaminie aktualnych wersjach
oprogramowania i specjalistycznym sprzgcie, a takze o materiatach pomocniczych i pomocach,
ktore zdajacy przynosi na egzamin i ewentualnie o wymaganym ubraniu ochronnym lub
roboczym.

Jednoczesnie dyrektor szkoty, placowki lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy
jest zobowigzany do umozliwienia skierowanym zdajacym zapoznania si¢ z wyposazeniem
stanowisk egzaminacyjnych w miejscu, w ktorym przystapig do egzaminu.

Absolwenci oraz osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy w latach
wczesniejszych, sa zobowigzani do indywidualnego zapoznania si¢ z obowigzujacym w danej
sesji wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych.
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W uzasadnionych przypadkach, o ktéorych mowa w ppkt. 2-4, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej powierza przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego w danej szkole, placowce,
centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy
zorganizowanie czg$ci pisemne;j i/lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego takze dla uczniow lub
absolwentow innej szkoty lub szkot albo dla osob, ktore ukonczylty kwalifikacyjny kurs zawodowy
w innym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, informujac o tym dyrektorow
wiasciwych szkot lub placéwek lub centrum, pracodawcdw lub podmioty prowadzace kwalifikacyjne
kursy zawodowe nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtownego egzaminu
zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.
Przypadki zwolnienia zdajacych z przystapienia do egzaminu zawodowego

1. Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwiazanych z wybrana dziedzing wiedzy,
wymienionych w wykazie oglaszanym przez Ministra Edukacji Narodowej na 2 lata przed
terminem egzaminu jest zwolniony z czg$ci pisemnej egzaminu zawodowego.

2. Zwolnienie, nastgpuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada si¢ przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

3. Zwolnienie, jest rownoznaczne z uzyskaniem z czeSci pisemnej egzaminu zawodowego
najwyzszego wyniku (100%)

4.  Uczen lub stuchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit do egzaminu
W terminie gtownym, lub przerwal ten egzamin w cze$ci pisemnej lub czg$ci praktyczne;j,
W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajacych stuchaczowi
przystapienie do czeSci pisemnej lub czgéci praktycznej w terminie dodatkowym, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, moze
zwolni¢ stuchacza z obowiazku przystapienia do egzaminu zawodowego lub jego czgsci. Dyrektor
szkoly sktada do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wniosek w porozumieniu
z uczniem lub stuchaczem, a wprzypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza zjego rodzicami.

Oplaty za egzamin zawodowy

Egzamin jest odptatny dla:
a. ucznia— miodocianego pracownika,
b. osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczng nauk¢ zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych,
C. osoby zdajacej egzamin eksternistyczny zawodowy,
d. osoby, ktora jako absolwent szkoty przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny,
e. osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i przystepuje do egzaminu po raz trzeci
i kolejny,
Optata wynosi 5,5% minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela dyplomowanego
posiadajacego tytut zawodowy magistra z przygotowaniem pedagogicznym, okreslonego na podstawie
art. 30 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z
poz. zm.).
Jesli osoby zobowiazane do oplaty przystepuja ponownie tylko do jednej z cze$ci egzaminu, oplata
Wynosi:
b) w przypadku czesci pisemnej - 1/3 optaty,
c) w przypadku czesci praktycznej - 2/3 optaty
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowej
wysoko$¢ oplaty
Optate za egzamin ucznia — mtodocianego pracownika wnosi pracodawca.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze zwolni¢ z catosci lub cze$ci optaty za egzamin
zawodowy osobg o niskich dochodach, na jej wniosek. Osoby, ubiegajace si¢ o zwolnienie z catosci
lub czgsci optaty za egzamin zawodowy dotaczaja do wniosku o dopuszczenie do egzaminu dokumenty
potwierdzajace wysokos¢ dochodow

Optate za egzamin zawodowy wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej. Dowdd wniesienia optaty sktada si¢ dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej nie pdzniej niz na 30 dni przed terminem glownym egzaminu zawodowego.
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Niewniesienie optaty nie po6zniej niz na 30 dni przed terminem egzaminu Skutkuje brakiem
mozliwosci przystagpienia do tego egzaminu.

Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych zdajacych

Mozliwe sposoby dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajacych sa okreslone w komunikacie dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej [Tabela 1], oglaszanym na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl) w terminie do 12 wrzeénia 2019 r (a w nastepnych latach
do 20 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin
zawodowy.

Dostosowanie warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego polega na zminimalizowaniu

ograniczen wynikajacych z niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia

niedostosowaniem spotecznym zdajacego, migdzy innymi poprzez:

a. zorganizowanie miejsca pracy podczas egzaminu odpowiedniego do jego niepetnosprawnosci,
potrzeb edukacyjnych lub potrzeb psychofizycznych,

b. zastosowanie sprzg¢tu specjalistycznego 1 $rodkow  dydaktycznych — wspomagajacych
w czytaniu lub pisaniu, np. komputera na egzaminie w czgsci praktycznej z kwalifikacji,
w ktorej komputer nie jest przewidziany jako narzedzie pracy, maszyny do pisania pismem
Braillea, oswietlenia dostosowanego do dysfunkcji,

C. zapewnienie pomocy osoby wspomagajacej przy odczytywaniu zadania oraz/lub przy zapisywaniu
odpowiedzi,

d. przedtuzenie czasu na przeprowadzanie danego egzaminu zgodnie ze wskazaniem
w komunikacie o dostosowaniach,

e. zapewnienie obecno$ci i pomocy w czasie egzaminu specjalisty z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
jezeli jest to niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu ze zdajagcym i pomocy w obstudze
specjalistycznego sprzetu i srodkow dydaktycznych

Dostosowanie formy egzaminu zawodowego polega na opracowaniu odrgbnych arkuszy

egzaminacyjnych dla zdajacych niewidomych albo stabowidzacych

Dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla ucznia, absolwenta

lub stuchacza, jest ustalane na podstawie dokumentoéw okreslonych w art.44zzzf. ust.1- 61 i art. 44zzzh.

ust.1.1, tzn.:

- orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na niepetnosprawnosé albo
ze wzgledu na niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie niedostosowaniem spotecznym,

- orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania (w przypadku absolwenta, dotyczy tylko osoby,
ktoéry posiadata orzeczenie w roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu zawodowego),

- zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ze wzglgedu na chorobg lub niesprawno$¢
czasowa,

- opinii  poradni  psychologiczno-pedagogicznej, w  tym  poradni  specjalistycznej,
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sig,

- pozytywnej opinii rady pedagogicznej w przypadku ucznia, stuchacza albo absolwenta, ktory w
roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu zawodowego byl objety pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnos$ci adaptacyjne zwigzane z
wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowe;j lub sytuacje kryzysowa
lub traumatyczna.

— opinii o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu sie, o ktorej mowa w art. 44zzzf ust. 5 ustawy o
systemie oS$wiaty, wydanej przez psychologa zatrudnioniego odpowiednio w zaktadzie
poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym — w przypadku ucznia lub absolwenta szkoty
w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym.

Dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla osoby, ktora:

a. ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b. ukonczyta praktyczng nauk¢ zawodu dorostych Iub przyuczenie do pracy dorostych
1 zostata zgloszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej

C. spelnia warunki dopuszczenia do eksternistycznego egzaminu zawodowego

30


http://www.cke.gov.pl/

10.

11.

12.

13.

d. posiada $wiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granicg uznane za réwnorzedne z
uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenia sredniego lub wyksztalcenia zasadniczego
zawodowego albo  rownorzednego s$wiadectwu  ukonczenia  odpowiedniej  szkoty
ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej

moze mie¢ dostosowane warunki lub forme przeprowadzenia egzaminu na podstawie zaswiadczenia

lekarskiego o stanie zdrowia lub zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego wystepowanie danej

dysfunkcji.

Opinia rady pedagogicznej, o ktorej mowa w pkt. 4. tiret 5 jest wydawana na wniosek:

a. nauczyciela lub specjalisty wykonujacego w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, prowadzacych zajecia z uczniem (stuchaczem) w szkole, i po uzyskaniu zgody
ucznia lub stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — jego rodzicow,

b. rodzicéw ucznia niepetnoletniego albo petnoletniego ucznia (stuchacza).

Dokumenty stanowiace podstawe dostosowania warunkow i formy egzaminu sg dotgczane do:

a. deklaracji przystapienia do egzaminu — w przypadku ucznia, stuchacza, absolwenta, osoby, ktora
ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczgszcza na kurs, ktory zakonczy si¢ nie pozniej
niz na sze$¢ tygodni przed terminem egzaminu zawodowego),

b. wniosku o dopuszczenie do egzaminu zawodowego — w przypadku osoby dorostej, ktora ukonczyta
praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych i zostata zgloszona przez
staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

c. wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego.
W przypadkach losowych, zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia lub zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajace wystgpowanie danej dysfunkcji, bedace podstawg dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu zawodowego, moga by¢ przedlozone w terminie poézniejszym,
niezwlocznie po ich otrzymaniu: przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego — w przypadku ucznia,
absolwenta 1 osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy lub dyrektorowi okregowej
komisji egzaminacyjnej — w przypadku osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu
dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, osoby przystepujacej do egzaminu eksternistycznego
zawodowego oraz absolwenta zlikwidowanej lub przeksztatconej szkoty i osoby, ktora ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony przez podmiot, ktory zostal zlikwidowany

Dokumenty bedace podstawa dostosowania egzaminu dla zdajacych sa przechowywane w szkole,

a dokumenty bedace podstawa dostosowania egzaminu dla zdajacych, o ktérych mowa w ppkt. 4.2. —

w okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zapoznaje uczniéw, stuchaczy i rodzicow

niepetnoletnich uczniow lub stuchaczy z mozliwymi dostosowaniami warunkéow form

przeprowadzania egzaminu zawodowego, na podstawie komunikatu o dostosowaniach (pkt 1.),

W terminie poprzedzajacym termin zlozenia deklaracji przystapienia do egzaminu.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz pracodawca lub starosta albo osoba

wskazana przez staroste, przekazuja informacje o mozliwych dostosowaniach warunkéw i form

przeprowadzania egzaminu zawodowego na podstawie komunikatu o dostosowaniach (pkt 1.),

odpowiednio uczestnikom kursu albo osobom dorostym, ktére odbywajg praktyczng nauke zawodu

dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, w terminie poprzedzajacym termin ztozenia
odpowiednio deklaracji lub wniosku

Osoby zamierzajace zdawac egzamin eksternistyczny zawodowy oraz osoby, o ktérych mowa w ppkt.

4.2.d. moga zapozna¢ si¢ z informacja o mozliwych dostosowaniach warunkéw i form

przeprowadzania egzaminu zawodowego na stronie internetowej okregowej komisji egzaminacyjnej

Sposdb lub sposoby dostosowania warunkéw lub/i form przeprowadzania egzaminu zawodowego na

podstawie ztozonych dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 4 1 5 oraz opisu mozliwych dostosowan

w komunikacie wskazuje:

a. rada pedagogiczna — dla ucznia, stuchacza oraz absolwenta

b. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego — dla absolwenta, ktory ukonczyl szkote we
wczesniejszych latach, w tym chorego lub niesprawnego czasowo albo posiadajgcego opini¢
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w
uczeniu si¢.

c. dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub wskazana przez niego osoba), dla osoby, ktora:

— ukonczyla kwalifikacyjny kurs zawodowy,
— spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego,
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— ukonczyta praktyczng nauke¢ zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
1 zostala zgloszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

— posiada §wiadectwo szkolne Iub inny dokument wydany za granicg uznane za rownorzedne z
uzyskaniem w Rzeczpospolitej Polskiej wyksztalcenia s$redniego lub wyksztalcenia
zasadniczego zawodowego albo rownorzednego $wiadectwu ukonczenia odpowiedniej szkoty
ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej.

W szczegodlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoly, na wniosek rady
pedagogicznej, moze wystapi¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na przystapienie ucznia, stuchacza albo absolwenta do egzaminu zawodowego
w warunkach 1 formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwos$ci
psychofizycznych, nieujetych w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, o ktorym
mowa w pkt. 1. (Zatacznik 4).

Do wniosku dyrektor szkoly dotacza kserokopie dokumentu/dokumentéw bedacych podstawa
dostosowania egzaminu oraz wypetniony Zalacznik 4a lub Zatacznik 4b.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na piSmie (Zatacznik 4a) lub
(Zatacznik 4b) rodzicéw niepetnoletniego ucznia lub stuchacza, ucznia lub stuchacza albo absolwenta
o wskazanych przez rade pedagogiczng albo przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego sposobach
dostosowania warunkéw i1 formy przeprowadzania egzaminu zawodowego do jego potrzeb
edukacyjnych 1 mozliwosci psychofizycznych, nie pdzniej niz 3 miesigce przed pierwszym dniem
terminu gléwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE
0 harmonogramie tego egzaminu

Rodzice niepetnoletniego ucznia lub stuchacza, pelnoletni uczen (stuchacz) albo absolwent sktadaja
o$wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobdéw dostosowania warunkow
i formy przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 4a) lub (Zalacznik 4b) i odsylaja formularz
Z uzupelionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu
egzaminu.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub upowazniona przez niego osoba), nie p6zniej niz na
2 miesigce przed pierwszym dniem terminu glownego egzaminu zawodowego, okreslonym
w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu., informuje na pi$mie (Zatgcznik 4c)
osobe, ktora:

— ukonczylta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— przystepuje do egzaminu eksternistycznego zawodowego,

— ukonczyla praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych

i zostata zgloszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

o0 sposobie dostosowania dla niej warunkow i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Nie p6zniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gléwnego egzaminu zawodowego,

okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu., dyrektor okregowej

komisji egzaminacyjnej takze zawiadamia pisemnie przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

0 sposobie dostosowania warunkow egzaminu dla tej osoby.

Osoby wymienione w pkt. 17 sktadaja oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych

przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej sposobow dostosowania warunkow i formy

przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 4c) i odsytaja formularz z uzupelnionym zapisem do okregowe;j

komisji egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu

egzaminu.

Dyrektor szkoty, nie p6zniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtdéwnego egzaminu

zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu.,

przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wykaz ucznidow 1 absolwentow

korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy egzaminu zawodowego, ktory zawiera:

a. imi¢ (imiona) i nazwisko ucznia, stuchacza albo absolwenta,

b. numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,

c. oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie,

d. sposdb lub sposoby dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaracji,

w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji sporzadza wykaz oséb, ktore ukonczyly

kwalifikacyjny kurs zawodowy i przekazuje dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej

ze wzgledu na miejsce prowadzenia kursu. Wykaz zawiera, migdzy innymi, informacj¢ o posiadaniu
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22.

23.

24.

3.11.

przez dang osobe¢ dokumentu stanowigcego podstawe dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Jezeli wystgpita konieczno$¢ dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego dla ucznia, stuchacza albo absolwenta po przekazaniu do okregowej komisji
egzaminacyjnej wykazu, o ktorym mowa w pkt. 19., to dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego
nauczyciel niezwlocznie informuje na piSmie rodzicow niepelnoletniego ucznia lub stuchacza,
petnoletniego ucznia (sluchacza) albo absolwenta o wskazanym dla tego zdajacego dostosowaniu
egzaminu oraz przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej uzupelniony wykaz
uczniow, shuchaczy i absolwentow korzystajacych z dostosowania egzaminu.

Rodzice niepetnoletniego ucznia, petnoletni uczen, stuchacz albo absolwent sktadaja oswiadczenie,
0 ktorym mowa w pkt. 16. i odsylaja Zatacznik 4a lub Zatacznik 4b z uzupelionym zapisem w
terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu egzaminu.

Jezeli w terminie pozniejszym (po ztozeniu odpowiednio deklaracji i wniosku) wystgpita koniecznosé
dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla osoby, ktora
dokument upowazniajacy do dostosowania egzaminu przedktada dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej ze sktadang deklaracja lub wnioskiem (pkt. 12.c.), dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej niezwlocznie informuje te osobe o sposobie dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu oraz zawiadamia o dostosowaniu egzaminu przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

Ww. osoba sklada os$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 17. i odsyla Zalacznik 4c
z uzupetlionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu
egzaminu.

Przystapienie do egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do potrzeb
i mozliwosci zdajacych zapewnia przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu zawodowego moze korzystaé ze sprzetu
medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.

Zespol egzaminacyjny i zespoly nadzorujace oraz osoby biorace udzial w egzaminie
zawodowym

Dyrektor szkoty, placowki, centrum, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik jest
przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego.

W przypadku choroby przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, lub innych waznych przyczyn
uniemozliwiajagcych mu uczestniczenie w egzaminie, lub z konieczno$ci zapewnienia wlasciwej
organizacji egzaminu, osobe pelnigca te funkcje wskazuje dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pézniej niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu
glownego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego
egzaminu, powotuje cztonkow zespotu egzaminacyjnego oraz moze powotaé zastepce lub zastepcoOw
przewodniczacego tego zespotu (Zalacznik 5).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz na miesiac przed pierwszym dniem terminu
gtownego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE 0 harmonogramie tego
egzaminu, sposrod cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego, powotuje zespoty nadzorujace przebieg czgsci
pisemnej egzaminu zawodowego Ww poszczegolnych salach egzaminacyjnych 1 wyznacza
przewodniczacych tych zespotow (Zatacznik 5a).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pézniej niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu
glownego egzaminu zawodowego, okre§lonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego
egzaminu., sposrod cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego, powotuje oraz zespoly nadzorujace przebieg
cze$ci praktycznej tego egzaminu w poszczegdlnych miejscach i wyznacza przewodniczacych tych
zespotow (Zalgcznik 5b).

Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby lub innych
waznych przyczyn nie moga wziag¢ udzialu w egzaminie zawodowym, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powoluje w zastepstwie innego przewodniczacego zespotu nadzorujgcego lub
czlonka tego zespotu.
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3.12.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego organizuje i nadzoruje przebieg egzaminu w danej szkole,
placowce lub centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny
kurs zawodowy egzaminu zawodowego, w tym:

a. informuje zdajacych, ktorzy zamierzajg przystapi¢ do egzaminu zawodowego, o tym egzaminie;

b. zapewnia przekazanie do okrggowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbgdnych
do przeprowadzenia egzaminu zawodowego;

c. zapewnia warunki do samodzielnej pracy zdajacych podczas egzaminu zawodowego;

d. zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu zawodowego od momentu odbioru materiatéw egzaminacyjnych
do momentu ich przekazania dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i jego zastepca lub zastepcy powinni odby¢ szkolenie

w zakresie organizacji egzaminu zawodowego organizowane przez okregowa Kkomisje

egzaminacyjna

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub jego zastepca, lub inna osoba upowazniona przez

przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego przeprowadza szkolenie dla oséb wchodzacych

w sklad zespolow nadzorujacych oraz dla asystentow technicznych, w zakresie niezbednym do

realizacji zadan przez te osoby i asystentéw w zakresie organizacji egzaminu zawodowego.

Zespol nadzorujacy przebieg czeSci pisemnej

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg
czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjne;.
W sktad zespolu nadzorujgcego wchodzi:

a. w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole lub placowce — co najmniej dwoch

nauczycieli, z tym Ze co najmniej jeden nauczyciel:

— jest zatrudniony w innej szkole lub placowce,

— jest zatrudniony w szkole lub placowce, w ktorej jest przeprowadzana czg$¢ pisemna egzaminu
zawodowego; nauczyciel ten pelni funkcj¢ przewodniczacego zespotu;

b. w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego u pracodawcy — co najmniej dwoch pracownikow
upowaznionych przez danego pracodawce lub pracownikow upowaznionych przez innych
pracodawcow, z ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze zdajacymi; jeden
zZ tych pracownikéw peltni funkcje przewodniczacego zespotu;

¢. w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy — co najmniej dwoch pracownikow upowaznionych przez dany podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy lub pracownikoéw upowaznionych przez inne podmioty prowadzace
kwalifikacyjne kursy zawodowe, z ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze
zdajacymi; jeden z tych pracownikéw petni funkcje przewodniczacego zespotu; jezeli podmiotem
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placowka sktad zespotu ustala sie
zgodnie z pkt a).

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wigcej niz 25 zdajacych, liczbe cztonkdéw zespotu nadzorujacego
zwigksza sie o jedng osobg na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

W przypadku braku mozliwo$ci powotania w sktad zespotu nadzorujgcego nauczycieli zatrudnionych
w szkole, placowce lub centrum, w ktorych jest przeprowadzany egzamin zawodowy, w sktad zespotu
nadzorujacego moga wchodzi¢ inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane
do zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudnione w szkole, placéwce lub centrum. W przypadku
powotania w sktad zespotu nadzorujacego takich nauczycieli lub oséb, przewodniczacego zespotu
nadzorujacego wyznacza przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole, placéwce lub centrum zostaje powolany w sklad zespotu

nadzorujagcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki Iub centrum, w ktorym jest
zatrudniony.

W sktad zespotu nadzorujgcego nie moga wehodzi¢ nauczyciele, ktorzy prowadzg ze zdajacymi zajecia
edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym

Jezeli do cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego uczniowie przystgpuja w szkole innej niz szkota, do
ktorej uczgszczaja, w placowce lub w centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkami zespotu nadzorujacego moga by¢ nauczyciele szkoty, do
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ktorej uczeszczajg uczniowie, ktorzy nie prowadzg z tymi uczniami zaje¢ edukacyjnych objetych
danym egzaminem zawodowym..

8. Nauczyciele bioracy udziat w przeprowadzaniu egzaminu zawodowego wykonujg czynnosci zwigzane
Z przeprowadzaniem tych egzaminow w ramach czynnosci i zaje¢, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt
2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela oraz ustalonego wynagrodzenia.

9. W przypadku braku mozliwo$ci powotania w sktad zespotu nadzorujacego nauczycieli zatrudnionych
w szkole, placowce lub centrum, w ktorych jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie, w sktad zespotu nadzorujacego moga wchodzi¢ inni nauczyciele, w tym osoby
posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudnione w szkole,
placowce lub centrum.

10. W przypadku powotania w sktad zespolu nadzorujacego nauczycieli, o ktorych mowa, w ust. 9,
przewodniczacego zespotu nadzorujacego wyznacza przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

3.13.  Zespol nadzorujacy przebieg czesci praktycznej

1. Przewodniczacym zespotu nadzorujacego jest:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole lub placowce —
w przypadku zespohu nadzorujacego powotanego w szkole lub placowce;

b. pracownik upowazniony przez danego pracodawcge — W przypadku zespotu nadzorujacego
powotanego u pracodawcy;

€. pracownik upowazniony przez dany podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy —
w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy.

2. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przebieg czgsci praktycznej kieruje praca tego zespotu i
zapewnia prawidtowy przebieg czgsci praktycznej egzaminu oraz bezpieczne i higieniczne warunki
pracy podczas wykonywania przez zdajacych zadania lub zadan egzaminacyjnych w danym miejscu
przeprowadzania egzaminu.

3. W przypadku braku mozliwoséci powotania przewodniczacego zespotu nadzorujacego przebieg czgsci
praktycznej sposrod nauczycieli zatrudnionych w szkole, placowce lub centrum, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin zawodowy, przewodniczacym zespotu nadzorujagcego moze by¢ inny
nauczyciel, w tym osoba posiadajaca kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela
niezatrudniona w szkole, placowce lub centrum. Przewodniczacego zespotu nadzorujacego, powotuje
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

4. W skiad zespotu nadzorujacego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki
zawodu oraz pracownicy upowaznieni odpowiednio przez pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktorzy prowadza ze zdajacymi zajecia edukacyjne objete danym
egzaminem zawodowym.

5. Jezeli do czgsci praktycznej egzaminu zawodowego uczniowie przystgpuja w szkole innej niz szkota,
do ktorej uczeszczajg, w placéwce, w centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkiem zespotu nadzorujacego moze by¢ nauczyciel lub instruktor
praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w szkole, do ktorej uczeszczaja uczniowie, i ktérzy nie
prowadzg z tymi uczniami zaj¢¢ edukacyjnych objetych danym egzaminem zawodowym.

6. W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzi, ktorej jedynym rezultatem koncowym
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli zatrudnionych
w szkole, placowce lub centrum, w ktorych jest przeprowadzany egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje
w zawodzie, w sklad zespolu nadzorujacego moga wchodzi¢ inni nauczyciele, w tym osoby
posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudnione w szkole,
placowce lub centrum.

7. Sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu w i wk
a. W sklad zespotu nadzorujgcego przebieg czegsci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej
rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych jest wyrdb lub ustuga,
wchodzi przewodniczacy oraz egzaminator lub egzaminatorzy wpisani do ewidencji egzaminatorow
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w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego prowadzonej przez okr¢gowa komisje
egzaminacyjng, wyznaczeni przez dyrektora komisji egzaminacyjne;.

b. Jeden egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego obserwuje i ocenia 6 zdajacych
przystepujacych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego.

C. Jezeli w miejscu przeprowadzania czes$ci praktycznej egzaminu zawodowego jest wiecej niz 6
zdajacych, dla kazdych kolejnych 6 zdajacych wyznacza si¢ dodatkowo egzaminatora obserwujacego
1 oceniajacego tych zdajacych.

d. Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czgsci praktycznej egzaminu zawodowego
w w miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego przystgpuje mniej niz 6
zdajacych, zdajacych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

e. Egzaminatorzy wyznaczeni przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wchodza w sktad
zespotu egzaminacyjnego powotanego w danej szkole, placéwce, w danym centrum, u danego
pracodawcy lub w danym podmiocie.

8. Wyznaczanie egzaminatora lub egzaminatorow przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej

a. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem
terminu gléwnego egzaminu zawodowego, wyznacza egzaminatorow do przeprowadzenia czgSci
praktycznej egzaminu zawodowego w danej szkole, placowce, centrum lub u danego pracodawcy lub
w danym podmiocie i przekazuje informacje 0 wyznaczonych egzaminatorach przewodniczacemu
zespolu egzaminacyjnego.

b. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
w szkole, placowce lub centrum, w ktérym jest przeprowadzana czg$¢ praktyczna egzaminu
zawodowego.

c. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzana czgs$¢ praktyczna egzaminu zawodowego.

d. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego

e. Jezeli wyznaczony egzaminator, nie spetnia okreslonych warunkow, niezwlocznie powiadamia o tym
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory wyznacza innego egzaminatora do
przeprowadzenia czg$ci praktycznej egzaminu zawodowego i przekazuje informacje o nowym
egzaminatorze przewodniczacemu zespotu egzaminujacego.

9. Warunki pracy egzaminatora
a. Z egzaminatorem wyznaczonym do udzialu w przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera umowe okreslajaca zakres ich obowigzkow oraz
wysoko$¢ wynagrodzenia.
b. Egzaminatorzy, z ktorymi dyrektor okr¢gowej komisji egzaminacyjnej zawart umowy, sa zwolnieni
od pracy w szkole, placowce lub centrum, w ktorej sg zatrudnieni, na czas niezbedny do
przeprowadzenia tego egzaminu, z zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

10.Sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu d i dk
1. W sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej
jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja,
wchodzi przewodniczacy

oraz.

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w innej szkole, placoéwce lub
centrum — w przypadku gdy cze$¢ praktyczna jest przeprowadzana w szkole, placéwce lub
centrum;

b. pracownik upowazniony odpowiednio przez danego pracodawce lub dany podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy — w przypadku gdy cze$¢ praktyczna jest przeprowadzana
U pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy lub w miejscach
przez nich wskazanych;

2. Jezeli podmiotem prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placéwka sktad

zespotu ustala si¢ zgodnie z pkt a.
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3. Jezeli w miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej jedynym
rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, jest
wigcej niz 25 zdajacych, liczbg cztonkow zespotu nadzorujacego zwigksza si¢ o jedng osobg na
kazdych kolejnych 25 zdajacych.

4. Nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zostaja powotani w sktad zespotu
nadzorujagcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki lub centrum, w ktorym sa
zatrudnieni

5. W sktad zespolu nadzorujacego, jako cztonkowie tego zespotu, moga wchodzi¢ roéwniez:

— nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole, placowce
lub w danym centrum — w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole, placowce
lub centrum;

— pracownicy upowaznieni przez danego pracodawce — w przypadku zespotu nadzorujacego
powotanego u pracodawcy;

—  pracownicy upowaznieni przez dany podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy —
w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny
kurs zawodowy.

6. W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespolu nadzorujacego przebieg czeSci
praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli zatrudnionych w szkole, placowce lub
centrum, w ktérych jest przeprowadzany egzamin zawodowy, w sktad zespotu nadzorujacego moga
wchodzi¢ inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska nauczyciela niezatrudnione w szkole, placoéwce lub centrum.

11. Nauczyciele uczestniczacy w przeprowadzaniu egzaminu zawodowego wykonuja czynnosci

3.14.

zwiazane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w ramach czynnosci o ktorych mowa w art. 42
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela.

Osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi stanowisk egzaminacyjnych w czes$ci pisemnej
i czeSci praktycznej 0 modelu dk, w i wk

Dyrektor szkoty do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzg¢tu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czeséci praktycznej:wyznacza

— asystenta technicznego dla czgséci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji, w ktorych
rezultatem koncowym wykonania zadania jest wyrdb lub ustuga (model w i wk);

— administratora (opiekuna) pracowni komputerowej, w ktorej bedzie przeprowadzana czes¢
praktyczna egzaminu w zakresie kwalifikacji, dla ktorych jedynym rezultatem wykonania zadania
egzaminacyjnego jest dokumentacja, uzyskiwana przy uzyciu komputera (model dk).

Dyrektor szkoly wyznacza osobg lub osoby do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania

egzaminu zawodowego w czasie czes$ci pisemnej egzaminu (operatora egzaminu).

Asystent techniczny, operator egzaminu i administrator (opiekun) pracowni nie wchodza w sktad ZN.

Operator egzaminu, administrator (opiekun) pracowni i asystent techniczny sa zobowigzani do
nieyjawniania wszelkich informacji zwigzanych zegzaminem objgtych ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i sktadaja przewodniczagcemu ZE stosowne o$wiadczenie (Zatacznik

18).

Asystentem technicznym moze by¢ osoba petnoletnia, niebedaca uczniem szkoty albo stluchaczem

kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w podmiocie, w ktorym przeprowadzany jest

egzamin zawodowy, posiadajaca kwalifikacje lub umiejetnosci wiasciwe dla zapewnienia
prawidlowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn

i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej rezultatem

koficowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga.

Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs

zawodowy przekazuja dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie pozniej niz na 2 miesiace

przed pierwszym dniem terminu glownego egzaminu zawodowego okreslonym w komunikacie
dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu zawodowego, dane: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer

PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu

potwierdzajacego tozsamosc¢, adres zamieszkania i adres korespondencyjny oraz nr konta bankowego
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3.15.

0s0b petnigcych funkcje asystentéw technicznych, niezbedne do zawarcia przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej umowy.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera z asystentami technicznymi umowy okreslajace
zakres ich obowigzkoéw oraz wysoko$¢ wynagrodzenia

Asystenci technicznni, bioracy udzial w przeprowadzaniu czg¢sci praktycznej egzaminu, z ktorymi
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawart umowy, sa zwolnieni od pracy w szkole, placéwce
lub centrum, w ktorej sg zatrudnieni, na czas niezb¢dny do przeprowadzenia tego egzaminu, z
zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

Nauczyciele petnigecy funkcje administratora (opiekuna) pracowni oraz nauczyciele wyznaczeni do
obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (opratorzy egzaminu) wykonuja
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem stanowisk komputerowych oraz obstugg elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu w ramach czynnosci o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela

Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia czeSci pisemnej oraz miejsc
przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego

Do przeprowadzenia czgsci pisemnej egzaminu zawodowego w szkole, placowce, centrum

W podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktérych jest przeprowadzany egzamin

zawodowy oraz u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzany egzamin zawodowy nalezy zapewnic:

a. odpowiednig do liczby zdajacych liczbe sal egzaminacyjnych, w ktorych ma by¢ przeprowadzana
cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego, zapewniajacych warunki do przeprowadzenia czgSci
pisemnej egzaminu dla wszystkich zdajacych,

b. osobng sal¢ egzaminacyjng lub osobne sale dla zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela
wspomagajacego lub korzystajacych z urzadzen, ktdére mogg zaktdcac prace innych zdajacych,

C. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansz¢) do zapisania czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajacego (w kazdej sali egzaminacyjnej),

oraz

e. sejf (szafe metalowa) do zabezpieczenia materialow przed nieuprawnionym ujawnieniem lub
specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego,

f. lacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne.

Do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu w szkole, placéwce, centrum w podmiocie

prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorych jest przeprowadzany egzamin zawodowy

oraz u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzany egzamin zawodowy nalezy zapewnic:

a. odpowiednig liczb¢ miejsc przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu zawodowego
zapewniajacych warunki do przeprowadzenia egzaminu dla wszystkich zdajacych,

b. osobne miejsce lub miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu zawodowego dla
zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego lub korzystajacych z urzadzen,
ktore mogg zaktocaé prace innych zdajacych,

C. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (planszg¢) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajacego w kazdym miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej
egzaminu zawodowego,

oraz

e. sejf (szafe metalowa) do zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego,

f. tacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne

Warunki w salach egzaminacyjnych przeznaczonych do przeprowadzenia czgsci pisemne;j

I W miejscach przeprowadzania czgséci praktycznej egzaminu powinny by¢ zgodne z podstawowymi

wymaganiami bhp oraz — w przypadku cze$ci pisemne;j i czesci praktycznej egzaminu zawodowego

przeprowadzanej na stanowiskach komputerowych i czgéci praktycznej przeprowadzanej w miejscach
wyposazonych w specjalistyczny sprzet oraz maszyny i urzadzenia — zgodne z wymaganiami bhp
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okreslonymi dla pracowni komputerowych lub miejsc, w ktorych jest przeprowadzany egzamin oraz

instrukcjami obstugi tego sprzetu, maszyn i urzadzen.

Zdajacym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajacych kontakt

z innymi osobami.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czg$¢ pisemna i w migjscach

przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego nie mogg znajdowac si¢ zadne dostgpne

(widoczne) dla zdajacych pomoce dydaktyczne z zakresu ksztalcenia w kwalifikacji, w ktorej jest

przeprowadzany egzamin.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czg$¢ pisemna egzaminu powinny by¢

przygotowane:

a. indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajace samodzielno$¢
pracy — dla zdajacych;

b. stanowisko dla osoby lub o0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego;

c. miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego przebieg czgsci pisemnej egzaminu i obserwatorow,
tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacj¢ wykonywania zadan przez wszystkich zdajacych.
Wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i stanowisk
dla os6b odpowiedzialnych  jest ustalone w zalaczniku do wniosku o upowaznienie do

przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 2)

W miejscach przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu  zawodowego powinny byc

przygotowane:

a. 0sobne stanowiska egzaminacyjne dla zdajacych, z wyjatkiem kwalifikacji, w ktorych zadanie lub
zadania egzaminacyjne przy tym samym stanowisku moze wykonywac¢ wiecej niz jeden zdajacy,

b. miejsca dla czlonkow zespotu nadzorujacego przebieg czeSci praktycznej egzaminu
i obserwatorow, tak usytuowane, by umozliwialy obserwacje wykonywania zadan przez
wszystkich zdajacych.

Stanowiska egzaminacyjne powinny zapewnia¢ samodzielng pracg zdajacych.

Wyposazenie miejsc przeprowadzania czg¢sci praktycznej egzaminu zawodowego i Stanowisk

egzaminacyjnych jest ustalone przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng we wskazaniach i

wytycznych, przekazywanych szkotom, placowkom, centrom, podmiotom prowadzacym

kwalifikacyjny kurs zawodowy i pracodawcom przez okr¢gowa komisje egzaminacyjng w terminie
ustalonym przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia cze$ci pisemnej

egzaminu kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg czgéci pisemnej egzaminu

zawodowego oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas przeprowadzania tej czesci egzaminu, w

szczegoblnosci:

a. nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych;

b. zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie;

c. sprawdza przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie w dniu przeprowadzania cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego;

d. zapewnia obecno$¢ w szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy osoby lub o0s6b odpowiedzialnych za obsluge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego — operatora lub operatoréw egzaminu.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czg$ci praktycznej

egzaminu, kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg czesci praktycznej egzaminu

zawodowego oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas przeprowadzania tej czgsci egzaminu, w

szczegoOlnosci:

a. nadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie czgséci praktycznej egzaminu zawodowego, a takze
materialdw egzaminacyjnych niezbgdnych do przeprowadzenia tej czesSci egzaminu, zgodnie
z ustalonymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna wskazaniami i wytycznymi,

b. zapewnia przygotowanie przez administratora (opiekuna) pracowni, w ktorej jest przeprowadzana
cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego, stanowisk komputerowych wykorzystywanych w czasie
przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego, ktérej jedynym rezultatem
koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera (model dk).
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C. zapewnia udzial asystentow technicznych przygotowujagcych stanowiska egzaminacyjne
i zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk, w tym specjalistycznego sprzetu
oraz maszyn 1 urzadzen, wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czg¢sci praktycznej
egzaminu zawodowego, ktérej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga,

d. zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy stanowisk egzaminacyjnych,
w tym specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie czesci
praktycznej egzaminu zawodowego, a takze materialdw egzaminacyjnych niezbednych do
przeprowadzenia tej cze$ci egzaminu;

e. sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych w dniu poprzedzajacym dzien
przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego.

Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktorych zadania egzaminacyjne

sa jawne

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej do dnia 12 wrzesnia 2019 r. oglasza komunikat w
sprawie listy kwalifikacji, z ktorych zadania egzaminacyjne w czgsci praktycznej egzaminu
zawodowego przeprowadzanego w roku szkolnym 2019/2020 sg jawne, wraz z podaniem miejsca
udostgpniania tych zadan do publicznej wiadomosci.

Dla egzaminu zawodowego przeprowadzanego w nastgpnych latach komunikat jest oglaszany nie
p6zniej niz do dnia 20 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin zawodowy.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, nie wczesniej niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem
terminu glownego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu zawodowego, wskazuje zadania egzaminacyjne, ktére mogg zostac
wykorzystane do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego planuje przeprowadzenie czesci praktycznej egzaminu
zawodowego z wykorzystaniem zadan, o ktérych mowa w pkt. 2, w sposob zapewniajacy rownomierne
wykorzystanie wszystkich zadan wskazanych przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w
trakcie przeprowadzania egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie.
Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy, w terminie dwoch tygodni od wskazania przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej zadan, o ktorych mowa w pkt. 2, moga wystapi¢ do okregowej komisji egzaminacyjne;j
z umotywowanym wnioskiem o zgode na przeprowadzenie czg$ci praktycznej egzaminu zawodowego
z wykorzystaniem wyposazenia stanowiska egzaminacyjnego posiadanego przez szkole, placowke,
centrum, pracodawce lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy innego, niz okreslone
do wykonania danego zadania egzaminacyjnego. Zmiana wyposazenia stanowiska egzaminacyjnego
nie moze wigza¢ si¢ ze zmiang zakresu wiadomosci 1 umiejetnosci sprawdzanych w danym zadaniu
egzaminacyjnym.

Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, w terminie miesigca od dnia ztozenia wniosku, informuje wnioskodawce o wyrazeniu
zgody albo odmowie wyrazenia zgody w zakresie mozliwo$ci zmiany wyposazenia stanowiska
egzaminacyjnego, o ktorej mowa w pkt. 4.

. W przypadku zadan do cze¢$ci praktycznej egzaminu w kwalifikacji, do ktorej zadania sg jawne, arkusze

egzaminacyjne, opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, drukuje w
odpowiedniej liczbie dyrektor danej szkoty, placéwki lub centrum, pracodawca Iub podmiot
prowadzacy dany kwalifikacyjny kurs zawodowy, zgodnie z wcze$niej opracowanym planem
(harmonogramem) wykorzystania tych zadan. Karty oceny oraz inne materialy egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego dostarcza Centralna Komisja
Egzaminacyjna lub okregowa komisja egzaminacyjna w przypadku powierzenia dyrektorowi danej
okregowej komisji egzaminacyjnej takiego zadania w zakresie 1 dystrybucji materiatow
egzaminacyjnych przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, jezeli jest to uzasadnione ze
wzgledu na racjonalno$¢ wydatkéw zwigzanych z cze$cig praktyczng egzaminu zawodowego w danej
kwalifikacji.
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4. PRZEPROWADZANIE EGZAMINU ZAWODOWEGO

4.1. Przeprowadzanie cze$ci pisemnej

1. Odbiér materiatow

a. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (przewodniczacy ZE) lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu (Zatacznik 14) pobiera pliki zawierajagce materialy egzaminacyjne niezbgdne
do przeprowadzenia cze¢$ci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym zadania egzaminacyjne i dane
do przygotowania dla zdajacych kart identyfikacyjnych, w terminie okreslonym i w sposob
okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

b. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje pobrane pliki
osobie lub osobom odpowiedzialnym za za obstugg elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego (operatorom egzaminu).

c. Czynnosci, o ktéorych mowa w pkt b., moga zosta¢ wykonane w obecno$ci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

d. Dla kazdego zdajacego przygotowuje si¢ karte identyfikacyjng, ktora zawiera: imi¢ (imiona)
inazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serie i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢, symbol i nazwe kwalifikacji wyodrgbnionej
w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa branzowego oraz dane do logowania do
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego obejmujace nazwe uzytkownika
1 hasto.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajagcym egzamin
Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal egzaminacyjnych i stanowisk do egzaminu,
a W szczegdlnosci:

e przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska zarzadzania egzaminem,

e przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie
wsposOb  zapewniajacy samodzielng prace zdajacych, w tym laczno$¢ komputerow
egzaminacyjnych z elektronicznym systemem przeprowazdania egzaminu zawodowego,

e przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

e umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miegjscu) listy zdajacych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ 1 nazwisko).

3. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

a. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzajg przygotowanie
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

b. Na godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZE odbiera od operatora potwierdzenie
sprawnosci elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz sprawdza, czy zespoty
nadzorujace cze$¢ pisemng egzaminu w poszczegoélnych salach sa kompletne. W szczegodlnych
przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio upowaznia innych
pracownikéw w miejsce brakujacych cztonkéw zespotu nadzorujgcego (cztonkow ZN).

c. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczgciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

d. Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego
(przewodniczacy ZN), w obecnosci innych przewodniczacych ZN i przedstawiciela zdajacych,
odbiera od przewodniczacego ZE:

— karty identyfikacyjne zdajgcych w sali egzaminacyjnej,

— kartk¢ z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie zespolu nadzorujacego
i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

— kartke zawierajacg informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore
korzystaja z wydluzonego czasu pracy (imi¢ i nazwisko, PESEL, czas oraz powod przedtuzenia
Czasu egzaminu),

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cz¢$ci pisemnej egzaminu (Zatacznik 7);

— wykaz zdajacych w danej sali, na ktorej potwierdza si¢ odbior przez zdajacych nazw
uzytkownika i hasel niezbednych do uzyskania dostgpu do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),
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— no$nik (ptyta DVD lub USB, na ktory po zakonczonym egzaminie na danej zmianie bgdzie
nagrany, przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

— plyte DVD, na ktora po zakonczonym egzaminie bg¢dzie nagrany zarchiwizowany Wirtualny
Serwer Egzaminacyjny.

W czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu zawodowego w sali egzaminacyjnej moga przebywac

wylacznie zdajacy, przewodniczacy ZE, osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego,

obserwatorzy, operatorzy elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz specjalisci z

zakresu niepetnosprawnosci zdajacych.

Przewodniczacy ZN przenosi karty identyfikacyjne do sali egzaminacyjnej.

0. W wyznaczonym przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego dniu i godzinie zdajacy

=

wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, a nastepnie losuja lub sa dla nich losowane
z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez
elektroniczny system przeprowadzania egzaminu zawodowego numery indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze
odstgpi¢ od losowania numeréw indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie w przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu zawodowego.

. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢ i okazac go

przed wejsciem do sali.

. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes$¢ pisemna egzaminu zawodowego, nie

mozna wnosic:

— urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystac¢ z nich w tej sali;

— materialow 1 przyborow niewskazanych w Informacji CKE, ani korzysta¢ znich
w tej sali.

Cztonkowie ZN rozdaja zdajacym karty identyfikacyjne.

. Przewodniczacy ZN odnotowuje obecnos¢ zdajacych na wykazie i odbiera od nich potwierdzenie

odbioru danych do logowania oraz wskazuje wylosowane miejsce w sali.

. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego zakonczenia

i uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

. Przewodniczacy ZE odbiera hasto do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi o godzinie okreslonej i w

sposob okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a nastgpnie przekazuje to
hasto przewodniczacycm zespotow nadzorujacym przebieg czesci pisemnej w salach
egzaminacyjnych.

. Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajacych hasto do plikow

z zadaniami egzaminacyjnymi w celu odszyfrowania zadan egzaminacyjnych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym dniu, o danej godzinie, na dany dzien
i godzing oraz kartk¢ z imieniem i nazwiskiem przewodniczacego ZE oraz informacja o sktadzie
zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora i poleca operatorowi
egzaminu przygotowanie egzaminu w systemie.

. Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu kartke zawierajacg informacje o osobach

o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore korzystaja z wydluzonego czasu pracy (imi¢
i nazwisko, PESEL, czas oraz powod przedluzenia czasu egzaminu) i poleca przedtuzyé czas
w systemie zgodnie z przekazanymi informacjami.

. Zdajacy, ktorzy sie spOznia, nie sa wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych

przypadkach, nie pozniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu
do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy ZE.

. Przewodniczacy ZN poleca zdajacym sprawdzenie danych zawartych na otrzymanych kartach

identyfikacyjnych.

Przewodniczacy ZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania si¢ zdajacych do
systemu (aktywacj¢ egzaminu) oraz poleca zdajacym zalogowanie si¢ do systemu: wpisanie nazwy
uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej i zapoznanie si¢ zudostgpniong
w systemie Instrukcja oraz poleca sprawdzenie poprawnosci funkcjonowania indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie.

Zdajacy zglaszajag przewodniczacemu ZN wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego.

Przewodniczacy ZN  w przypadku stwierdzenia nieprawidtlowosci ~ w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodnos$ci w 0znaczeniach testu pisemnego
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V.

udostegpnionego W systemie, powiadamia o tym fakcie przewodniczacego ZE, ktory podejmuje
decyzje co do dalszego postgpowania. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego podejmuje t¢ decyzje w porozumieniu z dyrektorem okrggowej komisji
egzaminacyjnej.

. Informacj¢ o nieprawidlowosciach oraz o podjetych dzialaniach zamieszcza si¢ w protokole

przebieguczgsci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali egzaminacyjnej oraz w protokole
zbiorczym przebieguczgsci pisemnej egzaminu zawodowego w danje szkole, placowce, w danym
centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy.

Czlonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z uzyskaniem
dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

Czas trwania czesci pisemnej danego zdajacego rozpoczyna si¢ z chwilg rozpoczgcia przez tego
zdajacego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych i jest rejestrowany dla kazdego zdajacego
w indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

. Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze

0 egzaminie z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydtuzony zgodnie z komunikatem dyrektora CKE
w sprawie szczegdtowej informacji o dostosowaniu egzaminu zawodowego.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych
moga znajdowac si¢ tylko karty identyfikacyjne oraz przybory i materiaty wskazane w komunikacie
dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej o przyborach (dtugopis i kalkulator prosty).

. W czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego:

— zdajacy jest na biezaco informowany o godzinie zakonczenia czesci pisemnej egzaminu
zawodowego oraz o czasie, jaki mu pozostat do zakonczenia egzaminu zawodowego;

— kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie;

— zdajacy nie powinien opuszczac sali egzaminacyjnej.

W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ zdajgcemu na

opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwosé

kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajacych pomocy

medycznej.

W przypadku udzielenia zdajgcemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZN

albo osoba odpowiedzialna za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

zawodowego rejestruje w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego

godzing wyjscia zdajacego z sali egzaminacyjnej oraz godzing powrotu do sali egzaminacyjne;j.

Czas trwania czg$ci pisemnej egzaminu zawodowego tego zdajacego przy indywidualnym

stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie zostaje przedluzony o czas, jaki

zdajacy przebywat poza sala egzaminacyjna.

W czasie trwania czgsci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacym nie udziela si¢ zadnych

wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

. Odlegtos¢ migdzy indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi wspomaganym elektronicznie

powinna zapewnia¢ samodzielng prace zdajacych.

W przypadku zagrozenia lub naglego zaktocenia przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu tej
czesci egzaminu zawodowego 1 powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego, zaklocania prawidtowego przebiegu
egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub innych niedozwolonych materiatlow i przyborow, przewodniczacy ZN
powiadamia przewodniczacego ZE o zaistnialej sytuacji, aten przerywa egzamin danemu
zdajacemu i1 uniewaznia czg¢$¢ pisemng egzaminu (zgodnie z zasadami postgpowania w sytuacjach
szczegOlnych).

Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to przez podniesienie reki. Przewodniczacy ZN
przyjmuje zgloszenie i sprawdza na komputerze zdajacego czy zakonczyl on egzamin w systemie,
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nastgpnie zezwala zdajacemu na opuszczenie sali i poleca operatorowi egzaminu zakonczy¢
egzamin dla tego zdajacego.

m. Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu

n.

informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajacych.
Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.

Postgpowanie po zakonczonym egzaminie

a.

b.

Bezposrednio po zakonczeniu cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy uzyskuje wstepna

informacj¢ o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.

Po zakonczeniu kazdej zmiany egzaminu, w obecnosci zdajacych lub wylonionego sposrod nich co

najmniej jednego przedstawiciela, przewodniczacy i cztonkowie ZN:

— sg obecni przy nagrywaniu, sprawdzaniu jakos$ci zapisu i odbieraniu od operatora egzaminu
no$nika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajacych oraz plyty DVD z
zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym,

— opisuja ptyte DVD oznaczeniem kwalifikacji, data, godzing egzaminu i numerem sali
egzaminacyjnej,

— niezwlocznie przekazuje przewodniczacemu ZE no$nik USB z zaszyfrowanym plikiem z
pelnymi wynikami egzaminu w formie elektronicznej,

C. Przewodniczacy ZE przekazuje niezwlocznie plik do okrggowej komisji egzaminacyjnej w
sposob okreslony przez t¢ komisje.

Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostaja zapisane i w elektronicznym systemie

przeprowadzania egzaminu zawodowego, a nastepnie przestane w postaci elektronicznej okregowej

komisji egzaminacyjnej. Po przestaniu odpowiedzi do okrggowej komisji egzaminacyjnej sg one
automatycznie archiwizowane w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czgsci pisemnej egzaminu zawodowego w danej

sali egzaminacyjnej wypetniajac otrzymany od przewodniczacego ZE formularz (Zatacznik 6).

Protokét podpisuja osoby wehodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

g. Do protokotu dotacza si¢ wykaz zdajacych egzamin w danym dniu i godzinie w danej sali

egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy ZE sporzadza protokot zbiorczy przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego

w danej szkole, placéwce, danym centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie

prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zatacznik 6a).

Protokot zbiorczy, sporzadza si¢ w dwodch egzemplarzach. Protokoét zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokolu  zbiorczego

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przesyla niezwlocznie do okrggowej komisji
egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego, dotacza sie:

— protokoty przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegdlnych dniach,
godzinach i salach egzaminacyjnych wraz z zalacznikami,

— kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty turnieju
lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy, stanowigcych podstawe
zwolnienia z czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy ZE wykonuje kopie:

— decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

— wykazoéw zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZE przekazuje do komisji okrggowej w sposob okreslony przez dyrektora tej

komisji:

— protokot zbiorczy przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego z wymienionymi w nim
zatgcznikami,

— decyzje o0 przerwaniu i uniewaznieniu czg¢éci egzaminu zdajacym,

— protokoty przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykazami zdajgcych.
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Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorej odbywa sie cze$¢ pisemna egzaminu:

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.
Na egzaminie zdajacy moga korzystac¢ tylko z materiatow i przyborow pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.
Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze réwniez by¢
zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika,
aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialow egzaminacyjnych Iub
sprzgtu komputerowego.
Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowa¢ tresci zadan
egzaminacyjnych.

przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

sa obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czg$¢ pisemng egzaminu oraz
osoba lub osoby wyznaczone do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu W
tej sali egzaminacyjnej,

mogg przebywac przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

moga przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wtasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze
sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czg$¢ pisemng, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego nie ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocajg pracy
zdajacym,

obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace
zdajacych i nie zaktocaja pracy zdajacym.

6. Udostepnianie zdajacym treSci zadan egzaminacyjnych po zakonczeniu czeSci pisemnej
egzaminu

a.

W celu umozliwienia zdajacym dostgpu do tresci rozwigzywanych przez nich zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi, po uptywie terminu gtownego przeprowadzania czgsci
pisemnej egzaminu zawodowego, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu, niezaleznie od prawa do wgladu do tych zadan po ogtoszeniu wynikow
egzaminu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w terminie okreslonym i w sposob okreslony
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, otrzymuje od dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej kod umozliwiajacy dostep do tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i
udzielonych odpowiedzi przez zdajacych w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba umozliwia

zdajacemu dostep do treSci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi
przez zdajacego, wraz ze wskazaniem prawidlowych odpowiedzi. Dostgp do tresci
rozwigzywanych zadah egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi w miejscu przeprowadzania
czgsci pisemnej egzaminu zawodowego jest mozliwy przez okres dwoch tygodni od dnia
zakonczenia przeprowadzania tej czesci egzaminu zawodowego.

Zdajacy mogg uzyska¢ dostep do tresci rozwigzywanych przez nich zadah egzaminacyjnych i
udzielonych odpowiedzi w miejscu, w ktorym przystapili do czgéci pisemnej egzaminu
zawodowego, po wpisaniu w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego
nazwy uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej, ktorag wykorzystywali w czasie
cze$ci pisemnej egzaminu.
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4.2.

Przeprowadzenie cze$ci praktycznej o modelu d

1. Odbior przesytki z materiatami egzaminacyjnymi

a. W dniu egzaminu w godzinach:

e 0d 6:00 do 7:30, jesli egzamin odbywa si¢ 0 9:00
e 0d 6:00 do 9:00, jesli egzamin odbywa si¢ o 13:00 lub pdznie;j

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu

(Zatacznik 14):

— odbiera przesytke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materiatlami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego,

— sprawdza, czy przesytka nie zostala naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie materialy
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czgsci egzaminu zawodowego, czy liczba
dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczba zdajacych z zakresu danej
kwalifikacji/danych kwalifikacji,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

. Czynno$ci wymienione w ppkt a. moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespolu

egzaminacyjnego.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostala naruszona lub nie zawiera wszystkich materialow

egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu
niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu

7. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing

rozpoczecia egzaminu:

— sprawdza obecno$¢ osob wchodzacych w sktad zespotéw nadzorujacych czesc¢ praktyczng (w
przypadku braku uzupetnia sktad ZN i stosowng informacj¢ zamieszcza w protokole zbiorczym
przebieguegzaminu) — Zatacznik 9a,

— sprawdza uprawnienia obserwatoréw skierowanych do osrodka egzaminacyjnego — dokument
tozsamosci 1 upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— informuje przewodniczacych i cztonkéw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktoérych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

— przypomina cztlonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przekazuje przewodniczacym ZN:

o formularz protokotu przebiegu czg$ci  praktycznej egzaminu w danej  sali

(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cz¢s$ci egzaminu (Zatacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania przez zdajacych numerow stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng kopertg zwrotna/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania wypetionych przez
zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacj¢ zwigzang z rezultatem
koficowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez zdajacych wraz z kartami
oceny zdajacych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu
oddzielna koperta),

— sprawdza czy pakiety do cze$ci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty
naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastgpnie
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o w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czg¢sci praktycznej egzaminu zawodowego zostaly
naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza
rozpoczgcie czesSci praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora
okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postgpowaniu.
Informacje o zawieszeniu czeSci praktycznej egzaminu zawodowego oraz podjetych
dziataniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczgcia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w
obecnosci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych, a
nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotdow nadzorujacych te pakiety w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajgcych w poszczegdlnych miejscach.

— wyznacza godzing wej$cia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument tozsamosci i
upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

€. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (0k. 30 minut przed wyznaczong
godzing rozpoczgcia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem potwierdzajacym ich tozsamos¢.

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie
dyrektora CKE, z jakich moga korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecnos¢ i tozsamos$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania
egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych: numery stanowisk
egzaminacyjnych zdajacy losuja lub sa dla nich losowane z wykorzystaniem automatycznego
losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system
przeprowadzania egzaminu zawodowego,

— PZN moze odstapi¢ od losowania numerdéw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym informuje, ze zdajacy
po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg wypelnione arkusze
egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentacji i1 karta oceny na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczaja sale egzaminacyjna po uzyskaniu zgody ZN,

— zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych, potwierdzajace obecnos¢ zdajacego na
egzaminie.

2. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy
i cztonek/cztonkowie ZN, po zaj¢ciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych,
rozdaja im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materiaty niebedne
do przeprowadzenia egzaminu, zwracajgc uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej oznaczenie jest
zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— 0 koniecznosci sprawdzenia kompletno$ci materiatow i1 zgloszenie ewentualnych brakow,

— o konieczno$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— o sposobie wypelniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,
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— o czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czg¢sci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym
czasie zdajacy nie przystepujg do wykonywania zadania).

. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,
arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy
pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatlu egzaminacyjnego

przewodniczacy zespolu nadzorujacego zamieszcza w protokole przebieguegzaminu w miejscu

egzaminu. Wymiang pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu egzaminacyjnego zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych w miejscu egzaminu.

. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub

zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku

braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci

praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z treScig zadania egzaminacyjnego oraz

wyposazeniem stanowiska (przyborami).

. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia

pracy przez zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych

. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia

egzaminu i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dhuzej niz 240 minut,

zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o

egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2

Informacji) .

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej papierowej koperty niewykorzystane

lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja kopertg.

Po rozdaniu zdajacym pakietoéw egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie spdznig nie sg wpuszczani do

sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz do zakonczenia czynnosci

organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy ZE

. W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy osobnym

stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby zapewniona byta samodzielna

praca zdajacych.

Zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach

przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali

egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi
osobami, z wyjatkiem o0sob udzielajacych pomocy medyczne;j.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje czlonka ZN na czas jego uzasadnionej nicobecnos$ci w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej,

— w  sytuacjach  szczegolnych  postgpuje  zgodnie z  zasadami  postgpowania
w sytuacjach szczegdlnych.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych =zasad bezpiecznej pracy
i zakldcania przebiegu egzaminu, reagujagc w sposob okreslony w zasadach postgpowania w
sytuacjach szczegolnych,

- przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych cze$¢ praktyczna egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatéw wykonania zadania.

. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie

komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujacego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajgcych

zwigzane wylgcznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Zdajacy, ktory zakonczyl wcezesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz

egzaminacyjny wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kartg oceny przewodniczagcemu ZN lub

cztonkowi ZN.
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S. Przewodniczagcy ZN lub cztonek ZN w obecno$ci zdajacego sprawdza kompletnos¢ przekazanych
materiatow i zezwala zdajacemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej.

t. Przewodniczacy zespotu nadzorujagcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajagcym do zakonczenia egzaminu.

u. Po uplywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i poleca
zdajacym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow
w formie dokumentaciji.

V. Po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu odbieraja od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i w obecno$ci zdajacych sprawdzaja kompletno$¢ materiatow.
Nastgpnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania czesci
praktycznej, z wyjatkiem zdajacego/zdajacych, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania.

Wazne!
W sali/miejscu, w ktérym odbywa sie cze$¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali/miejsca egzaminu,

— s obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng egzaminu,

— moga przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,

— moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wiasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze
sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingeruja w prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace
zdajacych i nie zaktocaja pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajgcy moga korzysta¢ tylko z materialéw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze réwniez by¢
zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢
na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalat materiatdéw egzaminacyjnych lub
sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan
egzaminacyjnych.

3. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czgsci praktycznej egzaminu o
modelu d
a. Bezposrednio po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN

(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzaja, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletnos$¢, przeliczajg i porzadkuja materiaty egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej w papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentacji oraz kartami oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert, zaklejaja je i
opisuja,

— jezeli w danym miejscu czes¢ praktyczna egzaminu byla  przeprowadzona
z zakresu kilku kwalifikacji, to materialy egzaminacyjne zdajacych z zakresu poszczegolnych
kwalifikacji muszg by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych kopert. W kazdej bezpiecznej
kopercie z czeSci praktycznej egzaminu muszg by¢ spakowane materialy egzaminacyjne
zdajacych z zakresu tylko jednej kwalifikacji.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czeSci praktycznej egzaminu w danej sali.

Protokot czytelnie podpisujg wszystkie osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujacego.
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4.3.

. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci
dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokot przebieguczgsci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czeSci praktycznej
egzaminu (Zatacznik 9),

— uzupetniony wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu
(Zatacznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono czgs$¢
praktyczng egzaminu.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materialow

egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w obecnosci
przewodniczacego zespotu nadzorujacego, a nastepnie przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne do momentu przekazania do okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wlasciwej komisji.

Przeprowadzanie czesci praktycznej o modelu dk

1. Odbior przesytki z materiatami egzaminacyjnymi

a. Najpozniej w dniu roboczym poprzedzajacym egzamin w godzinach od 8:00 do 12:00

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu

(Zatacznik 14):

— odbiera przesytke zawierajaca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezb¢dnymi do przeprowadzenia czeéci praktycznej egzaminu
zawodowego,

— sprawdza, czy przesylka nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czgsci egzaminu zawodowego, czy liczba
dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczba zdajacych z zakresu danej
kwalifikacji/danych kwalifikacji,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

. Czynno$ci wymienione w ppkt. a. mogg zosta¢ wykonane w obecno$ci innego czionka zespotu

egzaminacyjnego.

. W przypadku, gdy w przesylce zostaly dostarczone wytyczne do przygotowania stanowisk

egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu przekazuje je niezwlocznie administratorowi (opiekunowi) pracowni w celu
przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z tymi wytycznymi.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow

egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZN najpdzniej w dniu poprzedzajacym egzamin sprawdza w obecnosci
administratora (opiekuna) pracowni przygotowanie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu i stanowisk egzaminacyjnych pod wzgledem:

— zapewnienia samodzielnosci pracy zdajacych,

— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

— spelnienia wymogow ,bezpieczenstwa i higieny pracy

— kompletno$ci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

3. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

50



a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed wyznaczong godzing

rozpoczecia egzaminu):
— sprawdza obecno$¢ osob wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych i1 administratora
(opiekuna) pracowni, w przypadku braku uzupehnia sktad ZN i stosowna informacj¢ zamieszcza w
w protokole zbiorczym przebieguegzaminu) — Zatacznik 9a,
— przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, administratorowi (opiekunowi)
pracowni, obserwatorom,
— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu nie mozna wnosic¢
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,
— przypomina przewodniczacym i cztonkom ZN o materialach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych mogg korzysta¢ zdajacy na egzaminie,
— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,
— przekazuje przewodniczacym ZN:
e wykazy zdajacych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),
o formularze:
= Protokotu przebieguczesci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu (Zataeznik 9),
= Decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czeéci egzaminu (Zalacznik 7),

o naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke,

o kartki do losowania przez zdajacych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w
danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng kopertg/bezpieczne koperty do zapakowania wypelnionych przez zdajacych
arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacje zwigzang z rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po
zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna koperta).

— sprawdza czy pakiety do czgéci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie zostaty
naruszone, a nastepnie:

e po stwierdzeniu, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu zawodowego zostaty naruszone w
sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza czg$¢
praktyczng egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora oke, ktory informuje PZE
0 dalszym postepowaniu. Informacje¢ o zawieszeniu czgséci praktycznej egzaminu zawodowego
oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach przebieguegzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data 1 godzina rozpoczecia egzaminu, kwalifikacja),
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego otwiera je w obecno$ci przewodniczacych
zespolow nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych, a nastgpnie przekazuje
przewodniczacym zespotow nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajacej liczbie
zdajacych w poszczegolnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

— wyznacza godzine wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placoéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamoS$ci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

C. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (0k. 30 minut przed wyznaczona
godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjgciem potwierdzajacym tozsamos¢.

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu 0 godzinie wyznaczonej przez
PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacych z jakich materialdow i przyborow pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE moga korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecno$¢ i tozsamos$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowazdania
egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych: numery stanowisk
egzaminacyjnych zdajacy losujg lub s3 dla nich losowane z wykorzystaniem automatycznego
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losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania

egzaminu zawodowego,

— PZN moze odstapi¢ od losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych potwierdzajace obecnos¢ zdajacego na egzaminie,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w cze$ci praktycznej, w tym ze szczegotowymi
procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na ptytach
CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaly ustalone dla danej kwalifikacji jako
Procedury szczegdtowe — rozdzial 4.6.5 Informacji i/lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg arkusz
egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczaja sal¢
egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

— przeprowadza instruktaz stanowiskowy lub wskazuje osobg, ktora go przeprowadzi
i nadzoruje jego przeprowadzenie,

— odbiera od zdajacych potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego (czytelny podpis na
wykazie zdajacych).

4. Przebieg 1 zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczgcia czesci praktycznej egzaminu dla danej
kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt. 2.7.3 Informacji) przewodniczacy icztonek lub
cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdajg im
pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materialty niebedne do
przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwagg na to, by zdajacy otrzymali pakiety i1 arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej symbol sa zapisane na
pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatéw i zgtoszenie ewentualnych brakow,

— o konieczno$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczona na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— o sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem Kkarty oceny, ani innych materialow
egzaminacyjnych,

— czasie 10 minut, ktéorych nie wlicza si¢ do czasu trwania cze$ci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajacy zgtosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,
arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy
pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materialy egzaminacyjne.

d. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materialu egzaminacyjnego
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole przebieguegzaminu. Wymiang
pakietu zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

e. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach
szkolnictwa branzowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

f. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz
WypOosazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczgcia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia
pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.

h. Czas trwania czgsci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia
i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut, zgodnie z
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5.

czasem trwania cze¢$ci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o egzaminie

w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt. 2.7.3 Informacji)

i. Po rozpoczgciu pracy przez zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej
papierowej koperty niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami oceny i zakleja koperte.

J- Porozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ spdznig nie sg wpuszczani do
miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej
niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do do miejsca
przeprowadzania czg$ci praktycznej egzaminu spoznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy
ZE.

k. W czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby zapewniona byta samodzielna
praca zdajacych.

|. Zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na
opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po zapewnieniu warunkow wykluczajacych
mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami, z wyjatkiem o0sob udzielajacych pomocy
medycznej.

m. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czeSci praktycznej egzaminu, w tym stosowanie przez
zdajacych procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie
dokumentacji,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecno$ci w sali egzaminacyjne;j,

— W sytuacjach szczegélnych postepuje zgodnie z zasadami postgpowania w sytuacjach
szczegdlnych.

n. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zakldcania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postepowania w
sytuacjach szczegodlnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czgs¢ praktyczna egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

0. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych
zwigzane wylacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

p. Zdajacy, ktory zakonczyl wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz
egzaminacyjny wraz z dokumentacja przewodniczacemu ZN lub cztonkowi ZN. Po sprawdzeniu w
obecnosci zdajacego kompletnosci przekazanych materiatow, przewodniczacy lub cztonek ZN
zezwala zdajagcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu.

g. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu.

r. Po uplywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu
1 poleca zdajacym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i
rezultatow w formie dokumentacji.

Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czeSci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu odbierajg od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzaja w obecnosci zdajacych kompletno$¢ materiatow.

b. W przypadku kwalifikacji, w ktorych zdajacy drukuja rezultaty, przewodniczacy ZN potwierdza
na ostatniej stronie arkusza liczbe dotaczonych do arkusza wydrukowanych kartek (oznaczonych
numerem PESEL).

c. W przypadku kwalifikacji, w ktorych zdajacy zapisuja rezultaty na ptytach CD/DVD,
przewodniczacy ZN potwierdza na ostatniej stronie arkusza dolgczenie do arkusza nagranej plyty
CD/DVD (opisanej numerem PESEL).

d. Nastgpnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania
egzaminu, z wyjatkiem zdajacego, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania materiatlow
egzaminacyjnych,
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e. Administrator (opiekun) pracowni po zakonczeniu czg¢sci praktycznej egzaminu i po uzyskaniu
zgody przewodniczacego ZN — w obecnosci 0oséb wehodzacych w sktad ZN — usuwa ze stanowisk

komputerowych pozostawione przez zdajacych rezultaty wykonania zadania egzaminacyjnego.

Wazne!

W miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czgs¢ praktyczng egzaminu,

— moga przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz w sytuacjach
szczegOlnych osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne i zapewniajgca prawidtowe
funkcjonowanie sprzetu komputerowego — administrator (opiekun) pracowni,

— moga przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespolu nadzorujacego czes¢ praktyczng nie ingerujg w prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodza po miejscu egzaminu bez wyraznego powodu, nie
ingeruja w prace zdajacych i nie zaktocaja pracy zdajagcym.

Do miejsca, w ktorym jest przeprowadzany egzamin nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materialdw 1 przyborow pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej malg butelke wody. Woda moze rowniez

by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka

powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialow
egzaminacyjnych lub sprzgtu komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci

zadan egzaminacyjnych.

Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czegsci praktycznej egzaminu o
modelu dk w danym dniu na danej zmianie

a.

Bezposrednio po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN

(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzaja, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletnos$¢, przeliczaja i porzadkujg materialy egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej w papierowe] kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelione przez =zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz =z rezultatami
w formie dokumentacji oraz karty oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert, zaklejaja je i

opisuja.

. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebieguczesci praktycznej egzaminu w danym miejscu

przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu. Protokoél czytelnie podpisuja wszystkie osoby

wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci
dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokot przebieguczesci praktycznej egzaminu (Zatacznik 9),

— uzupelniony wykaz uczniow w danym miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu
(Zatacznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono czg¢$¢
praktyczng egzaminu.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatow

egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w obecnosci
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4.4,

przewodniczacego zespotu nadzorujacego, a nastepnie przechowuje i zabezpiecza materialy

egzaminacyjne do momentu przekazania do okrggowej komisji egzaminacyjnej zgodnie
instrukcja wlasciwej komisji.

Przeprowadzanie czesci praktycznej o modelu w i wk

1. Odbidr przesytki z materiatami egzaminacyjnymi

a.

Najpdzniej w dniu roboczym poprzedzajacym egzamin w osrodku egzaminacyjnym w godzinach
od 8:00 do 12:00 przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu (Zalacznik 14) odbiera przesylke zawierajaca pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz inne materialy egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego i zasady oceniania i sprawdza, czy
nie zostala ona naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesSci egzaminu zawodowego.

. Czynnosci, o ktérych mowa w ppkt. a, moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego cztonka

zespolu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktérej mowa w ppkt. a., zostata naruszona lub nie

zawiera wszystkich materialow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czgsci
praktycznej egzaminu zawodowego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego cztonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym
postgpowaniu.

2. Przygotowanie zadan egzaminacyjnych do cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego w kwalifikacji
MED.03,w ktorej zadania sa jawne

a.

Arkusze egzaminacyjne, opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, drukuje w odpowiedniej liczbie dyrektor danej szkoly, placéwki lub centrum,
pracodawca lub podmiot prowadzacy dany kwalifikacyjny kurs zawodowy, zgodnie z wcze$niej
opracowanym planem (harmonogramem) wykorzystania tych zadan,

Karty oceny oraz inne materiaty egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia czgéci praktycznej
egzaminu zawodowego dostarcza Centralna Komisja Egzaminacyjna lub okregowa komisja
egzaminacyjna w przypadku powierzenia dyrektorowi danej okregowej komisji egzaminacyjnej
takiego zadania w zakresie i dystrybucji materiatow egzaminacyjnych przez dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, jezeli jest to uzasadnione ze wzgledu na racjonalnosc.

3. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pozniej niz jeden dzien przed egzaminem sprawdza

w

obecnosci PZN lub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych pod

wzgledem

zapewnienia samodzielnoS$ci pracy zdajacych,

umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu,

spetnienia wymogow ,bezpieczenstwa i higieny pracy

kompletno$ci  wyposazenia stanowisk do wykonania zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

4. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

a.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing

rozpoczecia egzaminu:

— sprawdza obecnos$¢ osob wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych czes¢ praktyczna (w
przypadku braku uzupemlia sktad ZN i stosowna informacj¢ zamieszcza w protokole
zbiorczym przebieguegzaminu) — Zatacznik 9a,

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, asystentowi
technicznemu,

z
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— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— informuje przewodniczacych i czlonkow ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktéorych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie,

— przypomina czlonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przekazuje przewodniczacym ZN:

o formularz protokotu przebieguczesci praktycznej egzaminu w danym miejscu

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu (Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zalacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu (Zalacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania przez zdajacych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng kopertg/bezpieczne koperty do zapakowania wypetlnionych przez zdajacych
arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacj¢ zwigzang z rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po
zakonczeniu egzaminu,

— sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty
naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastgpnie

— w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czg$ci praktycznej egzaminu zawodowego zostaty
naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza
rozpoczgcie czesSci praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE o0 dalszym postgpowaniu.
Informacje o zawieszeniu cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego oraz podjetych
dzialaniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

— po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespotlu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczgcia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w
obecnosci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych, a
nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespolow nadzorujacych te pakiety w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.

— wyznacza godzing wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co

najmniej 30 minut przed jego rozpoczg¢ciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamosci i

upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodza do

sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajacym tozsamosc,

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie

wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym o materialach i przyborach pomocniczych wymienionych
W komunikacie dyrektora CKE, z jakich mogg korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecno$¢ 1 tozsamo$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych: numery stanowisk
egzaminacyjnych zdajacy losujg lub sa dla nich losowane z wykorzystaniem automatycznego
losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez elektroniczny system
przeprowadzania egzaminu zawodowego,

— PZN moze odstgpi¢ od losowania numerdw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego,

— wskazuje zdajagcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze szczegétowymi
procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na
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ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaly ustalone dla danej
kwalifikacji jako Procedury szczegoétowe — rozdzial 5 Informacji lub zostaty zawarte we
wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja
arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i
opuszczaja sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

— nadzoruje lub przeprowadza dla zdajacych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie ktorego
zdajacy potwierdzaja podpisem na wykazie zdajacych.

5. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczgcia czesci praktycznej egzaminu dla danej
kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt. 2.7.3 Informacji) przewodniczacy i czlonek lub
cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im
pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) lub arkusze egzaminacyjne, karty
oceny oraz inne materialy niebedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajagc uwage na to, by
zdajacy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa
kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materialow i zgloszenie ewentualnych brakow,

— o koniecznosci dokladnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczona na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru
ewidencyjnego PESEL,

— o0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem Kkarty oceny, ani innych materialow
egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgéci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespolu nadzorujacego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materialy egzaminacyjne.
Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego Ilub innego materialu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespolu nadzorujacego zamieszcza w protokole
przebieguegzaminu. Wymian¢ odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu
zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

Zdajacy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa branzowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.
Po rozpoczeciu pracy przez zdajacych przewodniczacy ZN pakuje do koperty niewykorzystane
lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne lub pakiety z kartami oceny.

Po rozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych) zdajacy,
ktorzy sie spoznia, nie sa wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.
W uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych,
decyzje o wpuszczeniu spoznionego zdajacego do miejsca przeprowadzania egzaminu
podejmuje przewodniczacy ZE.

Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgsci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z tre§cig zadania egzaminacyjnego oraz
wyposazeniem stanowiska (przyborami).

Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczgcia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajagcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.

Czas trwania czgéci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia 1 zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240
minut, zgodnie z czasem trwania cze$ci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w
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Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w
tabelach pkt. 2.7.3 Informacji).

I. W czasie trwania czgs$ci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy
osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji wyodrebnionych w
danym zawodzie lub zawodach, w ktorych zadanie egzaminacyjne przy tym samym stanowisku
egzaminacyjnym moze wykonywac¢ wigcej niz jeden zdajacy.

m. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy nie powinni opuszczad
miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu. W szczeg6Olnie uzasadnionych
przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajagcemu na opuszczenie
tego miejsca po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sig
zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajacych pomocy medycznej.

n. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byta samodzielna
praca zdajacych.

0. W czasie trwania czeSci praktycznej egzaminu zawodowego w mMmiejscu przeprowadzania
egzaminu mogg przebywac wylacznie zdajacy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego,
osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego i obserwatorzy.

p. W przeprowadzaniu czgsci praktycznej egzaminu mogg bra¢ udziat asystenci techniczni —osoby
przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidlowe funkcjonowanie
stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn 1 urzadzen
wykorzystywanych w czasie czeg$ci praktycznej i specjaliSci z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym.

g. Osoby, o ktorych mowa w ppkt. p nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu nadzorujgcego.

Egzaminator wchodzacy w sktad zespolu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych

przystepujacych do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w sali egzaminacyjne;j.

s. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 6 zdajacych, kolejnych 6 zdajacych obserwuje i
ocenia drugi egzaminator.

t.  Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czeéci praktycznej egzaminu
zawodowego W miejscu przeprowadzania czgséci praktycznej egzaminu przystgpuje mniej niz 6
zdajacych, zdajacych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

d. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg cze¢sci praktycznej egzaminu,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu przeprowadzania
egzaminu,

— w sytuacjach  szczegolnych  postepuje  zgodnie 2z  zasadami  postgpowania
w sytuacjach szczegdlnych.

W. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwagg na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaktocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postepowania w
sytuacjach szczegdlnych,

- przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczeSniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czg$¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatdw wykonania zadania

U. W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

V. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajagcym do zakonczenia egzaminu.

w. Po uplywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego oglasza
zakonczenie egzaminu.

-

Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czeSci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy pozostawiaja na swoich
stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z kartami oceny oraz rezultaty koncowe
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi dokumentacje 1 opuszczajg
miejsce przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu.

b. Egzaminator wchodzacy w sktad zespolu nadzorujacego, w obecno$ci pozostatych o0sob
wchodzacych w sktad tego zespotu, wypelnia zasady oceniania i karty oceny zdajacych i ocenia:
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— jako$¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ustugi oraz zwigzanej z nim dokumentacji pod
wzgledem spelnienia wymagan okreslonych w zadaniu lub zadaniach egzaminacyjnych,

— jako$¢ rezultatu posredniego — w przypadku gdy jego ocena ma bezposredni wptyw na oceng
jako$ci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub zadan
egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzglgedem:

e przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,
e zgodnosci z metodami lub technologiami wiasciwymi do wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych.

Wazne!
W miejscu, w ktorym jest przeprowadzana czgs¢ praktyczna egzaminu:
— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,
— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng egzaminu,
— moga przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz — W Sytuacjach

szczegolnych — osoby przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidtowe
funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprzetu komputerowego — asystenci techniczni,

— mogg przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,

niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wilasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzetu specjalistycznego i srodkéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingeruja w prace

zdajacych bez waznego powodu i nie zaklocajg pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg ciszg, nie chodzg po miejscu przeprowadzania egzaminu bez wyraznego

powodu, nie ingerujg w pracg zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatow i przyborow pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do miejsca egzaminowania matg butelke wody. Woda moze réwniez by¢
zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢
na podtodze przy nodze stolika, lub w miejscu wskazanym przez PZN, aby zdajacy przypadkowo nie
zalal materialdéw egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan
egzaminacyjnych.

6. Postgpowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

a.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego pakuje w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
wypeione karty oceny zdajacych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i zasadami oceniania do
zwrotnych kopert bezpiecznych i zakleja je w obecnosci pozostatych osob wchodzacych w sktad
zespotu nadzorujgcego (egzaminatora lub egzaminatorow), a nastepnie przekazuje te koperty
niezwlocznie przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczacy ZN przekazuje
osobno zapakowane w kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami oceny, uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze egzaminacyjne wraz z kartami
oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono ¢zgs$¢ praktyczng egzaminu.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktorych mowa

w ppkt a, a nastgpnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i
w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego sporzadza z protokot przebiegu czeSci praktycznej
egzaminu zawodowego w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zalacznik 9), ktory
podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

. Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dolgcza sie:

- Uzupeliony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 10)

- karty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych oraz zasadami oceniania,
a w przypadku zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono czg$¢ praktyczng w zakresie
danej kwalifikacji wraz z decyzjg o przerwaniu czgsci egzaminu (Zatgcznik 7)
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- papierowe koperty zawierajagce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny

7. Postgpowanie po czgsci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacjach, w ktorej do
wykonania zadania egzaminacyjnego sg wykorzystywane surowce i materiaty (model w/wk)

a.

Po zakonczeniu oceniania przez egzaminatora rezultatow z czg$ci praktycznej egzaminu na
danej zmianie przewodniczacy zespotlu nadzorujacego czgs¢ praktyczng egzaminu (PZN) poleca
asystentowi technicznemu uporzadkowanie stanowisk egzaminacyjnych i ich przygotowanie do
kolejnej zmiany egzaminu — jezeli jest przeprowadzana.

. Asystent techniczny usuwa ze stanowisk i utylizuje na biezaco, po kazdej zmianie, surowce/

potprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania
przez zdajacych, zgodnie ze specyfika surowcow/ materiatow, ewentualnie z uwzglednieniem
regulaminéw 1 procedur obowigzujacych dla pracowni/ miejsca egzaminowania oraz
obowiazujacych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony $rodowiska; prace te
nadzoruje PZN.

. PZN na koniec danej zmiany egzaminu sprawdza, czy wszystkie surowce/ potprodukty/wyroby

i materialy uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania przez zdajacych
zostaty usunigte ze stanowisk.

. W miejscu przeprowadzania egzaminu nie gromadzi si¢ i nie przekazuje do OKE zadnych

materiatow, bedacych w dyspozycji zdajacych podczas egzaminu, z wyjatkiem sytuacji
opisanych w punkcie b.

. Pozostate po egzaminie nadmiary zakupionych substancji/surowcow/materiatow, ktére nie byty

uzywane do wykonania zadania przez zdajacych, powinny by¢ (w zalezno$ci od specyfiki)
zutylizowane lub wykorzystane do celow dydaktycznych, lub innych, zgodnie z zasadami
postgpowania obowigzujacymi dla wszystkich materiatow bedacych w dyspozycji szkoty/
placowki/ organizatora KKZ w czasie ksztalcenia lub w ramach swojej statutowej dziatalnosci.
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5. PROCEDURY SZCZEGOLOWE PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

DLA WYBRANYCH KWALIFIKACJI ORAZ PROCEDURY DRUKOWANIA | ZAPISYWANIA
NA PLYTACH CD/DVD REZULATOW W FORMIE DOKUMENTACJI

rozdziat 5.1.

b. Procedury drukowania rezultatow z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania
na ptycie CD/DVD rezultatéw w formie elektronicznej — rozdziat 5.2.

Dla ww. kwalifikacji przebieg cze$ci praktycznej egzaminu w zakresie nieujetym w

szczegotowych procedurach jest zgodny z zapisami rozdzialu 4.4. Informacji o sposobie

organizacji i przeprowadzania egzaminu /...] z uwzglednieniem specyficznych warunkow

organizacyjnych egzaminu.

Procedury szczegdlowe przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu oraz procedury

drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji ustalono w celu

usprawnienia egzaminu w kwalifikacjach w ktorych, ze wzgledu na specyficzne warunki

przeprowadzania egzaminu, konieczne byto doprecyzowanie organizacji egzaminu.

Procedury szczegétowe obejmuja:

a. Szczegodtowa procedura przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
0 modelu egzaminu W, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i
urzadzenia zgodnie ze Wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez kilku zdajacych—

5.1

Szczegotowa procedura przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
0 modelu egzaminu w, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzadzenia
zgodnie ze Wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez Kilku zdajacych

Ramowy przebieg czgsci praktycznej egzaminu

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzing
przed rozpoczeciem
egzaminu (lub w dniu
poprzedzajacym
egzamin)

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE) sprawdza w
obecnosci asystenta technicznego zgodnos$¢ przygotowania stanowisk w sali, w tym
wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

W przypadku ewentualnych niezgodno$ci kontaktuje si¢ z PZE, a przy braku
mozliwosci uzupehnienia brakow z whasciwa OKE.

na okoto 30 minut przed
egzaminem

Zdajacy zgtaszaja si¢ do miejsca egzaminowania, potwierdzaja tozsamos¢ i obecno$¢
na egzaminie.

Zdajacy losuja indywidualne stanowiska egzaminacyjne, odbierajg identyfikatory z
numerem wylosowanego stanowiska (po 2 dla kazdego zdajacego).

na okoto 20 minut przed
egzaminem

Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego cze¢$¢ praktyczng egzaminu (PZN)
zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz
stanowiskowy (lub nadzoruje przeprowadzenie instruktazu przez asystenta
technicznego), dotyczacy w  szczegélnoSci wyposazenia stanowiska ze
specjalistycznym sprzetem i urzgdzeniami do wykonywania zabiegéw/ prac.
Odbycie instruktazu zdajacy potwierdzaja podpisem na liScie zdajacych.

Zdajacy zajmuja miejsca przy wylosowanych indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych*.

0 Wyznaczonej godzinie
rozpoczecia egzaminu
na danej zmianie

PZN rozdaje zdajacym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi zasady oceniania (ZO). Egzaminator zapoznaje si¢ z ZO, zwracajac
uwage na zgodno$¢ wyposazenia stanowisk z zapisami kryteriow oceniania oraz
ustala z PZN organizacj¢ oceny przebiegu i rezultatow wykonania zadania przez
kolejnych zdajacych na stanowisku wyposazonym w specjalistyczny sprzet i
urzgdzenia*™.
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po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajacych karty oceny (po
doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajgcych).

Zdajacy w ciagu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg si¢ z
trescig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska wyposaionego w
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia™*. PZN nadzoruje by jednoczesnie na stanowisku
wyposazonym w specjalistyczny sprzet i urzqdzenia*™ przebywat tylko jeden zdajacy
(ustala kolejno$¢ podchodzenia zdajacych do stanowiska). Stanowiska powinny by¢
oddzielone parawanami. Parawany i indywidualne stanowiska egzaminacyjne
powinny by¢ ustawione w taki sposob, aby zdajacy nie mieli mozliwosci
obserwowania czynno$ci wykonywanych przez innych zdajacych na stanowisku
wyposaionym w specjalistyczny sprzet i urzqdzenia.

po ogloszeniu
i zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczgcia i
zakonczenia pracy przez
zdajacych

Zdajacy, ktorzy zglosza (przez podniesienie r¢ki) gotowos¢ do wykonania
wskazanych w zadaniu czynnoéci przechodza na stanowiska wyposaione w
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia. Jednoczesnie moze przejsé tylu zdajacych ile jest
stanowisk wyposaionych wspecjalistyczny sprzet i urzqdzenia — obowiazuje
kolejno$é¢ zgloszenia rejestrowana przez PZN w Protokole przebiegu egzaminu.
Zdajacy przechodzac na stanowiska wyposaione w specjalistyczny sprzet i
urzgdzenia zabieraja ze sobg swoj arkusz egzaminacyjny i zapasowy identyfikator z
numerem stanowiska.

Zdajacy kladzie identyfikator na stanowisku, oznakowujac je w ten sposob na czas
wykonywania na nim zabiegdw/ prac wynikajacych z tresci zadania i na czas
przeprowadzenia oceny przez egzaminatora.

Przebieg wykonania zadania przez zdajacego na stanowisku obserwuje i ocenia
egzaminator.

po ogloszeniu
i zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczgcia
i zakonczenia pracy
przez zdajacych

Zdajacy, po wykonaniu wskazanych w zadaniu zabiegéw/ prac zglaszaja (przez
podniesienie r¢ki) ich zakonczenie i gotowos¢ powrotu na indywidualne stanowisko
egzaminacyjne.

Zdajacy, po uzyskaniu zgody PZN, opuszczaja stanowiska wyposaione w
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia, pozostawiaja na stanowisku rezultaty wykonania
zadania oraz identyfikator z numerem stanowiska i kontynuuja egzamin na
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym.

Egzaminator w obecno$ci ZN ocenia pozostawione przez zdajacego na stanowisku
rezultaty wykonania zadania.

Egzaminator po zakonczeniu oceny zglasza ten fakt PZN, a ten zabiera ze stanowisk
identyfikatory i przekazuje je zdajacym oraz poleca asystentowi doprowadzenie
stanowisk wyposaionych w specjalistyczny sprzet i urzgdzenia do stanu pierwotnego.

Do stanowiska wyposaionego w specjalistyczny sprzet i urzqdzenia przechodzi
nastepny zdajacy i cykl si¢ powtarza. W czasie wykonywania zadania przez zdajacych
na stanowiskach asystent techniczny pozostaje do dyspozycji PZN. W zaden sposob
nie kontaktuje si¢ ze zdajacymi.

po uptywie czasu
zakonczenia pracy przez
zdajacych

Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg sale,
pozostawiajac  na indywidualnych  stanowiskach  egzaminacyjnych arkusze
egzaminacyjne z rezultatami wykonania zadania. PZN w obecnosci zdajacego
potwierdza na liscie zdajacych ich odbior.

*/ indywidualne stanowiska egzaminacyjne — stolik (biurko) + krzesto
**| stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzqgdzenia — wyposazenie zgodne ze wskazaniami CKE dla

kwalifikacji

2. Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia egzaminu
a. Pierwsi zdajacy powinni przej$¢ na stanowiska pracy nie pozniej niz po 10 minutach od ogtoszenia

i zapisania na tablicy przez PZN czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy przez zdajacych.

b. Jezeli w tym czasie zdajacy nie zglosza gotowosci przejécia na stanowisko wyposaione

W specjalistyczny sprzet i urzgdzenia PZN zaprasza zdajacych na te stanowiska w kolejnosci
zgodnej z kolejnoscia wylosowanych stanowisk. Kolejni zdajacy przechodza na stanowiska

po zakonczeniu oceny przez egzaminatora i doprowadzeniu stanowiska i wyposazenia do stanu

pierwotnego.

c. PZN musi kontrolowa¢ czas wykonywania zadania na stanowisku wyposaZonym w specjalistyczny
sprzet i urzgdzenia, aby wszyscy zdazyli wykonac zadanie w przewidzianym czasie egzaminu.
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d. PZN moze, jezeli wystgpi taka potrzeba, przedluzy¢ czas egzaminu dla zdajacych w drugiej
kolejnosci o czas oceny przez egzaminatora rezultatow wykonania zadania przez pierwszych
zdajacych oraz o czas przygotowania stanowisk przez asystenta technicznego do wykonania
zadania. Przedtuzenie czasu PZN odnotowuje w Protokole przebiegu egzaminu.

5.2.  Procedury drukowania rezultatow z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania
na plycie CD/DVD rezultatéow w formie elektronicznej

1. Procedura drukowania rezultatéw w formie dokumentacji
a. Przed rozpoczeciem egzaminu

przewodniczacy ZN jest zobowigzany zapozna¢ zdajacych z instrukcjg drukowania,

po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu si¢ przez zdajacych z tre$cia
strony tytutowej przewodniczacy ZN informuje zdajacych o tym, Zze na ostatniej stronie arkusza
egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupehlnienia przez zdajacego oraz przez
przewodniczacego ZN, dotyczaca liczby dotaczonych do arkusza egzaminacyjnego wydrukow
(liczby kartek czystopisu i brudnopisu),

przewodniczacy ZN informuje zdajacych, ze wykonane podczas egzaminu wydruki powinni
policzy¢ jako kartki i ich liczbe wpisa¢ do tabeli na ostatniej stronie arkusza w miejscu
oznaczonym ,,Wypehnia zdajacy”,

przewodniczacy ZN przypomina réwniez o koniecznosci sprawdzenia jakosci i opisania przez
zdajacego swoim numerem PESEL wszystkich wydrukéw dotaczonych do arkusza.

b. W czasie egzaminu

zgodnie z informacja przekazana przez PZN (administratora pracowni) w czasie instruktazu

stanowiskowego i/lub zamieszczong w tresci zadania egzaminacyjnego:

« w przypadku drukowania z uzyciem drukarki sieciowej: rezultaty z wykonania zadania
sa drukowane przez zdajacego w trakcie egzaminu bezposrednio z jego komputera, po
uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN, przewodniczacy lub
wyznaczony cztonek ZN przenosi wydruki na stanowisko zdajacego, zdajacy caty czas
pozostaje na swoim stanowisku egzaminacyjnym,

o w przypadku drukowania z uzyciem drukarki stanowiskowej (na odrgbnym stanowisku
drukowania): rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg zapisywane przez
zdajacego na no$niku USB, ktory, po zgloszeniu przez zdajacego gotowosci do wydruku i po
uzyskaniu zgody od przewodniczacego ZN lub wyznaczonego czlonka ZN, zdajacy
przekazuje wyznaczonemu cztonkowi ZN do wykonania wydruku, przewodniczacy lub
wyznaczony cztonek ZN przenosi wydruki na stanowisko zdajacego, zdajacy caty czas
pozostaje na swoim stanowisku egzaminacyjnym,

« wprzypadku, gdy zdajacy powinien samodzielnie wykona¢ wydruk na odrebnym stanowisku
drukowania: rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg zapisywane przez
zdajacego na nosniku USB, ktory, po zgloszeniu przez zdajacego gotowosci do wydruku i po
uzyskaniu zgody od przewodniczacego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN, zdajacy przenosi
na stanowisko drukowania, wykonuje wydruk bezposrednio z no$nika i po sprawdzeniu
jakosci, liczby oraz oznaczen wydrukéw zabiera je i wraca na Swoje stanowisko
egzaminacyjne,

w przypadku jednoczesnego zgloszenia gotowosci wydruku przez kilku zdajacych, kolejnosé

drukowania ustala przewodniczacy ZN lub wyznaczony cztonek ZN,

kazdy wydruk zdajagcego musi zosta¢ opisany numerem PESEL zdajacego, jezeli

nie ma mozliwosci wpisania numeru PESEL w pliku przygotowanym do wydruku, to zdajacy

na kazdej kartce wpisuje swoj numer PESEL odrecznie,

zdajacy ma mozliwo$é powtornego wykonania wydruku,

jezeli zdajacy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, wszystkie zalacza do arkusza

egzaminacyjnego, opisujac btedne wersje jako brudnopisy, bez takiego opisu moze pozostaé

tylko jedna wersja, w przeciwnym razie zaden dokument nie bedzie oceniany,

na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy ZN przypomina

ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu i zwraca uwage na konieczno$¢ zakonczenia

drukowania w tym czasie przez wszystkich zdajacych,

w przypadku, gdy ze wzgledow technicznych nie wszyscy zdajacy zdazyli wydrukowaé

dokumentacje¢ z wykonania zadania przed uptywem czasu egzaminu, mozna wydrukowac ich
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rezultaty po zakonczeniu egzaminu, wszyscy zdajacy pozostajg na swoich stanowiskach
i oczekuja na wydruki, wtym czasie zdajagcym nie wolno wykonywaé innych czynnosci
zwigzanych z egzaminem.

c. Po zakonczeniu egzaminu

jezeli zdajacy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, nalezy dopilnowaé aby zaznaczytl,
ktore z nich to brudnopisy,

podczas odbierania od zdajacych arkuszy egzaminacyjnych wraz z wydrukami, przewodniczacy
ZN sprawdza zgodno$¢ numeru PESEL na wydrukach z numerem PESEL zdajacego na arkuszu
egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie odbieranego arkusza w miejscu oznaczonym
»Wypehia Przewodniczacy ZN” wpisuje liczb¢ wydrukowanych kartek dotgczanych przez
zdajacego do tego arkusza oraz sktada czytelny podpis,

w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposrod nich co najmniej jednego przedstawiciela i pod
nadzorem przewodniczacego, czlonkowie ZN porzadkuja i kompletuja arkusze zdajacych
zZ zalaczonymi wydrukami, a nastgpnie pakuja do bezpiecznej koperty,

przed opuszczeniem sali przewodniczacy ZN nadzoruje usunigcie efektow prac zdajacych ze
wszystkich komputeréw w sali oraz z no$nikow USB (jezeli byly wykorzystywane w czasie
egzaminu).

2. Procedura zapisu na plycie rezultatéw w formie elektronicznej
a. Przed rozpoczeciem egzaminu

przewodniczacy ZN jest zobowiagzany zapozna¢ zdajacych z instrukcja zapisu rezultatow
Z wykonania zadania na ptycie CD/DVD, poinformowa¢ zdajacych o koniecznos$ci
samodzielnego wykonania nagrania, a nastepnie doktadnego sprawdzenia poprawno$ci nagrania
ptyt CD/DVD, w tym dodatkowo na odrebnym, przygotowanym w tym celu stanowisku,

po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu si¢ przez zdajacych z trescig
strony tytutowej, przewodniczacy ZN informuje zdajacych o tym, Ze na ostatniej stronie arkusza
egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupeklnienia przez zdajacego oraz przez
przewodniczacego ZN, dotyczaca dotaczanej do arkusza ptyty z nagraniem (potwierdzenie
sprawdzenia jakosci nagrania),

przewodniczacy ZN przypomina réwniez o konieczno$ci opisania przez zdajacego swoim
numerem PESEL ptyty dotaczanej do arkusza.

b. W czasie egzaminu

zgodnie z informacjg zamieszczong w tresci zadania zdajacy po zakonczeniu pracy nagrywa
ptyte CD/DVD z rezultatami wykonania zadania, sprawdza jako$¢ nagrania na swoim
stanowisku, a nastgpnie przez podniesienie reki zgltasza gotowo$¢ do sprawdzenia nagranej ptyty
CD/DVD na dodatkowym stanowisku,

w przypadku jednoczesnego zgloszenia gotowosci do sprawdzania przez kilku zdajacych,
kolejnos¢ ustala przewodniczacy ZN lub wyznaczony cztonek ZN,

po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN zdajacy z nagrang
ptyta podchodzi do stanowiska i sprawdza jako$¢ nagrania poprzez otwarcie kazdego folderu
nagranego na plycie,

w przypadku poprawnego nagrania ptyty zdajacy opisuje ptyte swoim numerem PESEL, wktada
do pudetka (innego opakowania ochronnego) i pozostawia na stanowisku egzaminacyjnym,
zdajacy ma mozliwo$¢ ponownego nagrania pltyty CD/DVD i sprawdzenia jako$ci nagrania
w przypadku negatywnego wyniku pierwszej proby,

w przypadku, gdy ze wzgledow technicznych nie wszyscy zdajacy zdazyli nagrac¢ i/lub
sprawdzi¢ poprawno$¢ nagrania przed uptywem czasu egzaminu, mozna kontynuowaé nagranie
i/lub sprawdzanie po zakonczeniu egzaminu, wszyscy zdajacy pozostaja wowczas na swoich
stanowiskach i oczekuja na zakonczenie czynnosci zwigzanych z nagraniem i/lub sprawdzeniem
nagrania przez wszystkich zdajacych, w tym czasie zdajgcym nie wolno wykonywa¢ innych
czynnos$ci zwigzanych z egzaminem.

c. Po zakonczeniu egzaminu

podczas odbierania od zdajacych arkuszy egzaminacyjnych wraz z ptytami, przewodniczacy ZN
sprawdza zgodno§¢ numeru PESEL na plycie z numerem PESEL zdajacego na arkuszu
egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie odbieranego arkusza w miejscu 0znaczonym
»Wypehia Przewodniczacy ZN” sktada czytelny podpis, jezeli ptyta zostata dotgczona do
arkusza,
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— w obecno$ci zdajgcych lub wytonionego spo$rod nich co najmniej jednego przedstawiciela i pod
nadzorem przewodniczacego, cztonkowie ZN porzadkuja i kompletuja arkusze egzaminacyjne
wraz z ptytami, a nastgpnie pakuja je do bezpiecznej koperty,

— przed opuszczeniem sali przewodniczacy ZN nadzoruje usuniecie efektow prac zdajacych
ze wszystkich komputerow w sali oraz z innych urzadzen (sprzetu), np. z aparatow
fotograficznych, kart pamieci, innych nosnikow danych (jezeli byty wykorzystywane w czasie
egzaminuy).

d. Uwagi dodatkowe

— W czasie egzaminu jest zabronione korzystanie z no$nikéw USB, zarowno przez zdajacych, jak
i przez ZN,

— nie jest nagrywana ptyta zbiorcza.

. Procedura postepowania w czasie cze$ci praktycznej egzaminu, gdy rezultaty z wykonania

danego zadania egzaminacyjnego obejmuja zaréwno rezultaty w formie dokumentacji —

drukowane przez zdajacego, jak i rezultaty w formie elektronicznej — zapisywane na plycie

CD/DVD

a. Przewodniczacy ZN przed egzaminem zapoznaje zdajacych z procedurg drukowania i z procedura
zapisu rezultatow w formie elektronicznej na ptycie CD/DVD.

W czasie egzaminu nadzoruje stosowanie przez zdajacych obu procedur.

c. Po zakonczeniu egzaminu, zgodnie z procedura drukowania i procedurg zapisywania rezultatow
na ptycie CD/DVD sprawdza liczbg wydrukéw oraz zgodnos¢ numeru PESEL na wydrukach i na
ptycie CD/DVD z numerem PESEL zdajacego na arkuszu.
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6. ZADANIA EGZAMINATORA, ASYSTENTA TECHNICZNEGO | ADMINISTRATORA (OPIEKUNA

PRACOWNI) W CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

6.1.  Zadania egzaminatora — cze$¢ praktyczna egzaminu o modelu w i wk

1. Przed egzaminem egzaminator:

- uczestniczy w spotkaniu szkoleniowym przeprowadzanym przez przewodniczacego ZE w zakresie
postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych osobowych i sktada
odpowiednie o$wiadczenie (Zalgcznik Sb),

- zapoznaje si¢ z miejscem egzaminu i Wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych, z organizacja
egzaminu w osrodku egzaminacyjnym oraz z organizacjg pracy zespotu nadzorujacego egzamin.

2. W dniu egzaminu egzaminator:

- zglasza si¢ do PZE najp6zniej na okolo 1 godzing przed wyznaczonym czasem rozpoczecia
egzaminu,

- ustala z PZE zasady postepowania w przypadku wystgpienia sytuacji szczegdlnych, w tym zasady
kontaktu z PZE w trakcie egzaminu,

- odbiera od PZE wskazania CKE do przygotowania stanowisk na dany egzamin (w tym wytyczne
- jezeli byly przekazane przez CKE) i wraz z asystentem technicznym sprawdza przygotowane
wyposazenie sali i stanowisk egzaminacyjnych, szczegdlnie uwzglednia przy tym zgodnosé
przygotowania sali i stanowisk egzaminacyjnych ze wskazaniami i wytycznymi CKE,

- zajmuje wyznaczone w sali egzaminacyjnej przygotowane dla egzaminatora miejsce,

- sprawdza, czy usytuowanie miejsca umozliwia obserwacje¢ i oceng przebiegu wykonania zadania
przez wszystkich zdajacych, jezeli wystapi potrzeba w trakcie oceny zmienia je.

3. W trakcie egzaminu:

- o0 wyznaczonej godzinie rozpoczecia egzaminu odbiera od przewodniczacego ZN zasady
oceniania, sprawdza, czy ich zabezpieczenia nie zostaly naruszone w sposob umozliwiajacy
nieuprawnione ujawnienie,

- sprawdza, czy zasady Oceniania sg kompletne i czytelne oraz czy nie zawierajg brakow i
uszkodzen,

- zapoznaje si¢ z trescig zasad oceniania — w tym szczegdlnie zwraca uwage na nazwy ocenianych
rezultatow, wystepowanie oceny rezultatu posredniego oraz na zakres obserwacji przebiegu
egzaminu i zgodnos¢ kryteriow z wyposazeniem stanowisk,

- ustala z przewodniczacym ZN zasady organizacji oceny rezultatow posrednich i przebiegu
wykonania zadania — w przypadku, gdy w zasadach oceniania zostata przewidziana taka ocena,

- w przypadku stwierdzenia brakow w zasadach oceniania lub niezgodno$ci z wyposazeniem
stanowisk — kontaktuje si¢ z PZE,

- po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych zdajacych odbiera od przewodniczacego ZN
oznakowane/wypelnione karty oceny wszystkich zdajacych w sali, sprawdza, czy karty oceny
posiadaja kompletne oznaczenia, w tym szczegolnie numer PESEL, kod osrodka i numer
stanowiska,

- wspdlpracuje z przewodniczacym ZN w zakresie organizacji oceny rezultatow posrednich lub
przebiegu wykonania zadania przez zdajacych,

- sprawdza poprawnos¢ techniczng przeniesienia wynikéw z zasad oceniania na karty oceny
zdajacych, w przypadku ewentualnej pomytki nanosi poprawki i parafuje je,

- kompletuje zasady oceniania i karty oceny, a nastgpnie przekazuje je przewodniczacemu ZN,

- postepuje zgodnie z zasadami ochrony materialdéw prawnie chronionych, nie udostepnia zasad
oceniania innym osobom, rowniez ich nie komentuje,

- pracuje samodzielnie, nie rozmawia z PZN 1 ze zdajacymi, w tym szczegolnie na temat zadania i
zasad oceniania, nie ujawnia pozostatym osobom zasad oceniania i wynikow oceny,

- nie moze niszczy¢ lub wyrzuca¢ niewykorzystanych materialow (materiaty te niezwlocznie
przekazuje PZN),

- nie moze zaglada¢ do arkuszy egzaminacyjnych zdajgcych oraz arkuszy niewykorzystanych (0sob
nieobecnych),

- nie udziela zdajacym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych, ani tez nie
dyskutuje i nie komentuje ich treéci 1 zapisOw oraz wykonywania zadania przez zdajacego,

- nie opuszcza sali egzaminacyjnej,
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6.2.

- zglasza przewodniczacemu ZN przypadki naruszania przez zdajacych przepiséw bhp podczas
wykonywania zadan.
d. Po zakonczeniu egzaminu egzaminator:
- jest obecny przy pakowaniu arkuszy egzaminacyjnych, kart ocen i zasad oceniania do koperty
bezpiecznej i zaklejaniu jej,
- podpisuje Protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu,
- wraz z przewodniczacym ZN uczestniczy w przekazaniu materialow z egzaminu PZE.

Zadania asystenta technicznego i administratora (opiekuna) pracowni — czes¢ praktyczna
egzaminu o modelu w i wk oraz dk

1. Zadania asystenta technicznego:

- przygotowanie wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych, w tym materialdéw i1 przybordéw
pomocniczych wskazanych w komunikacie dyrektora CKE o przyborach, niezbgdnych do
przeprowadzenia czgéci praktycznej egzaminu zawodowego, stanowigcych wyposazenie stanowisk
egzaminacyjnych;

- sprawdzenie wraz z egzaminatorem przed rozpoczgciem egzaminu przygotowania wyposazenie sali
i stanowisk egzaminacyjnych;

- zapewnienie prawidlowego funkcjonowania specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czg¢éci praktycznej egzaminu zawodowego oraz, w razie koniecznosci,
usuwanie awarii mogacych wystapi¢c na stanowiskach egzaminacyjnych, w tym awarii
specjalistycznego sprzetu lub maszyn i urzadzen wykorzystywanych w czasie czeSci praktycznej
egzaminu zawodowego;

- zapewnienie warunkow gwarantujacych samodzielng prace zdajacych, z uwzglednieniem
zachowania bezpiecznych i higienicznych warunkow w miejscu przeprowadzania czeSci
praktycznej egzaminu zawodowego;

- przeprowadzenie, na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego, instruktazu
stanowiskowego dla zdajacych;

- usuniecie, na polecenie przewodniczacego zespolu nadzorujgcego, pozostawionego przez
zdajacego rezultatu koncowego wykonania zadania po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu
zawodowego oraz ocenieniu tego rezultatu koncowego przez egzaminatora, z uwzglednieniem
Instrukcji postepowania po czesci praktycznej z rezultatami z wykonania zadania egzaminacyjnego
zawarte w rozdziale 4.4;

- udzial w przeprowadzaniu czgsci praktycznej egzaminu zawodowego jako osoba odgrywajaca role
pacjenta, klienta lub goscia podczas wykonywania przez zdajacego zadania lub zadan
egzaminacyjnych z poszczeg6élnych kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie lub zawodach
szkolnictwa branzowego — W przypadku przeprowadzania czg$ci praktycznej egzaminu
zawodowego w zawodzie, w ktorym rezultatem wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest wyrdb lub ustuga.

2. Administrator (opiekun) pracowni przed i po egzaminie post¢puje zgodnie ze wskazaniami CKE

ustalonymi dla czesci praktycznej egzaminu oraz zapisami dotyczacymi przygotowania i przebiegu
czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w danej kwalifikacji o modelu dk — rozdziat 4.3
Informac;ji.

3. Asystent techniczny i administrator (opiekun) pracowni w czasie wykonywania swych obowigzkow w

zaden sposob nie kontaktuje si¢ indywidualnie ze zdajacymi i nie wspolpracuje z nimi, jezeli nie
wynika to ze Wskazan/Wytycznych CKE dla danego egzaminu/zadania.
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7. OBSERWACJA EGZAMINU

7.1.  Obserwatorami egzaminu/cze¢Sci egzaminu moga by¢:

a. delegowani pracownicy ministerstwa obslugujacego ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i
wychowania;

b. delegowani przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych;

C. delegowani pracownicy ministerstw obstugujacych ministrow wtasciwych dla zawodow;

d. delegowani przedstawiciele organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego
szkote, placowke lub centrum, uczelni i placowek doskonalenia nauczycieli, a takze delegowani
przedstawiciele pracodawcow i przedstawiciele podmiotéw prowadzacych kwalifikacyjne kursy
zawodowe, upowaznieni przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej.

Obserwatorzy nie uczestniczg w przeprowadzaniu egzaminu.

7.2.  Instrukcja dla obserwatora egzaminu zawodowego

1. Obserwator przed przybyciem do osrodka egzaminacyjnego zapoznaje si¢ z:

— Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego obowiazujaca W
danym roku szkolnym,
— arkuszem obserwacji.

2. Obserwacja objety jest caty proces przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym dniu na danej

zmianie:

- zabezpieczenie materiatow egzaminacyjnych w miegjscu ich przechowywania,

- transportowanie materiatéw egzaminacyjnych do miejsca przeprowadzania egzaminu (jesli taka
sytuacja wystepuje),

- przebieg egzaminu na danej zmianie,

- ocena rezultatow koncowych oraz wypetnianie kart ocen przez egzaminatora/ egzaminatorow po
zakonczeniu pracy przez zdajacych ( dotyczy czgsci praktycznej o modelu egzaminu: w i wk),

- sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej przez zespot nadzorujacy przebieg
danej czegsci egzaminu (ZN),

- skompletowanie i zapakowanie przez zesp6l nadzorujacy materiatéw egzaminacyjnych zdajacych i
przekazanie ich wraz z dokumentacja PZE

3. Obserwator przybywa do wybranego osrodka egzaminacyjnego nie po6zniej niz 30 minut przed
rozpoczgciem egzaminu 1 ustala zasady swojej obecnosci z Przewodniczacym Zespotu
Egzaminacyjnego (PZE):

- wrecza PZE upowaznienie Dyrektora OKE,

- legitymuje si¢ dokumentem tozsamosci,

- prosi PZE o naklejke z kodem osrodka i umieszcza jg w wyznaczonym mMiejscu
na arkuszu obserwacji lub wpisuje kod i nazwe osrodka egzaminacyjnego.

4. Jesli egzamin przeprowadzany jest w wiecej niz jednej sali egzaminacyjnej lub w wigcej niz jednym
miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu, obserwator wybiera samodzielnie jedno z
nich.

5. Obserwator nie bierze udzialu w przeprowadzeniu egzaminu oraz nie zakldca przebiegu egzaminu,
nie ingeruje w sposob jego przeprowadzenia, ani nie komentuje jego przebiegu.

6. Obserwator ma obowiazek niezwtocznego zgloszenia dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej
zaobserwowanych nieprawidtowosci wykraczajacych poza zagadnienia z arkusza obserwacji.
Wypelniajgc arkusz obserwacji, obserwator kieruje si¢ wylgcznie wlasnymi spostrzezeniami, a nie
opiniami i deklaracjami innych osob.

7.  Wypelniony i czytelnie podpisany arkusz obserwacji (Zalgcznik 8a, 8b) obserwator, niezwtocznie po
zakonczonej obserwacji, przekazuje zgodnie =z instrukcja wlasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej
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8. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

8.1.  Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w funkcjonowaniu indywidualnego
stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie w cze¢sci pisemnej egzaminu

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska
egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje o
tym przewodniczgcego zespolu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzj¢ co do dalszego
postgpowania.

2. W uzasadnionych przypadkach decyzje te podejmuje przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego w
porozumieniu z dyrektorem okrggowej komisji egzaminacyjnej. Informacj¢ o nieprawidtowosciach
oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach przebieguegzaminu oraz protokotach
zbiorczych.

8.2.  Postepowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia przesylki i pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi oraz innymi materialami egzaminacyjnymi lub braku kompletu materialow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu

1. W przypadku stwierdzenia, ze przesylka zawierajaca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
i kartami oceny oraz innymi materiatami egzaminacyjnymi niezb¢dnymi do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego zostala naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu
niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okrggowej
komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu.

2. W przypadku stwierdzenia, ze pakiety zawierajgce arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne
materialty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego
zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza czgs$¢ praktyczng egzaminu
zawodowego i powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego o dalszym
postgpowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego oraz podjetych
dzialaniach zamieszcza si¢ w protokotach przebiegu egzaminu oraz protokotach zbiorczych.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska
egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje o
tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje co do dalszego
postgpowania.

4. W uzasadnionych przypadkach decyzje t¢ podejmuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w
porozumieniu z dyrektorem okrggowej komisji egzaminacyjnej. Informacj¢ o nieprawidtowosciach
oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach przebieguegzaminu oraz protokotach
zbiorczych.

8.3.  Postepowanie w przypadku stwierdzenia brakow lub innych usterek w arkuszu
egzaminacyjnym i materialach egzaminacyjnych do czes$ci praktycznej

1. W przypadku, gdy zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie
zawierajacym arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia cz¢sci praktycznej egzaminu zawodowego, otrzymuje nowy pakiet.

2. Informacje o wymianie pakietu przewodniczacy zespolu nadzorujacego zamieszcza w protokole
przebiegu egzaminu, a przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego protokole zbiorczym. Wymiane
pakietu zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych w danym miejscu przeprowadzania czgsci
praktycznej egzaminu.

3. W przypadku braku mozliwo$ci wymiany arkusza egzaminacyjnego na nowy lub karty oceny na nowa
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zglasza to przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie kontaktuje si¢ w tej sprawie z dyrektorem
okregowej komisji egzaminacyjnej i ustala dalszy tok postgpowania.
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8.4.

8.5.

Postepowanie w przypadku potrzeby opuszczenia sali egzaminacyjnej przez zdajacego

W czasie trwania czeséci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy nie powinni
opuszczac sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej
po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi
osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;j.

W przypadku udzielenia zdajacemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej przewodniczacy
zespolu nadzorujacego albo osoba odpowiedzialna za obstugg -elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego, rejestruje w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowego godzing wyjscia zdajacego z sali egzaminacyjnej oraz godzine powrotu do sali
egzaminacyjnej. Czas trwania czgsSci pisemne] egzaminu zawodowego tego zdajacego zostaje
przedtuzony o czas, jaki zdajacy przebywal poza salg egzaminacyjna.

Nie wydluza si¢ czasu egzaminu osobie, ktéra opuscita miejsce egzaminowania W Czasie czesci
praktycznej egzaminu.

Wyjscie zdajacego z sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania jest odnotowywane w protokole
przebiegu egzaminu.

Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklécenia przebiegu egzaminu

W przypadku zagrozenia lub nagtego zakldcenia przebiegu czeéci pisemnej lub czesci praktycznej
egzaminu zawodowego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza lub przerywa dang czes¢
egzaminu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a W razie potrzeby
odpowiednie stuzby(policjg, straz pozarng itp.).

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu danej czesci egzaminu
zawodowego w danej kwalifikacji.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu danej czesci egzaminu dyrektor wiasciwej okrggowej komisji
egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczna
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na trudna
sytuacje¢ pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu egzaminu, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ ¢zgs¢ pisemnag/praktyczng egzaminu, czekajac na przybycie
wszystkich zdajacych. O zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Zasady okreslone w pkt. 8.5.2. i 8.5.3. obowiazuja.
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9. POSTEPOWANIE PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO PO EGZAMINIE
(PAKOWANIE | PRZEKAZYWANIE DO OKE)

9.1

1.

9.2.

Kompletowanie dokumentacji z cze$ci pisemnej

W czeSci pisemnej egzaminu zawodowego przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego
systemu, odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostaja zapisane i zarchiwizowane w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego, a nastepnie przestane w postaci elektronicznej
okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sporzadza protokot zbiorczy przebieguczgsci pisemnej

egzaminu zawodowego w danej szkole, placowce, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie

prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Protokét zbiorczy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, ktore podpisuje przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyta niezwlocznie okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

Do protokotu zbiorczego dotacza si¢:

a. protokoly przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegoélnych salach
egzaminacyjnych wraz z wykazami zdajacych w danej sali egzaminacyjnej,

b. potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutlu odpowiednio laureata lub
finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy,
wymienionych w wykazie olimpiad i turniejow, stanowiacych podstawe zwolnienia z czg$ci
pisemnej egzaminu zawodowego.

Komplet materiatow przekazuje si¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej w sposéb zgodny ze

wskazaniami dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki/ centrum lub u pracodawcy pozostaja:

- powolania zastepcy przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego
i zespolow nadzorujacych przebieg czesci pisemnej egzaminu, upowaznienia do odbioru
materiatdéw egzaminacyjnych lub do dostepu do zabezpieczonych materiatow egzaminacyjnych
pod nieobecnos¢ przewodniczacego ZE,

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego,

- o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatow i dokumentéw zawierajacych informacje
prawnie chronione,

- no$nik zewnetrzny (ptyta DVD lub no$nik USB) ze zarchiwizowanym serwerem z wszystkich dni
1 godzin przeprowadzania czg$ci pisemnej egzaminu zawodowego.

oraz kopie:

- protokotow przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegolnych sal,

- decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czgs$ci pisemnej egzaminu,

- wykazow zdajacych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych,

- protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wtasciwej oke

Kompletowanie dokumentacji z czesci praktycznej

W przypadku, gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrdb
lub ustuga, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty zawierajace
wypelnione przez egzaminatora zasady oceniania i karty oceny zdajacych wraz z arkuszami
egzaminacyjnymi zdajacych, a nastgpnie przekazuje je okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

W przypadku, gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
dokumentacja, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty
zawierajgce arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny zdajacych i dokumentacje, a nastepnie
przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob okreslony przez
dyrektora tej komisji.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sporzadza protokot zbiorczy przebieguczesci praktycznej
egzaminu zawodowego w danej szkole, placowce, w danym centrum, u danego pracodawcy lub w
danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

71



Protokdét zbiorczy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, ktore podpisuje przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyta niezwlocznie okregowej komisji egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotacza si¢ protokoty przebieguczgsci praktycznej egzaminu zawodowego w

poszczegblnych miejscach przeprowadzania egzaminu wraz z zalgcznikami: wykaz zdajacych w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu, a w przypadku zdajacych, ktérym przerwano i

uniewazniono czes$¢ praktyczng w zakresie danej kwalifikacji wraz z przyczyna tego uniewaznienia —

rowniez karty oceny zdajacych i zadanie lub zadania egzaminacyjne (arkusze) tych zdajacych.

Komplet materiatow przekazuje si¢ do okrggowej komisji egzaminacyjnej w sposob zgodny ze

wskazaniami dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki/centrum/podmiotu lub u pracodawcy pozostaja:

- powolania zastgpcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego i
Zespotdw nadzorujagcych przebieg czesSci praktycznej egzaminu, upowaznienia do odbioru
materialow egzaminacyjnych lub do dostgpu do zabezpieczonych materiatow egzaminacyjnych
pod nieobecno$¢ przewodniczacego ZE,

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego,

- o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materialdow i dokumentow zawierajacych informacje
prawnie chronione,

oraz kopie:

- protokotow przebiegu czgsci praktycznej egzaminu zawodowego z poszczegolnych miejsc
przeprowadzania egzaminu,

- decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu,

- wykazow zdajacych z poszczegolnych miejsc przeprowadzania egzaminu,

- protokotdéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wtasciwej oke.
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10. UNIEWAZNIENIA EGZAMINU ZAWODOWEGO

Dana cze$¢ egzaminu zawodowego moze zosta¢ uniewazniona odpowiednio przez:
a. przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego,
b. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej.

10.1. Uniewaznienia przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

1. W przypadku:
1) stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego lub
2) wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materialdow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, lub
3) zaklécania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czgéci pisemnej lub czesci praktycznej
egzaminu zawodowego w sposob utrudniajacy pracg pozostalym zdajacym
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajacemu odpowiednia czes$é
egzaminu zawodowego (Zatacznik 7). Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zamieszcza si¢
w protokole przebiegu egzaminu zawodowego.

2. W przypadku uniewaznienia cz¢éci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego danego
zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej lub
czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

10.2. Uniewaznienia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej na wniosek egzaminatora lub zastrzezenia zdajacego

1. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez
egzaminatora, jezeli jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest dokumentacja:

1) niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez zdajacego w cz¢$ci praktycznej egzaminu
zawodowego, albo
2) wystepowania w pracy zdajgcego jednakowych sformutowan wskazujacych na udostgpnienie
rozwigzan innemu zdajacemu lub korzystanie z rozwigzan innego zdajacego
— dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajacemu, a w przypadku ucznia —
uczniowi lub jego rodzicom, pisemng informacj¢ o zamiarze uniewaznienia temu zdajacemu czgsci
praktycznej egzaminu zawodowego (Zatacznik 19).

2. W przypadku uczniéw branzowych szkot I stopnia, uczniéw technikow oraz stuchaczy branzowych
szkot 11 stopnia i szkot policealnych oraz absolwentéw branzowych szkoét I stopnia, branzowych szkot
II stopnia, technikow i szkot policealnych oraz absolwentow szkot ponadgimnazjalnych: zasadniczych
szkot zawodowych i technikow, 0sob, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, informacj¢ o
zamiarze uniewaznienia, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej przekazuje za posrednictwem
dyrektora szkoty, dyrektora placowki lub centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy. Dyrektor szkoty, dyrektor placowki lub centrum, pracodawca albo
podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwltocznie przekazuje t¢ informacje
zdajacemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajacego.

3. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego maja prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji,
na podstawie ktorej dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewazni¢ czgsé
praktyczng egzaminu zawodowego (Zatacznik 25). Wniosek sklada si¢ do dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacji.

4. W terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej umozliwia zdajacemu lub rodzicom niepelnoletniego zdajacego, zapoznanie si¢ z
dokumentacjg oraz ztozenie wyjasnien w tej sprawie, we wskazanym miejscu i czasie (Zalgcznik 25) .
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5. Dyrektor okr¢gowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu czeSci praktycznej
egzaminu.zawodowego, w terminie 14 dni od dnia:
1) otrzymania wniosku o ktorym mowa w pkt. 3, albo
2) uptywu terminu do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w pkt. 3

6. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajacemu lub rodzicom niepelnoletniego
zdajacego pisemng informacj¢ o uniewaznieniu czgsci praktycznej egzaminu zawodowego, wraz z
uzasadnieniem (Zatacznik 20).

7. Zdajacy lub rodzice niepeinoletniego zdajacego w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o uniewaznieniu, moga wnies¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za
posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygnigcia
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej (Zalacznik 29).

8. Zastrzezenia, o ktoérych mowa w pkt. 7 wraz z dokumentacjg niezb¢dng do ich rozpatrzenia, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje, nie pdézniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia
otrzymania zastrzezen, dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, chyba ze dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia zlozone przez zdajacego lub rodzicow
niepetnoletniego zdajacego.

9. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt. 7,
W terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz z dokumentacja niezbedna do ich rozpatrzenia.
Rozstrzygnigcie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne i nie stuzy na nie skarga
do sadu administracyjnego.

10.W przypadku braku mozliwosci przekazania zdajacemu lub rodzicom niepelnoletniego zdajacego
informacji, o ktorej mowa w pkt. 1, dyrektor szkoty, dyrektor placowki Iub centrum, pracodawca albo
podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwlocznie informuje o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry, w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej informacji,
rozstrzyga o uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego. W przypadku uniewaznienia
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajacemu, za posrednictwem dyrektora
szkoty, dyrektora placéwki lub centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs
zawodowy pisemng informacj¢ o uniewaznieniu wraz z uzasadnieniem.

11.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania przez zdajacego, informacji, o ktoérej mowa
w pkt. 1, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu czgsci praktycznej
egzaminu zawodowego. W przypadku uniewaznienia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
przekazuje pisemng informacje o uniewaznieniu temu zdajacemu.

12. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 10, zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, mogg wniesc
do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w
terminie 3 dni roboczych od dnia:

1) otrzymania informacji o uniewaznieniu, o ktorej mowa w pkt.10, albo
2) zapoznania si¢ z dokumentacjg oraz ztozenia wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 3 i 4.
13.Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej po dokonaniu rozstrzygniecia w sprawie uniewaznienia
jezeli w wyniku tego rozstrzygnigcia nie zostala uniewazniona cze$¢ praktyczna egzaminu
zawodowego tego zdajacego wydaje:
1) certyfikat kwalifikacji zawodowej jezeli zdajacy spetnit warunki okreslone w ustawie, lub
2) informacj¢ o wynikach z poszczegdlnych czgsci egzaminu jezeli zdajacy w wyniku tego
rozstrzygnigcia nie spetnit warunkow okreslonych w ustawie.

14. W przypadku uniewaznienia czgséci praktycznej egzaminu zawodowego danego zdajacego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z cze$ci praktycznej tego egzaminu jako
"0%".

15.Zdajacy lub rodzice niepelnoletniego zdajacego, w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia:

1) cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego,

2) czes$ci praktycznej egzaminu zawodowego,

- moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania.
(Zatacznik 30).
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16.W przypadku czeSci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej rezultatem koncowym wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
zwraca si¢ do przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o przedstawienie wyjasnien dotyczacych
whniesionych zastrzezen.

17.Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, w terminie 7 dni od dnia ich
otrzymania i informuje pisemnie zdajacego lub rodzicéw niepetoletniego zdajgcego, o wyniku
rozstrzygniecia (Zatacznik 31).

18.Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o wyniku rozstrzygnigcia, moga wnie$¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
za posrednictwem dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygnigcia
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej (Zalacznik 32).

19.Zastrzezenia, wraz z dokumentacja niezbedng do ich rozpatrzenia dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej przekazuje, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania zastrzezen,
dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, chyba ze dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia ztozone przez zdajacego lub rodzicow niepelnoletniego
zdajacego.

20.Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich
wniesienia. Rozstrzygnigcie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne
i nie stuzy na nie skarga do sagdu administracyjnego (Zatacznik 32).

21.W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu
zawodowego na skutek zastrzezen, o ktorych mowa w pkt. 1, lub z urzgdu, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, moze uniewaznic¢
dana czg$¢ egzaminu zawodowego i zarzadzi¢ jej ponowne przeprowadzenie, jezeli to naruszenie
moglo wptynac na wynik tego egzaminu (Zatacznik 26).

22 .Uniewaznienie moze nastgpi¢ w stosunku do wszystkich zdajacych, zdajacych w poszczegdlnych
szkotach, placowkach, centrach, u pracodawcow lub w podmiotach prowadzacych kwalifikacyjne
kursy zawodowe, a takze w stosunku do poszczegolnych zdajacych.

10.3. Uniewaznienia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora centralnej

komisji egzaminacyjnej w przypadku niemoznosci ustalenia wynikow danej cze$ci egzaminu

1. W przypadku niemozno$ci ustalenia wynikow danej cze$ci egzaminu zawodowego, z powodu
zaginigcia lub zniszczenia kart oceny, prac egzaminacyjnych lub awarii elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, W
porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, uniewaznia dang cz¢$¢ egzaminu
zawodowego danego zdajacego i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie.

2. Termin ponownego przeprowadzenia egzaminu zawodowego w przypadkach, o ktérych mowa w
punktach 10.2.21 i 10.3.1 ustala dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
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Tryby postepowania w przypadku uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego przez
Dyrektora OKE w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania przez egzaminatora
niesamodzielnego wykonania zadania egzaminacyjnego (model d i dk)
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Tryb postepowania w przypadku uniewaznienia egzaminu w zwiazku ze zgloszeniem przez zdajacego
uzasadnionych zastrzezen zwiazanych z naruszeniem przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu

zawodowego
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11. USTALANIE | OGLASZANIE WYNIKOW EGZAMINU ORAZ WYDAWANIE CERTYFIKATOW

| DYPLOMOW ZAWODOWYCH

11.1.

1.

n

11.2.

Ustalanie wynikow egzaminu zawodowego

Wyniki egzaminu zawodowego ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej na podstawie liczby

punktéw uzyskanych przez zdajacego:

a. w czgsci pisemnej po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego;

b. w czesci praktycznej — po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Whyniki egzaminu zawodowego przedstawiane sg w procentach.

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybranym przedmiotem lub

dziedzing wiedzy, wymienionych w wykazie zamieszczonym przez Ministra wlasciwego do spraw

o$wiaty i wychowania i ogloszonym w Biuletynie Informacji Publicznej sa zwolnieni z cze$ci pisemnej

egzaminu zawodowego.

Zwolnienie, o ktorym mowa w pkt. 3, nastepuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego

uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada si¢ przewodniczacemu

zespolu egzaminacyjnego, ktory informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o uzyskanym

przez ucznia albo absolwenta tytule laureata lub finalisty.

. Zwolnienie, o ktérym mowa w pkt. 3, jest rownoznaczne z uzyskaniem z cze$ci pisemnej egzaminu

zawodowego najwyzszego wyniku — 100%.

Uczen lub stuchacz, o ktéorych mowa w art. 44 zzzb ust. 3 pkt. 11 2 ustawy o systemie oswiaty, ktory
z powodéw losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie do czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu w terminie dodatkowym zostatl zwolniony przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej z obowiazku przystapienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci,
otrzymuje informacje o szczegotowych wynikach egzaminu zawodowego opracowang przez okregowa
komisje egzaminacyjna.

Warunki uzyskania certyfikatu kwalifikacji zawodowej

Zdajacy zdal egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:
a. z czescel pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania
oraz
b. z czgsci praktycznej — co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.
Dla zdajacego, ktory zdal egzamin zawodowy, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej ustala
wynik egzaminu zawodowego wedtug wzoru:
W=0,3xWp+0,7 x Wpr
w ktérym poszczegolne symbole oznaczaja:
W — wynik z egzaminu zawodowego,
Wp — wynik z czgsci pisemnej egzaminu zawodowego,
Wpr — wynik z czgéci praktycznej egzaminu zawodowego.

. Zdajacy, ktory zdal egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany przez

okregowa komisje¢ egzaminacyjna.

. Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu zawodowego, otrzymuje informacje o wynikach z poszczegdlnych

czesci tego egzaminu opracowang przez okregowa komisje egzaminacyjng.

Dla zdajacych, ktérzy zdali egzaminy zawodowe ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym
zawodzie, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej ustala koncowy wynik egzamindw
zawodowych wedtug wzoru:

Y Kn

n

Wk

w ktérym poszczegdlne symbole oznaczaja:
WK — wynik koncowy z egzaminéw zawodowych,
Kn — wynik z egzaminu zawodowego z kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie,
n — liczba kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie.
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11.3. Warunki uzyskania dyplomu

1. Osoba, ktora posiada:

a. certyfikaty kwalifikacji zawodowych w zakresie wszystkich kwalifikacji wyodrgbnionych w
danym zawodzie, zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowgo,

oraz

b. $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoly ponadpodstawowej lub
zaswiadczenie o zdaniu egzaminow eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w
podstawie programowej ksztalcenia ogodlnego dla zasadniczej szkoly zawodowej, branzowej
szkoty I stopnia lub branzowej szkoty II stopnia odpowiednio do poziomu ksztalcenia w danym
zawodzie wskazanym zgodnie z klasyfikacja szkolnictwa branzowego

moze otrzymaé dyplom zawodowy.

2. Dyplom w zawodzie nauczanym na poziomie technika, w ktorym wyodrgbniono, zgodnie z
klasyfikacja zawodow szkolnictwa branzowego, co najmniej jedng kwalifikacje wspdlna z zawodem
nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty I stopnia, moze otrzymac
rowniez:

a. osoba ktora posiada:

— dyplom zawodowy w zawodzie nauczanym na poziomie branzowej szkoty I stopnia, wydany po
zdaniu egzaminu zawodowego, ktorego zakres odpowiada kwalifikacji wyodrebnionej w
zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspélnym z zawodem nauczanym na poziomie
branzowej szkoty I stopnia, oraz

— certyfikat w zakresie kwalifikacji wyodrgbnionej wyodrebnione wytacznie w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, oraz

— $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej, dajacych
wyksztalcenie $rednie lub $rednie branzowe albo zaswiadczenie o zdaniu egzaminow
eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia
ogo6lnego dla branzowej szkoty II stopnia,

b. osoba, ktéra spetnia warunki okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11b ustawy.

3. Osoba, ktora nie spetnia warunkéw okreslonych w 11.3.1 lub 11.3.2, moze otrzymaé¢ dyplom w
zawodzie nauczanym na poziomie technika jezeli:

1) posiada dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoly zawodowej, wydany po zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe, ktorego zakres odpowiada kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie nauczanym na
poziomie technika, wspolnej z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowe;j
lub branzowej szkoty I stopnia, oraz spetnia warunki, o ktorych mowa w 11.3.2.a tiret 2 i 3;

2) ukonczyta doksztatcanie teoretyczne mtodocianych w zasadniczej szkole zawodowej lub branzowe;j
szkole I stopnia oraz posiada $wiadectwo czeladnicze w zawodzie nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoly zawodowej lub branzowej szkoty I stopnia, wydane po zdaniu egzaminu
czeladniczego, ktorego zakres odpowiada kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie nauczanym na
poziomie technika, wspolnej z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowe;j
lub branzowej szkoty I stopnia, przeprowadzanego zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. z 2018 r. poz. 1267 i 2245 oraz z
2019 r. poz. 1495), w brzmieniu obowigzujagcym przed dniem 1 wrze$nia 2012 r., oraz spelnia
warunki, o ktorych mowa w 11.3.2.atiret 2 i 3;

3) posiada $wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego w zawodzie hauczanym na poziomie zasadniczej
szkoty zawodowej, wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez
panstwowa komisj¢ egzaminacyjng powolang przez kuratora o$wiaty, ktorego zakres odpowiada
kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w zawodzie hauczanym na poziomie technika,
wspolnym z zawodem nauczanym na poziomie dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowe;j lub
branzowej szkoty I stopnia, oraz spelnia warunki, o ktorych mowa w 11.3.2.a tiret 2 i 3
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11.4.

11.5.

11.6.

Oglaszanie wynikow egzaminu zawodowego

W dniu ogtaszania wynikow egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie dyrektora Centralne;
Komisji Egzaminacyjnej] w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego uzyskuje dostgp w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
zawodowego do wynikow egzaminu zawodowego uzyskanych przez zdajacych w danej szkole, w
danej placowce, w danym centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajacych o uzyskanych przez nich wynikach.

Wydawanie certyfikatow i dyploméw

Dyplom zawodowy wydaje si¢ na wniosek osoby (Zatacznik 11) ztozony do dyrektora komisji
okrggowej, ktory wydat certyfikat w zakresie ostatniej kwalifikacji wyodrgbnionej w danym zawodzie.
Do wniosku dotacza si¢ dokumenty wymienione odpowiednio w 11.3.1-11.3.3 albo w przepisach
wydanych na podstawie art.11b ustawy.

Absolwentom szkoly prowadzacej ksztatcenie zawodowe, ktorzy w danym roku szkolnym otrzymali
swiadectwo ukonczenia tej szkoty oraz certyfikat kwalifikacji zawodowej wyodrebnionej w zawodzie,
w ktorym ksztalci ta szkota, dyplom zawodowy wydaje si¢ na podstawie przekazanego przez dyrektora
szkoty do komisji okrggowej (w terminie 7 dni od dnia zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych) wykazu absolwentow szkoly w danym roku szkolnym wraz z informacjg o
posiadanych przez absolwenta certyfikatach, uzyskanych w trakcie ksztatcenia w szkole.

Wykaz zawiera imiona i nazwiska absolwentéw oraz ich numery PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

Dyplomy zawodowe dla absolwentow, ktorzy nie otrzymali dyploméw bezposrednio po ukonczeniu
szkoty oraz dla osob, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, osob dorostych, ktoére
ukonczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, oraz osob
przystepujacych do egzaminu eksternistycznego zawodowego wydaje komisja okregowa na wniosek
tych osob.

Na wniosek osoby posiadajacej dyplom (Zalacznik 11), komisja okrggowa, ktora wydata dyplom,
wydaje suplement do dyplomu sporzadzony odpowiednio na podstawie efektow ksztalcenia opisu,
okreslonych w podstawie programowej ksztatlcenia w danym zawodzie szkolnictwa branzowego.
Whiosek zawiera imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby posiadajacej dyplom,
a w przypadku braku numeru PESEL - serie¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢.

Miejsce odbioru informacji o wyniku, certyfikatu i dyplomu zawodowego

Informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji zawodowej lub dyplom
zawodowy okregowa komisja egzaminacyjna przekazuje dyrektorowi szkoty, placowki lub centrum,
lub pracodawcy, do ktorego uczen lub absolwent sktadal deklaracje przystapienia do egzaminu
zawodowego z danej kwalifikacji, lub osobie upowaznionej przez tego dyrektora szkoly, placowki lub
centrum, lub pracodawcg, w terminie okre§lonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

Dyrektor szkoty, placowki lub centrum lub pracodawca albo upowazniona przez nich osoba przekazuje
uczniowi lub absolwentowi informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji
zawodowej lub dyplom zawodowy.

Informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji zawodowej lub dyplom
zawodowy osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy odbiera w siedzibie podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy, a osoba dorosta, ktora ukonczyla praktyczng nauke
zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, oraz osoba przystepujaca do egzaminu
eksternistycznego zawodowego odbierajg we wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
egzaminu zawodowego.
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12.1. Zasady ogoélne udostepniania prac egzaminacyjnych do wgladu

1. Zdajacy lub rodzice niepelnoletniego zdajacego maja prawo wgladu do pracy egzaminacyjnej
obejmujace;j:
— zadania i udzielone odpowiedzi — w przypadku czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
— karty oceny — w przypadku czgéci praktycznej egzaminu zawodowego
— W miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6
miesi¢cy od dnia wydania przez okregowa komisje egzaminacyjng certyfikatu kwalifikacji zawodowej
lub informacji o wynikach egzaminu zawodowego.
Jezeli rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego w czesci praktycznej egzaminu
zawodowego jest dokumentacja, zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego maja prawo wgladu
takze do tej dokumentacji.
2. Rodzicom zdajacych petnoletnich nie udziela si¢ informacji dotyczacych pracy egzaminacyjnej. Nie
moga oni rOwniez uczestniczy¢ w dokonywaniu wgladu.
3. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci dokonywania wgladu przez pelnomocnika lub z udziatem pelnomocnika
albo innej osoby wskazanej przez zdajacego lub jego rodzicow.

12.2. Skladanie wnioskéw o wglad i ustalanie terminu oraz miejsca wgladu

1. Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada si¢ do dyrektora wlasciwej komisji okregowe;.
Whiosek moze by¢ ztozony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe wystepujaca w imieniu
zdajacego lub przestany do komisji okregowej droga elektroniczng, faksem lub pocztg tradycyjna
(Zatacznik 12).

2. Wniosek o wglad mozna réwniez zlozy¢ w innej formie niz okreSlona w Zalaczniku 12,
w tym drogg listowa/e-mailowa. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy wskazac:

a. imie¢ i nazwisko zdajacego,

b. date i miejsce urodzenia,

c. PESEL zdajacego,

d. dane teleadresowe osoby dokonujacej wgladu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli to tylko
mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komorkowego lub inny sposob kontaktu
umozliwiajacy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym terminie wgladu,

e. symbol kwalifikacji /nazwe kwalifikacji /nazwe zawodu i symbol cyfrowy / sesj¢ egzaminacyjng
Icze$¢ egzaminu, ktorej wglad dotyczy.

3. Wnioski o wglad sa przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogloszenia wynikéw egzaminu
zawodowego, zgodnie z kolejnoscig wplywu.

4. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu z wnioskodawcg —
wyznacza termin wgladu (miejsce, dzien oraz godzing) w ciagu nie wigcej niz 5 dni roboczych od
otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wglagdu komisja okrggowa informuje
wnioskodawce.

5. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegodlnych oraz
uzasadnionych przypadkach wynikajacych z niepelnosprawnosci osoby uprawnionej do wgladu
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze wyrazi¢c zgod¢ na zorganizowanie
i przeprowadzenie wgladu poza siedzibg komisji okregowe;.

6. Wyznaczony przez dyrektora komisji okregowej termin wgladu moze zosta¢ zmieniony:
a.na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych komisji

okregowej,

b. na prosb¢ komisji okregowej, w porozumieniu z osobg uprawniong do wgladu.

7. W przypadku spoznienia si¢ na wglad przez osob¢ uprawniona do wgladu termin wgladu
—jezeli to tylko mozliwe — przesuwany jest na pdzniejsza godzing tego samego dnia. Jezeli dokonanie
wgladu tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na prosbg osoby
uprawnionej do wgladu, termin moze zosta¢ przesuniety na inny dzien.

8. Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztow podrézy zwiazanych z dojazdem osoby
uprawnionej do wgladu, w tym zdajacego, do miejsca wgladu wyznaczonego przez dyrektora komisji
okregowej.
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12.3. Zasady wgladu

1.

2.

10.

Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zglosi¢ sig

z dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢ osoby/osob dokonujacych wgladu.

Forma udostepniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia si¢ prace

egzaminacyjng w formie, w jakiej zostala przekazana przez zdajacego i oceniona przez egzaminatora

lub oceniona z wykorzystaniem elektronicznych narze¢dzi. Przed udostepnieniem pracy do wgladu

zabezpiecza si¢ dane osobowe egzaminatora przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez dyrektora

komisji okrggowej nie moze by¢ krotszy niz 30 minut. Na prosbg osoby uprawnionej do wgladu, po

uplywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komisji okregowej, czas wgladu moze zostaé

wydluzony w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe, po uwzglednieniu liczby wgladow

wyznaczonych na dany dzien.

Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wgladu obecny jest pracownik komisji okrggowej. Przed

rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okregowej informuje osobe dokonujacag wgladu o tym, czy

jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne dotyczace rozwigzan / zadania / liczby

punktow przyznanych przez egzaminatora lub czy istnieje mozliwo$¢ rozmowy z ekspertem w danym

zawodzie.

Zasady oceniania rozwiqgzan zadan. Podczas dokonywania wgladu uczniowi lub jego rodzicom

zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania rozwigzan zadan,

o ktérych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy.

Przebieg wglgdu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/os6b dokonujacych wgladu, osoba

przeprowadzajaca wglad:

a. upewnia sig¢, czy osoba dokonujaca wgladu zapoznala si¢ z zasadami wgladu,

b. przekazuje osobie dokonujacej wgladu prace egzaminacyjng i zasady oceniania, o ktorych
mowa w pkt. 5.

Po =zakonczonym wgladzie pracownik komisji okrggowej odnotowuje realizacje wgladu,

a 0soba dokonujaca wgladu potwierdza to wiasnorgcznym podpisem.

Wykonywanie kserokopii Praca egzaminacyjna nie moze by¢ kopiowana. Mozliwe jest natomiast

wykonywanie fotografii zadan egzaminacyjnych wraz z udzielona odpowiedzia, karty oceny lub

dokumentacji z wykonania zadania w cato$ci lub w czeSci.

Korzystanie 7 urzgdzen telekomunikacyjnych Podczas wgladu dozwolone jest korzystanie z aparatu

fotograficznego, ktory jest integralng cze$cig urzadzenia telekomunikacyjnego, np. telefonu

komoérkowego.

Sporzgdzanie notatek przez osobe dokonujgcg wglgdu. Osoba dokonujaca wgladu ma prawo

sporzadzania notatek podczas wgladu, korzystajac z materialow przekazanych przez okrggowa

komisje egzaminacyjng. Osobom dokonujagcym wgladu nalezy zapewni¢ kartki formatu A4 oraz

dlugopisy (w kolorze okreslonym przez komisj¢ okregowa). Osoby dokonujace wgladu nie moga

robi¢ notatek, korzystajac z wtasnych materialow i przyboréw do pisania.

12.4. Weryfikacja sumy punktéw

1.

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego moga zwrocié si¢ z wnioskiem o weryfikacj¢ sumy
punktow (Zalacznik 12a). Wniosek wraz z uzasadnieniem sktada si¢ do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania wgladu.

Whniosek moze by¢ ztozony osobiScie przez uprawniona osobe lub osobg wystepujaca
w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej droga elektroniczng, faksem lub poczta
tradycyjna.

Weryfikacji sumy punktow dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku,
o ktorym mowa w pkt. 1.

W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomytek w sumowaniu liczby
punktéw przyznanych za rozwigzania poszczeg6olnych elementéw podlegajacych ocenie, weryfikacji
dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora komisji okregowe;.

W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej
jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej do weryfikacji sumy punktdow wyznacza egzaminatora
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wpisanego do ewidencji egzaminatorow egzaminu zawodowego prowadzonej przez okregowa

komisj¢ egzaminacyjng, innego niz egzaminator, ktory sprawdzal i ocenial t¢ cze$¢ egzaminu

zdajacego. Wyznaczony egzaminator dokonuje ponownej oceny rezultatow wskazanych we wniosku

przez zdajacego, zgodnie z zasadami oceniania opracowanymi przez CKE

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego lub rodzicow zdajacego

niepetnoletniego 0 wyniku weryfikacji sumy punktéw, w terminie 14 dni od dnia otrzymania

wniosku, o ktorym mowa w pkt. 1.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostala podwyzszona, dyrektor

okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowe wyniki egzaminu zawodowego oraz:

— anuluje dotychczasowy certyfikat kwalifikacji zawodowej oraz wydaje nowy certyfikat
kwalifikacji zawodowej, albo

— anulyje informacj¢ o wyniku egzaminu zawodowego z danej czg$ci oraz wydaje certyfikat
kwalifikacji zawodowej, jezeli zdajacy spetnit warunki okreslone dla jego otrzymania, albo

— anuluje dotychczasowa informacj¢ o wynikach z danej czgsci egzaminu zawodowego 1 wydaje
nowg informacje, jezeli zdajacy nie spelni warunkéw do zdania egzaminu zawodowego.
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13. ODWOLANIE DO KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO PRZY DYREKTORZE

13.1.

9.

CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

Zasady sktadania odwotlania od wyniku weryfikacji sumy punktéw do Kolegium Arbitrazu
Egzaminacyjnego

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego moga wnie$¢ do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego
odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktéw z czeéci pisemnej egzaminu zawodowego, za
posrednictwem dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej (Zatacznik 21), w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow, o ktorej mowa w pkt 12.4.6

. Zdajacy lub rodzice niepelnoletniego zdajagcego w odwotaniu wskazuja zadanie lub zadania

egzaminacyjne, co do ktorych nie zgadzajg si¢ z przyznang liczbg punktow, wraz z uzasadnieniem, w
ktorym wykazujg, ze rozwigzanie tego zadania lub zadan egzaminacyjnych przez niego:

a. jest merytorycznie poprawne oraz

b. spelnia warunki okre$lone w poleceniu do danego zadania egzaminacyjnego.
Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej moze w wyniku wniesionego odwotania dokonac
ponownej weryfikacji sumy punktow.
Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zashuguje na uwzglednienie w
catosci, ustala nowy wynik czesci pisemnej egzaminu zawodowego w terminie 7 dni od dnia otrzymania
odwotania (Zalacznik 22), a nast¢gpnie postgpuje w trybie okreslonym w pkt 12.4.7.
Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zashuguje na uwzglednienie w
czesci, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej odwotanie wraz z uzasadnieniem
(Zatacznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Do odwotania dotacza sig:

a. pisemng informacje, w jakim zakresie odwotanie zostato uwzglednione;

b. wydruk zadan, ktore rozwigzywat zdajacy wraz udzielonymi odpowiedziami;

c. kopig informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow, o ktorej mowa w pkt 12.4.6.

. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie nie zasluguje na uwzglednienie,

przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej odwolanie wraz z uzasadnieniem
(Zatacznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Do odwotania dotacza sig:

a. wydruk zadan, ktore rozwigzywat zdajacy wraz z udzielonymi odpowiedziami;

b. kopi¢ informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow, o ktorej mowa w pkt 12.4.6

O przekazaniu odwotania, o ktorym mowa w pkt 5. i 6., dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej
niezwlocznie informuje zdajacego lub rodzicéw niepetnoletniego zdajacego, ktdrzy wniesli odwotanie.

. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

odwotanie wraz z uzasadnieniem i dotaczonymi dokumentami, o ktéorych mowa w pkt 5. 1 6., w postaci
zanonimizowanej, uniemozliwiajacej identyfikacje zdajacego Iub rodzicow niepelnoletniego
zdajacego, ktorzy wniesli odwotanie.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 5., Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego rozpatruje odwotanie
wylacznie w zakresie nieuwzglednionym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

10.Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego moze zwroci¢ si¢ do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z

wnioskiem o opini¢ dotyczaca rozwigzania danego zadania lub zadan egzaminacyjnych. Opinia nie jest
wigzaca dla Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego.

11.0dwotanie rozpatruje si¢ w terminie 21 dni od dnia przekazania odwotania przez dyrektora okregowej

komisji egzaminacyjnej do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Termin moze by¢
jednokrotnie przedtuzony, nie wiecej jednak niz o 7 dni.

12.Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, w terminie okre§lonym przez dyrektora Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej, nie krotszym niz 10 dni, podejmuje rozstrzygniecie w odniesieniu do zadania lub
zadan egzaminacyjnych (Zatgcznik 24), przestrzegajac zasad oceniania rozwigzan zadan, ustalonych w
celu zapewnienia poréwnywalnoSci oceniania i sporzgdza pisemne uzasadnienie zawierajace w
szczegolnosci oceng zasadnosci argumentéw podniesionych w odwolaniu. Rozstrzygniecie Kolegium
Arbitrazu Egzaminacyjnego jest ostateczne i nie shuzy na nie skarga do sadu administracyjnego.

13.Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przekazuje dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

rozstrzygniecie i uzasadnienie, o ktérych mowa w pkt 12.

14.Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje niezwtocznie rozstrzygnigcie i uzasadnienie,

o ktorych mowa w pkt 13., dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz zdajacemu lub
rodzicom niepetnoletniego zdajacego, ktorzy wniesli odwotanie.
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15.Jezeli w wyniku:
a. rozstrzygniecia, o ktorym mowa w pkt 12. lub
b. uwzglednienia w czgsci odwotania, o ktérym mowa w pkt 5.
suma punktow zostala podwyzszona, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowy wynik
czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

16.W przypadku podwyzszenia wyniku, o ktorym mowa w pkt 14., dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej
a. wydaje nowa informacj¢ o wyniku czgséci pisemnej egzaminu lub
b. wydaje certyfikat kwalifikacji zawodowej, jezeli zdajacy spetnit warunki niezbedne do jego

otrzymania, lub

c. anuluje dotychczasowy certyfikat kwalifikacji zawodowej i wydaje nowy certyfikat.

17.Tryb procedury wgladu, wnioskowania o weryfikacje sumy punktow przez dyrektora OKE oraz
wnoszenia odwotania od rozstrzygniecia dyrektora OKE do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego jest
przedstawiony na diagramie.
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14. PONOWNE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

14.1. Ponowne przystapienie do egzaminu zawodowego ucznia lub stuchacza w trakcie nauki w szkole
1. Zdajacy — uczen oraz stuchacz:

— ktory z powoddéw losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie do czesci pisemnej
lub czeéci praktycznej egzaminu w terminie dodatkowym zostal zwolniony przez dyrektora
okrggowej komisji egzaminacyjnej z obowiagzku przystapienia do egzaminu zawodowego lub jego
czesci albo

— ktorego cze$¢ pisemna lub czes$¢ praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona, albo

— ktory nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktow z danej czesci tego
egzaminu

— ma prawo przystapi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych
terminach glownych jego przeprowadzania w trakcie nauki.
14.2. Ponowne przystapienie abolwenta i osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy
1. Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktora ukonczyta kwalifiakcyjny kurs zawodowy:

— ktory, nie przystgpit do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czgsci tego egzaminu w
wyznaczonym terminie albo

— ktorego czes$¢ pisemna lub czes$¢ praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona, albo

— ktory nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktow z danej czgsci tego
egzaminu

— ma prawo przystapi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czgéci tego egzaminu w kolejnych

terminach gtownych jego przeprowadzania, z tym ze w przypadku gdy przystepuje do egzaminu

zawodowego lub jego czesci po raz trzeci lub kolejny, zdaje ten egzamin lub jego cze$¢ na zasadach
okreslonych dla egzaminu eksternistycznego zawodowego, z tym ze tego zdajacego nie dotyczy wykaz
zawodow, o ktorym mowa w art. 10 ust. 6 ustawy o systemie o§wiaty.

14.3. Ponowne przystgpienie do egzaminu osoby dorostej, ktora ukonczyta przygotowanie zawodowe

dorostych oraz osoby, ktora przystapita do egzaminu eksternistycznego zawodowego
1. Zdajacy — osoba dorosta, ktora przystapita do egzaminu zawodowego po ukonczeniu przygotowania

zawodowego dorostych oraz osoba, ktéra przystapita do egzaminu eksternistycznego zawodowego i nie
uzyskata z jednej czeSci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw, ma prawo przystapic¢ do
tej czgsci egzaminu zawodowego w kolejnych terminach jego przeprowadzania przez okres 5 lat, liczac
od dnia, w ktorym przystapita do tego egzaminu po raz pierwszy.

14.4. Przepisy wspélne dla zdajacych zdajacych, o ktorych mowa w pkt. 14.1 do 14.3

1. Po uplywie 5 lat, liczac od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktorym zdajacy po raz pierwszy:

— przystapit do egzaminu zawodowego i nie uzyskal z jednej lub obu czeséci tego egzaminu
wymaganej do zdania liczby punktow albo

— przystagpit do egzaminu zawodowego, ktorego cze$¢ pisemna lub czg$¢ praktyczna egzaminu
zawodowego zostata uniewazniona, albo

— nie przystgpit do czesci pisemnej lub czgséci praktycznej egzaminu zawodowego w wyznaczonym
terminie

— zdajacy ten przystepuje do egzaminu zawodowego w pelnym zakresie.

2. W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu zawodowego przez zdajacego, ktory nie zdat
egzaminu lub jednej czgSci, deklaracje sktada si¢ po otrzymaniu informacji o wynikach
Z poszczegdlnych czesci egzaminu zawodowego, z zachowaniem terminu ustalonego na skladanie
deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego.

3. Jezeli zdajacy, o ktorym mowa w pkt. 5 otrzymat informacj¢ o wynikach z poszczegdlnych czesci
egzaminu zawodowego, po uptywie terminu sktadania deklaracji, sktada deklaracj¢ w terminie 7 dni
od dnia ogloszenia wynikow egzaminu zawodowego okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego
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15. INFORMACJA DLA SLUCHACZA SZKOLY POLICEALNEJ ZDAJACEGO EGZAMIN

ZAWODOWY W ROKU SZKOLNYM 2019/2020
15.1. Akty prawne regulujace prawa i obowiagzki zdajacego

1. Prawa i obowiazki zdajacego przystgpujacego do egzaminu zawodowego okreslajg akty prawne:
a. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)
b. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707)

15.2. Wazne dla zdajacego informacje o egzaminie zawodowym

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany z zakresu jednej kwalifikacji i umozliwia uzyskanie:
certyfikatu kwalifikacji zawodowej w zakresie jednej kwalifikacji,

- dyplomu zawodowego - w przypadku uzyskania certyfikatow kwalifikacji zawodowych ze wszystkich
kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie oraz posiadania wyksztalcenia zasadniczego
zawodowego, wyksztalcenia zasadniczego branzowego, wyksztalcenia §redniego branzowego lub
wyksztalcenia $redniego - odpowiednio do wymaganego dla danego zawodu poziomu wyksztatcenia.

2. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej i ogloszonych na stronie internetowej danej komisji okregowej, na podstawie
harmonogramu ogloszonego przez Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie
w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego. Harmonogram ten uwzgl¢dnia:
daty przeprowadzania czg$ci pisemnej egzaminu w terminie gtéwnym i dodatkowym, daty
rozpoczecia i zakonczenia czesci praktycznej egzaminu w terminie gtownym i w dodatkowym oraz
terminy oglaszania wynikéw z egzaminu i1 przekazywania zdajacym certyfikatow kwalifikacji
zawodowej i dyplomow zawodowych.

3. Przystapienie do egzaminu zawodowego stuchacza szkoly policealnej jest obowigzkowe. O
obowigzku przystapienia do egzaminu zawodowego W danym roku szkolnym lub w danym semestrze
informuje stuchacza dyrektor tej szkoty w terminie 10 dni od rozpoczgcia odpowiednio roku
szkolnego lub semestru.

4. Nieprzystapienie sluchacza do egzaminu zawodowego w wyznaczonym przez dyrektora szkoty
terminie skutkuje nieuzyskaniem przez stuchacza promocji na nastgpny semestr lub nieukonczeniem
szkoty.

5. Osoba, ktora z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapita do egzaminu w terminie glownym,
lub przerwata ten egzamin w czgéci pisemnej lub czesci praktycznej, moze przystapi¢ do egzaminu w
terminie dodatkowym. W tym celu nalezy ztozy¢ do dyrektora szkoty udokumentowany wniosek nie
poézniej niz w dniu, w ktorym odbywa si¢ czg$¢ pisemna lub cze$¢ praktyczna egzaminu. Dalszy tok
postepowania jest nastepujacy:

- dyrektor szkoty przekazuje do okregowej komisji egzaminacyjnej wniosek nie pdzniej niz nastepnego
dnia po jego otrzymaniu,

- dyrektor okregowej komisji rozpatruje wniosek w ciggu 2 dni,

- dyrektor okregowej komisji przekazuje rostrzygniecie dyrektorowi szkoty, ktory przestat wniosek,

- rozstrzygnigcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

6. W szczegbdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajacych stuchaczowi
przystapienie do czgsci pisemnej lub czesci praktycznej w terminie dodatkowym, dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, moze zwolni¢ stuchacza z
obowigzku przystapienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci. Dyrektor szkoty sktada wniosek
w porozumieniu ze stuchaczem, a wprzypadku niepetnoletniego stuchacza z jego rodzicami.

7. Egzamin zawodowy sktada si¢ z czgsci pisemnej 1 praktycznej. Cze$¢ pisemna przeprowadzana jest
w formie testu pisemnego z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego, a cze$¢ praktyczna w formie zadania lub zadan praktycznych.
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15.3.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Przyktadowe zadania egzaminacyjne do cze$ci pisemnej i czgSci praktycznej egzaminu zawodowego
wraz z rozwigzaniami sg zamieszczone w Informatorach o egzaminie zawodowym, dostepnych na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl).

Stuchacz szkoty policealnej, w ktorej w roku szkolnym 2019/2020 bedzie przeprowadzany egzamin
zawodowy, sktada dyrektorowi szkoty, do ktorej uczgszcza, pisemng deklaracje przystapienia
do egzaminu zawodowego, nie pdzniej niz do dnia 7 lutego 2020 r. (druki deklaracji znajduja si¢ na
stronie oke).

Do czgsci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy przystgpuje w szkole, do ktorej uczeszcza.

Do czeéci praktycznej egzaminu zawodowego stuchacz przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza,
albo w placowce lub centrum, w ktérym odbywa praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u
ktérego odbywa praktyczng nauke zawodu.

W uzasadnionych przypadkach stluchacz moze przystapi¢ do czgsci pisemnej i czesci praktycznej
egzaminu zawodowego W innym miejscu niz miejsce, o ktorym mowa w pkt.9 i 10, wskazanym przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) informuje stuchaczy o miejscu i terminie
przystapienia do czgéci pisemnej — nie pozniej niz na 2 tygodnie przed terminem egzaminu i 0 miejscu
przystapienia do czesci praktycznej — nie pdzniej niz na miesigc przed pierwszym dniem terminu
gléwnego egzaminu.

Laureat lub finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy
wymienionych w wykazie ogltoszonym nie pdzniej niz na dwa lata przed terminem przeprowadzania
egzaminu zawodowego przez Ministra Edukacji Narodowej, moze by¢ zwolniony z czesci pisemnej
egzaminu z jednoczesnym uzyskaniem z czg$ci pisemnej egzaminu najwyzszego wyniku (100%).
Zwolnienie nastgpuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytulu laureata lub
finalisty przediozonego przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty).
Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oglasza co roku komunikat dotyczacy szczegoétowych
sposobow dostosowania warunkow i1 form przeprowadzania egzaminu zawodowego, a na miesiac
przed pierwszym dniem terminu glownego egzaminu — komunikat o materiatach i przyborach
pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie.

Dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu

Stuchacz  niepelnosprawny, chory, z dysfunkcja moze przystagpi¢c do egzaminu

w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
na podstawie dokumentow o stanie zdrowia lub rodzaju dysfunkcji bedacych podstawa dostosowania
egzaminu.

Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego jest zamieszczona na stronach internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej
i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
0 sposobach dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego).

Stuchacz, ktory w roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu zawodowego, byt objety pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z
wczesniejszym ksztatceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa
lub traumatyczng, moze przystagpi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do jego
potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych wynikajacych odpowiednio z rodzaju tych
trudnosci, zaburzen lub sytuacji kryzysowej lub traumatycznej, na podstawie pozytywnej opinii rady
pedagogicznej.

Dokumenty bedace podstawg dostosowania warunkéw i formy egzaminu zawodowego (orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania, opinia poradni
psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, opinia rady
pedagogicznej, zaswiadczenie lekarskie o chorobie lub tymczasowej niesprawnosci) stuchacz sktada
wraz z deklaracja przystapienia do egzaminu.

W przypadku stuchacza w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym opinie¢
0 specyficznych trudno$ciach w uczeniu si¢, moze wyda¢ psycholog zatrudniony odpowiednio
w zaktadzie poprawczym, zakladzie karnym lub areszcie §ledczym.
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Rada pedagogiczna, sposréd mozliwych sposobdéw dostosowania warunkow i form przeprowadzania
egzaminu zawodowego, wymienionych w komunikacie, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla stuchacza.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie zdajacego, a w
przypadku niepetnoletniego zdajacego jego rodzicow 0 wskazanych sposobach dostosowania
warunkow i form przeprowadzania egzaminu zawodowego do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych.

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego sktadaja o$wiadczenie o korzystaniu albo
niekorzystaniu ze wskazanych sposobow dostosowania, w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informaciji.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu zawodowego moze korzysta¢ ze sprzgtu
medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.

Zaswiadczenie o stanie zdrowia dolacza si¢ do deklaracji lub w szczegélnych przypadkach mozna
przedtozy¢ w terminie pézniejszym przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi
szkoty).

Warunki zdania egzaminu, uzyskania certyfikatu kwalifikacji zawodowej i dyplomu
zawodowego

Zdajacy zdal egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:

— zczgscl pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania oraz
— z czgsci praktycznej — co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktory zdat egzamin z czeSci pisemnej i egzamin z czg¢éci praktycznej z zakresu danej

kwalifikacji, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany przez okrggowa komisje

egzaminacyjng. Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu zawodowego, otrzymuje informacje o wynikach

Z tego egzaminu opracowang przez okrggowa komisje egzaminacyjna.

Zdajacy, ktory zdal egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie i

uzyskal $wiadectwo ukonczenia szkoty otrzymuje dyplom zawodowy wydany przez okrggows

komisje egzaminacyjng.

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy sa

zwolnieni z cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego

uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty. Za§wiadczenie przedktada si¢ przewodniczacemu
zespolu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty). Zwolnienie jest rownoznaczne z uzyskaniem z czesci
pisemnej egzaminu zawodowego najwyzszego wyniku (100% punktéw mozliwych do uzyskania).

4. Zdajacy — stuchacz:

— ktory z powodow losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie do czesci
pisemnej lub czgéci praktycznej egzaminu w terminie dodatkowym zostal zwolniony przez
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej z obowiazku przystapienia do egzaminu
zawodowego lub jego czesci albo

— ktoérego czes$¢ pisemna lub czg$¢ praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona, albo

— ktéry nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktéw z danej czesci tego
egzaminu
ma prawo przystapi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych
terminach glownych jego przeprowadzania w trakcie nauki.
Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu ponownie sktada deklaracj¢ po otrzymaniu informacji o wynikach
egzaminu zawodowego, z zachowaniem terminu do 15 wrze$nia lub do 7 lutego danego roku,
w ktérym zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego. Jezeli zdajacy otrzymat informacje o
wynikach egzaminu po uptywie tego terminu, sktada deklaracj¢ w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia
wynikow egzaminu, ustalonego dla danego terminu egzaminu przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.
5. Po uplywie 5 lat, liczac od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktorym
zdajacy po raz pierwszy:
— przystgpil do egzaminu zawodowego i nie uzyskatl z jednej lub obu czegsci tego egzaminu
wymaganej do zdania liczby punktow albo
— przystapil do egzaminu zawodowego, ktorego cze$¢ pisemna lub czgs¢ praktyczna egzaminu
zawodowego zostata uniewazniona, albo
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— nie przystapil do czegsci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w wyznaczonym
terminie

zdajacy ten przystepuje do egzaminu zawodowego w pelnym zakresie.

6.

15.5.

=

~w

Po ogloszeniu wynikoéw egzaminu przez okrggowa komisje egzaminacyjna, zdajacy ma prawo wgladu
do odpowiedzi z czgsci pisemnej zapisanych w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
zawodowego i karty oceny oraz rezultatow w postaci dokumentacji z czesci praktycznej egzaminu,
jezeli dokumentacja ta jest rezultatem koncowym z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i
czasie wskazanym przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesi¢cy od dnia
ogloszenia wynikow z egzaminu. Podczas dokonywania wgladu zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢
z zasadami oceniania rozwigzan zadan oraz, po wgladzie, zwroci¢ si¢ z uzasadnionym wnioskiem o
weryfikacje sumy punktow z danej czgsci egzaminu. Weryfikacji sumy punktow dokonuje si¢ w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
pisemnie zdajacego, o wyniku weryfikacji sumy punktow.

Zdajacy lub rodzice niepelnoletniego zdajacego moga wnies¢ do Kolegium Arbitrazu
Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czeSci pisemnej egzaminu
zawodowego, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow.

Czes¢ pisemna egzaminu

Cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego trwa 60 minut.

Cze¢$¢ pisemna egzaminu zawodowego przeprowadzana jest w formie testu pisemnego, z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego. Test pisemny
sktada si¢ z 40 zadan testowych wielokrotnego wyboru z jedna poprawna odpowiedzig.

Zdajacy na egzaminie z czesci pisemnej moze korzysta¢ z kalkulatora prostego.

Wykaz materiatow i1 przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w czgéci pisemnej
egzaminu zawodowego znajduja si¢ w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o
przyborach.

Czesé¢ pisemna egzaminu zawodowego rozpoczyna si¢ o godzinie ustalonej przez przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego.

Przed rozpoczgciem czeSci  pisemnej egzaminu  zawodowego zdajacy otrzymuje od
przewodniczacego zespotu nadzorujacego karty identyfikacyjne z nazwa uzytkownika i hastem
niezbednym do uzyskania dostgpu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,
sprawdza poprawnos¢ danych zapisanych na tych kartach.

Zdajacy wchodzg do sali 0 godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosc,
a nastepnie losujg lub sa dla nich losowane numery stanowisk egzaminacyjnych.

W czasie trwania czeSci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

W czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy nie powinni opuszczaé sali
egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za
zgoda przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

10. W czasie trwania czeSci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacym nie udziela si¢ zadnych

wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

11. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byta zapewniona samodzielna praca

zdajacych.

12. Zdajacy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza oraz zapisuje w elektronicznym

systemie swoj wybor odpowiedzi.

13. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez

zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatdow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE o
przyborach  lub zaklocania prawidlowego przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu w Sposob
utrudniajacy pracg¢ pozostalym zdajacym, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i
uniewaznia temu zdajacemu czg$¢ pisemnag egzaminu zawodowego.

14. W przypadku uniewaznienia czgSci pisemnej egzaminu danego zdajacego, dyrektor okrggowej

komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czegsci pisemnej tego egzaminu jako ,,0%”.
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15.

16.

17.

18.

15.6.

10.

Zdajacy, ktory ukonczyt pracg przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego przez podniesienie reki. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy
wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostalym piszacym.

Po zakonczeniu czgéci pisemnej zdajacy uzyskuje wstepng informacje o liczbie poprawnie
udzielonych odpowiedzi. Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostajg zapisane i zarchiwizowane
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego, a nastgpnie przestane w
postaci elektronicznej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czgéci pisemnej egzaminu
zawodowego moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7
dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.

Wynik czegSci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu odpowiedzi zdajacego zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu.

Cze$¢ praktyczna egzaminu

Podczas czesci praktycznej przeprowadzanej w kwalifikacjach, dla ktérych zadania egzaminacyjne
W czgdci praktycznej egzaminu zawodowego sa jawne, zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny
wydrukowany przez dyrektora szkoty, placowki lub centrum, pracodawcg, u ktorego jest
przeprowadzana czg$¢ praktyczna egzaminu zawodowego.

Zgodnie z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 12 wrzesnia 2019 r., w
sprawie listy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow
szkolnictwa branzowego, z ktorych zadania egzaminacyjne w cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego sg jawne, w roku szkolnym 2019/ 2020 beda jawne zadania stosowane w czgSci
praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacji MED.03. Zadania dla tej kwalifikacji zostang
opublikowane na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie wcze$niej niz na 3
miesigce przed pierwszym dniem terminu gléwnego czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacji.

W nastepnych latach przeprowadzania egzaminu zawodowego komunikat dyrekotra Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej w sprawie listy kwalifikacji, w ktorych zadania stosowane w czgsci
praktycznej egzaminu w danym roku szkolnym sa jawne, bedzie oglaszany do 20 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin.

Czg$¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 120 minut i nie dhuzej niz 240 minut
(czas trwania czgsci praktycznej egzaminu jest okreslony w Informatorze o egzaminie z kazdej
kwalifikacji).

Czg$¢ praktyczna egzaminu zawodowego polega na wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych,
ktérych rezultatem jest wyrdb, ustuga lub dokumentacja.

Czgs¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:

w - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,

wk - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem komputera,

d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera.
Zdajacy w dniu egzaminu z czg$ci praktycznej zglasza si¢ do miejsca przeprowadzania egzaminu,
wskazanego przez dyrektora szkoty, nie pézniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczecia egzaminu.
Wykaz materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w czgsci praktycznej
egzaminu zawodowego znajduje sie w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.
Przed rozpoczeciem czeSci praktycznej egzaminu zawodowego przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) sprawdza, czy pakiety zawierajace arkusze egzaminacyjne i karty
oceny oraz inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia cze¢$ci praktycznej egzaminu
zawodowego nie zostaly naruszone. Nastepnie w obecnosci zespotdw nadzorujacych i przedstawiciela
zdajacych, przekazuje arkusze z kartami oceny oraz materialy niezbgedne do wykonania zadania
egzaminacyjnego przewodniczgcym zespotow nadzorujgcych w liczbie odpowiadajacej liczbie
zdajacych w poszczegbdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

Zdajacy wchodza do miejsca przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu 0 godzinie wyznaczonej
przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument

92



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosc¢, a nastepnie losujg lub sg dla nich losowane numery stanowisk
egzaminacyjnych.

Czgs¢ praktyczna egzaminu zawodowego rozpoczyna si¢ o godzinie okreslonej w Informacji (patrz
pkt. 2.7.3). Czas trwania czgs$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu
przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety: arkusze egzaminacyjne z kartami oceny
1 materiaty niezbg¢dne do wykonania zadania, polecajac sprawdzenie, czy sa one kompletne.

Zdajacy ma obowiazek zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajacego zamieszczona na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego.

Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny oznaczenie
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty oceny.

Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy
ma wszystkie strony, czy strony sg wyraznie wydrukowane. Braki natychmiast zglasza
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny arkusz. Informacj¢ o wymianie
arkusza przewodniczacy zamieszcza W protokole przebiegu czgsci praktycznej egzaminu
zawodowego, a zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

Zdajacy na zapoznanie si¢ z trescig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz z wyposazeniem
stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania cz¢sci praktycznej
egzaminu zawodowego.

W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub
zawodach, w ktorych zadanie lub cze$¢ zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku
egzaminacyjnym moze wykonywac¢ wiecej niz jeden zdajacy.

W czasie trwania czeSci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy nie powinni opuszczaé miejsca
przeprowadzania egzaminu. Opuszczenie miejsca egzaminu jest mozliwe tylko w uzasadnionych
przypadkach za zgoda przewodniczacego zespotu nadzorujgcego.

W czasie trwania czeSci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajacym byta zapewniona
samodzielnos¢ pracy.

Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przypomina zdajacym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrdb
lub ustuga, po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy pozostawiajg na swoich
stanowiskach egzaminacyjnych rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadah egzaminacyjnych
oraz zwigzang z nimi dokumentacje i opuszczajg miejsce przeprowadzania egzaminu.

W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
dokumentacja, po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy pozostawiaja na
swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacje i opuszczaja miejsce
przeprowazdania czeSci praktyczne] egzaminu. Przedstawiciel zdajgcych wyznaczony przez
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego jest obecny W czasie pakowania arkuszy egzaminacyjnych
i dokumentacji do zwrotnych kopert i zaklejania tych kopert.

W przypadku, gdy w trakcie czg¢$ci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora rezultaty
posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,,wk”), zdajacy postepujac zgodnie
z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zglasza ten etap pracy do oceny przez podniesienie
reki.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,
whniesienia lub korzystania w miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie lub zaklécania prawidtowego przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego w
sposéb utrudniajagcy prace pozostatym zdajacym, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa
I uniewaznia temu zdajacemu czg$¢ praktyczng egzaminu zawodowego.

W przypadku uniewaznienia czg$ci praktycznej egzaminu zawodowego danego zdajacego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czeSci praktycznej tego egzaminu jako
"0%".
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28.

29.

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza
poprawnos¢ i kompletno§¢ oznaczenia arkusza i kodowania oraz wypekienia karty oceny. Po
otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu zdajacy wychodzi, nie
zaktoca przy tym pracy pozostatym zdajacym.

Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu
zawodowego moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7
dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.

Wyniki cze$ci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, po
elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Uwaga! Bardzo wazne.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadana cze¢$¢ pisemna egzaminu zawodowego, i do
miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych oraz materialow i przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czeSci pisemnej i czeSci
praktycznej egzaminu zawodowego.
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16. TERMINARZ DZIALAN ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM | PRZEPROWADZENIEM

EGZAMINOW ZAWODOWYCH W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

ZADANIE GLOWNE: Zgloszenie szkoly, placowki, centrum, pracodawcy oraz zdajacych do okregowej
komisji egzaminacyjnej

Zadania szczegotowe do

e : Termin Odpowiedzialny
realizacji/wykonania
Dyrektor szkoty, placowki, lub
Zgloszenie do okregowej komisji do dnia centrum oraz pracodawca, u ktorego

egzaminacyjnej szkoty, placowki, centrum,
miejsca wskazanego przez pracodawce

30 wrzesnia 2019 r.

egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku szkolnym
2019/2020

Ztozenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej wniosku o udzielenie
upowaznienia do przeprowadzania czesci
pisemnej egzaminu zawodowego w roku
szkolnym 2019/2020

do dnia

30 wrzesnia 2019 r.

Dyrektor szkoty, placowki, lub
centrum oraz pracodawca, u ktorego
egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku szkolnym
2019/2020

Uzyskanie upowaznienia do przeprowadzenia

cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego:

® pobranie z OKE elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu,

® przygotowanie indywidulanych stanowisk
egzaminacyjnych,

® wyznaczenie osoby/ 0sob odpowiedzialnych
za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzenia egzaminu zawodowego,

® przeprowadzenie probnego uruchomienia
systemu elektronicznego

do dnia
7 lutego 2020 r.

Dyrektor szkoty, placowki, lub
centrum oraz pracodawca, u ktorego
egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku szkolnym
2019/2020

Ztozenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej wniosku o udzielenie
upowaznienia do przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego

w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten
egzamin bedzie przeprowadzany w roku
szkolnym 2019/2020

do dnia

30 wrzesnia 2019 r.

Dyrektor szkoty, placowki, lub
centrum oraz pracodawca, u ktorego
egzamin zawodowy bedzie
przeprowadzany w roku szkolnym
2019/2020

Przekazanie stuchaczom informacji

0 obowigzku przystgpienia do egzaminu
zawodowego przeprowadzanego w roku
szkolnym 2019/2020 lub w danym semestrze

do dnia

12 wrze$nia 2019 r.

lub do dnia
7 lutego 2020 r.

Dyrektor szkoty policealne;j

Zebranie od stuchaczy deklaracji
przystapienia do egzaminu zawodowego

do dnia
7 lutego 2020 r.

Dyrektor szkoty policealne;j

Sporzadzenie wykazu stuchaczy, ktorzy
ztozyli deklaracje przystapienia do egzaminu
i przekazanie go w postaci elektronicznej do
okregowej komisji egzaminacyjnej

do dnia
14 lutego 2020 r.

Dyrektor szkoty policealne;j

Przestanie do okregowej komisji
egzaminacyjnej informacji o innym miejscu
czgéci praktycznej egzaminu lub/i czegdci
pisemnej, jezeli — w uzasadnionych
przypadkach egzamin odbywa si¢ w innym
miejscu — lub jezeli czg$¢ praktyczna odbywa
si¢ w miejscu praktycznej nauki zawodu, wraz
z wnioskiem o skierowanie zdajacych do innej

do dnia
14 lutego 2020 r.

Dyrektor szkoty policealnej
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szkoly/ placowki/centrum/pracodawcy
posiadajacych upowaznienie

Przekazanie do OKE informacji o stuchaczach
korzystajacych z dostosowanych warunkéw
lub formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego

do dnia

1 kwietnia 2020 r.

Dyrektor szkoty policealne;j

Z1ozenie do dyrektora oke wniosku zdajacego | do dnia
0 przeprowadzenie egzaminu w innym
miejscu w szczegdlnych przypadkach
wynikajacych ze stanu zdrowia lub

niepelnosprawnosci zdajacego pozniejszym)

1 maja 2020 r.
(w uzasadnionych
przypadkach w terminie

Dyrektor szkoty policealnej przesyta
whniosek do dyrektora oke

Przestanie wykazu absolwentow jednorocznej
szkoty policealne;j

do dnia 3 lipca 2020 r.

Dyrektor szkoty policealne;j

ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie czeSci pisemnej egzaminu zawodowego

Zadania szczegolowe do realizacji/wykonania przez Dyrektora
szkoty/Przewodniczacego Zespotu Egzaminacyjnego

Sesja Lato 2020
egzamin w terminie glownym
1-12 czerwca 2020 r.

Zaplanowanie czg¢$ci pisemnej egzaminu zawodowego:

— ustalenie godzin rozpoczgcia czesci pisemnej egzaminu dla
poszczegolnych kwalifikacji,

— okreslenie potrzebnej liczby sal, liczby indywidulanych
stanowisk egzaminacyjnych i liczby zdajacych w
poszczegolnych salach,

— przygotowanie wewnetrznego harmonogramu czesci
pisemnej egzaminu, okreslenie liczby 0s6b do zespotow
nadzorujacych w poszczegdlnych salach

do dnia
1 marca 2020 r.

Powotanie zespotu egzaminacyjnego i zespotéw nadzorujacych w
poszczegolnych salach

do dnia
1 maja 2020 r.

Aktualizacja pobranego elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego i przeprowadzenie
ponownego probnego uruchomienia elektronicznego Systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego po otrzymaniu
upowaznienia

do dnia
1 maja 2020 r.

Przekazanie stuchaczom informacji o miejscu egzaminu

do dnia
1 maja 2020 r.

Przekazanie stuchaczom informacji o materiatach i przyborach

. ] . . . do dnia
ppmocm_czych, z ktorych zdajacy moga korzystaé na czesci 1 maja 2020
pisemnej egzaminu
Wskazanie w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowego dnia oraz godziny przystapienia kazdego | do dnia

zdajacego do czesci pisemnej egzaminu oraz przekazanie
informacji o terminie egzaminu kazdemu zdajacemu

14 maja 2020

Udzial PZE i jego zastgpcy/zastepcow w szkoleniu
organizowanym przez oke w zakresie organizacji egzaminu
zawodowego

zgodnie z harmonogramem szkolen ogloszonym
przez dyrektora oke

Zapewnienie udziatu os6b odpowiedzialnych za obstuge
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w szkolenie
organizowane przez oke w zakresie obstugi elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego

zgodnie z harmonogramem szkolen ogloszonym
przez dyrektora oke

Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkow zespotow
nadzorujacych oraz oséb wyznaczonych do obstugi
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w zakresie
niezbednym do realizacji przez te osoby zadan

nie pézniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gtownego egzaminu zawodowego

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egzaminu:

— wykazy zdajacych w poszczegolnych salach,

— formularze protokolu przebiegu czgsci pisemnej egzaminu w
sali,

— formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznienia egzaminu,

nie pdzniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego
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oraz karty identyfikacyjne dla kazdego zdajacego zawierajace
nazwe uzytkownika, hasto i dane zdajacego

Pobranie plikoéw zawierajacych materiaty egzaminacyjne
niezb¢dne do przeprowadzenia czgéci pisemnej z wykorzystaniem
elektronicznego systemu i przekazanie ich osobie
przygotowujacej indywidualne stanowiska egzaminacyjne

nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym egzamin

Sprawdzenie przygotowania sal egzaminacyjnych i
funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie

nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym dzien
egzaminu

Odebranie hasta do plikow z zadaniami egzaminacyjnymi

w dniu egzaminu o godzinie i w sposob okreslony
przez dyrektora oke

Przekazanie przewodniczacym zespotdw nadzorujacych
dokumentacji oraz kart identyfikacyjnych dla zdajacych

w dniu egzaminu przed rozpoczgciem czesci
pisemnej egzaminu na kazdej zmianie
0 Wyznaczonej godzinie

Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w sytuacjach
szczegblnych

w dniu egzaminu w czasie czesci pisemnej
egzaminu na kazdej zmianie o wyznaczone;j
godzinie

Odebranie od przewodniczacych zespotéw nadzorujacych
dokumentacji przebiegu egzaminu oraz nosnika ze
zarchiwizowanym systemem przeprowadzania egzaminu
i sporzadzenie protokotu zbiorczego

w dniu egzaminu po zakonczeniu cze¢sci
pisemnej na kazdej wyznaczonej godzinie

Sporzadzenie protokotu zbiorczego
Przekazanie dyrektorowi oke dokumentacji przebieguegzaminu

dniu egzaminu niezwlocznie po zakonczeniu
czesci pisemnej zgodnie z instrukcja wlasciwej
oke

ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie czeSci praktycznej egzaminu

Zadania szczegolowe do realizacji/wykonania przez Dyrektora
szkoty/Przewodniczacego Zespotu Egzaminacyjnego

Sesja Lato 2020
egzamin w terminie glownym
1-12 czerwca 2020 r.

Zaplanowanie cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego:

— zapoznanie si¢ ze szczegélowym harmonogramem czesci
praktycznej egzaminu ustalonym przez dyrektora OKE

— odczytanie z Informacji (pkt. 2.7.3) modeli, czasu trwania i
godzin rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu dla
poszczego6lnych kwalifikacji,

— okreslenie liczby miejsc, liczby stanowisk i liczby zdajacych
w poszczegolnych miejscach,

— uzyskanie zgody nauczyciela z innej szkoty na udzial w
egzaminie i ustalenie terminéw egzaminu,

— zapoznanie si¢ z wyposazeniem niezbednym do
przeprowadzenia egzaminu dla poszczegolnych kwalifikacji,

— wyznaczenie administratora (opiekuna) pracowni do
przygotowania stanowisk — model dk

— wyznaczenie asystentéw technicznych (model w/wk)

— przygotowanie wstepnego wewngtrznego harmonogramu
czesci praktycznej egzaminu, okreslenie liczby oséb do
zespolow nadzorujacych w poszczegdlnych miejscach

do dnia
1 marca 2020 r.

Odebranie informacji od dyrektora OKE 0 wyznaczonych
egzaminatorach do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
w kwalifikacjach 0 modelu w i wk

do dnia
1 kwietnia 2020 r.

Przekazanie dyrektorowi oke danych osob petiacych funkcje
asystentow technicznych niezbednych do zawarcia przez
dyrektora oke umowy.

do dnia
1 kwietnia 2020

Zaplanowanie przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
zawodowego dla kwalifikacji MED.03 z wykorzystaniem zadan
jawnych:

— zapoznanie si¢ z zadaniami wskazanymi przez dyrektora CKE
do przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu,

od dnia
1 marca 2020 r.
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W tym z wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych
niezb¢ednym do wykonania tych zadan

— przygotowanie harmonogramu czesci praktycznej w sposob
zapewniajacy rownomierne wykorzystanie wszystkich zadan
udostepnionych przez dyrektora CKE

— zlozenie (ewentualnie) do dyrektora oke umotywowanego
wniosku o zgodg¢ na przeprowadzenie cze$ci praktycznej
egzaminu z wykorzystaniem innego wyposazenia
(posiadanego przez szkote)

— odebranie ewentualnej decyzji podjetej przez dyrektora OKE
w porozumieniu z dyrektorem CKE w sprawie zmiany
wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych

(zadania egzaminacyjne bedg udostgpnione nie wezesniej niz
na 3 miesigce przed pierwszym dniem terminu glownego
egzaminu zawodowego)

do dnia
1 kwietnia 2020

do dnia
14 marca 2020 r.

(w terminie dwéch tygodni od udostepnienia przez dyrektora
CKE zadan jawnych)

do dnia
14 kwietnia 2020 r.

Powotanie zespotu egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujacych w
poszczegolnych miejscach przeprowadzania czgsci praktycznej
egzaminu

do dnia.
1 maja 2020 r.

Przekazanie stuchaczom informacji o miejscu i terminie czg¢Sci
praktycznej egzaminu

do dnia 1 maja 2020

Przekazanie stuchaczom informacji o materiatach i przyborach
pomocniczych, z ktoérych zdajacy moga korzystac na czgsci
praktycznej egzaminu

do dnia 1 maja 2020

Pobranie plikow zawierajacych materiaty egzaminacyjne
(wskazania do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych)
niezbg¢dne do przeprowadzenia czgsci praktycznej

i przekazanie ich asystentowi technicznemu

na dwa tygodnie przed terminem egzaminu

Przygotowanie miejsc egzaminacyjnych, w tym stanowisk
egzaminacyjnych zgodnie z Wyposazeniem i Wskazaniami oraz
ewentualnymi Wytycznymi

nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym termin
egzaminu z zakresu danej kwalifikacji

Udzial PZE i jego zastgpcy/zastepcow w szkoleniu
organizowanym przez oke w zakresie organizacji egzaminu
zawodowego

zgodnie z harmonogramem szkolen ogloszonym
przez dyrektora oke

Przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw zespotow
nadzorujacych oraz asystentow technicznych w zakresie
niezbednym do realizacji przez te osoby zadan

nie pozniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gtéwnego egzaminu zawodowego

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egzaminu:

— wykazy zdajacych w poszczegdlnych miejscach,

— formularze protokotu przebiegu czgsci praktycznej egzaminu,
— formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznienia egzaminu

nie pdzniej niz 1 tydzien przed pierwszym dniem
terminu gldwnego egzaminu zawodowego

Sprawdzenie przygotowania miejsc przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu oraz stanowisk egzaminacyjnych i ich
wyposazenia

nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym dzien
egzaminu

Odebranie przesyitki z pakietami egzaminacyjnymi

1. dlakwalifikacji o modelu d —w dniu egzaminu
e godz. 6:30 — 7:30, jesli egzamin rozpoczyna
sico 9:00
e godz. 6:00 — 9:00, jesli egzamin rozpoczyna
sico 13:00 i pozniej
2. dla kwalifikacji o modelu dk, w i wk —w dniu
roboczym poprzedzajacym egzamin
w godz. 8:00 — 12:00

Przekazanie przewodniczacym zespotéw nadzorujacych
dokumentacji oraz materiatdéw egzaminacyjnych

w dniu egzaminu przed rozpoczeciem czesci
praktycznej egzaminu na kazdej zmianie
0 Wyznaczonej godzinie
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Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w sytuacjach
szczegolnych

w dniu egzaminu w czasie czeSci pisemnej
egzaminu na kazdej zmianie o wyznaczone;j
godzinie

Odebranie od przewodniczacych zespotéw nadzorujacych
dokumentacji przebiegu egzaminu oraz kopert bezpiecznych
zawierajacych arkusze z kartami oceny zdajacych oraz dla
modelu w i wk zasadami oceniania

Zabezpieczenie ww. materialow do zakonczenia egzaminu

w dniu egzaminu po zakonczeniu czesci
pisemnej na kazdej wyznaczonej godzinie

Sporzadzenie protokotu zbiorczego po zakonczeniu czesci
praktycznej w zakresie danej kwalifikacji

Przekazanie dyrektorowi oke kopert z arkuszami zdajacych oraz
dokumentacji przebieguegzaminu

niezwtocznie po zakonczeniu czesci praktycznej
egzaminu z danej kwalifikacji zgodnie
z instrukcjg wlasciwej oke
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17. SPIS ZALACZNIKOW

1 | Whniosek o udzielenie/przedtuzenie upowaznienia do zorganizowania cze¢sci praktycznej egzaminu.

Whiosek o udzielenie/przedtuzenie upowaznienia do zorganizowania czg¢$ci pisemnej egzaminu
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

3 | Deklaracja dla osoby bedacej w roku szkolnym 2019/2020 stuchaczem szkoty policealnej

3a | Deklaracja dla ucznia, stuchacza Iub absolwenta szkoty - nie obowiazuje w r. szk. 2019/2020

3b | Deklaracja dla absolwenta, ktorego szkota zostata zlikwidowana - nie obowigzuje w r. szk. 2019/2020

Deklaracja dla osoby, ktora ukonczyta KKZ oraz dla osoby uczestniczacej w kwalifikacyjnym Kkursie
3c | zawodowym, ktory konczy si¢ nie pdzniej niz na 6 tygodni przed pierwszym dniem terminu gtéwnego
egzaminu zawodowego - nie obowigzuje w r. szk. 2019/2020

Deklaracja dla osoby, przystepujacej do eksternistycznego egzaminu zawodowego - nie obowigzuje
w r. szk. 2019/2020

Deklaracja dla ucznia i stuchacza posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
3e | wydane ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, ksztatcacego sie w zawodzie, dla ktorego przewidziano
zawdd o charakterze pomocniczym - nie obowiazuje w r. szk. 2019/2020

Whniosek dyrektora szkoty o dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu zawodowego w
sposob nieujety w komunikacie dyrektora CKE

3d

Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
4a | — wprzypadku ucznia (stuchacza) lub absolwenta, ktory ukonczyt szkote w roku, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin

Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu

4b | _ w przypadku absolwenta z lat wcze$niejszych

Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu

ac | w przypadku zdajacego, ktdremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke

5 | Powotanie zastgpcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

Powotanie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu

5a zawodowego, w tym zespotow nadzorujacych przebieg czgséci pisemnej egzaminu

Powotanie cztonkow zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu

5b zawodowego, w tym zespotow nadzorujacych przebieg czgsci praktycznej egzaminu

6 | Protoko! przebiegu czgsci pisemnej egzaminu

6a | Protokoét zbiorczy z przebiegu czegsci pisemnej egzaminu

7 | Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu

8a | Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego

8b | Arkusz obserwacji — czg¢$¢ praktyczna egzaminu zawodowego

9 | Protokoét przebieguczgsci praktycznej egzaminu zawodowego

9a | Protokot zbiorczy przebieguczgsci praktycznej egzaminu zawodowego
10 | Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej/ miejscu egzaminowania

11 | Whniosek o wydanie dyplomu/suplementu do dyplomu

12 | Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej

12a | Wniosek o weryfikacje sumy punktow
Whiosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu zawodowego- nie obowiazuje w r. szk.

13 | 201972020
13a Whniosek o dopuszczenie do egzaminu zawodowego (uczestnik przygotowania zawodowego
dorostych)

14 | Upowaznienie do odbioru i dostgpu do materialow egzaminacyjnych

Informacja dyrektora szkoty o przeprowadzeniu czgs$ci praktycznej egzaminu w miejscu, w ktorym

15 uczniowie szkoly odbywali praktyczng nauke zawodu
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16

Informacja dyrektora szkoty/podmiotu prowadzacego KKZ o przeprowadzeniu czgéci pisemnej lub
czescl praktycznej w innym miejscu

17

Wewngtrzny harmonogram czesci pisemnej /czes$ci praktycznej egzaminu

18

Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych

19

Informacja o zamiarze uniewaznienia czgsci praktycznej egzaminu zawodowego

20

Informacja o uniewaznieniu czgsci praktycznej egzaminu zawodowego

21

Odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czeSci pisemnej egzaminu zawodowego do
Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

22

Rozstrzygniecie dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwotania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwotania w catosci

23

Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwotania od wyniku
weryfikacji sumy punktow w przypadku uznania odwotania w czgéci lub nieuwzglednienia odwotania

24

Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

25

Whniosek zdajacego o wglad do dokumentacji stanowiacej podstawe wszczecia procedury
uniewaznienia egzaminu

26

Uniewaznienie czg¢sci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora OKE z
powodu naruszenia przepisOw jego przeprowadzenia

27

Uniewaznienie czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora OKE z
powodu zaginiecia lub zniszczenia karty odpowiedzi/karty oceny/pracy egzaminacyjnej

28

Uniewaznienie cze$ci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora CKE

29

Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie uniewaznienia
egzaminu

30

Zgloszenie przez zdajacego do OKE zastrzezefi dotyczacych naruszenia przepisow przeprowadzenia
egzaminu

31

Informacja dyrektora OKE 0 wyniku rozstrzygni¢Cia =zastrzezeh o naruszenie przepisow
przeprowadzenia czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu

32

Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie zastrzezen do
przebiegu czeéci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu

33

Whiosek o przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym
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Zalacznik 1 Whniosek o udzielenie/przedluzenie upowaznienia do zorganizowania czeSci praktycznej
egzaminu.

Miejscowosc, data

Pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy/
centrum/podmiotu prowadzqcego KKZ

Kod szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Pelna nazwa szkoly/
placéwki/centrum/

pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ::

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowos¢:

Kod pocztowy i poczta:

Telefon:

Faks:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty /
placowki:/centrum

Whiosek o udzielenie*/przedluzenie* upowaznienia
do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego

Whioskuje o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenie czgsci praktycznej egzaminu zawodowego w
kwalifikacji:

Symbol kwalifikacji
zgodne z podstawa
programowa ksztatcenia Nazwa kwalifikacji Nazwa zawodu/zawodow
w zawodzie szkolnictwa
branzowego
Uzasadnienie

Informuje, Ze kierowana przeze mnie jednostka posiada:

Lp Oznaczenie/ opis miejsca przeprowadzania czesci praktycznej

Liczba stanowisk
egzaminu (limit znakow 2000 dla kazdego wiersza)

egzaminacyjnych
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. warunki do realizacji ksztalcenia w zawodzie ..............ooeiiiiiiiiii okreslone w
podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego,

. warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych zawartych w arkuszu
egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunki socjalne w nastgpujacych
miejscach:

. mozliwo$¢ przystgpienia do egzaminu zawodowego o0sOb o specjalnych potrzebach edukacyjnych w
warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci: (prosz¢ opisa¢ dostosowanie warunkow do potrzeb
i mozliwo$ci 0sob o specjalnych potrzebach edukacyjnych — limit znakéw 1 000)

. udzielenie zdajacym pierwszej pomocy medyczne;j:
(prosze opisac sposob zapewnienia zdajacym pierwszej pomocy medycznej — limit znakow 1 000)

adres usytuowania opisanych powyzej miejsc przeprowadzania czg¢sci praktycznej egzaminu (jezeli rozni
sie od siedziby szkoty/placoéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ)

Ulica i numer:

Miejscowose:

Telefon:
Faks:

Adres poczty
elektronicznej:

Podpis i piecze¢ dyrektora szkoly/placéwki/centrum/ pracodawcy/
podmiotu prowadzacego KKZ

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 2 Whniosek o udzielenie/przedluzenie upowaznienia do zorganizowania czeSci pisemnej
egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

Miejscowos¢, data

Pieczeé szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ

Kod szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ: -

Pelna nazwa szkoly/

placowki/centrum/
pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ::

Dane teleadresowe szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ.:

Ulica i numer:

Miejscowos¢:

Kod pocztowy i poczta:

Telefon:

Faks:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty / placowki:

Whiosek 0 udzielenie*/przedluzenie* upowaznienia
do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego

Whioskuje¢ o udzielenie* / przedtuzenie* upowaznienia do przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze:
1. kierowana przeze mnie jednostka posiada wiasne/uzyczone na podstawie umowy* wyposazenie spelniajace co najmniej wymagania
okreslone w zalaczniku stanowigcym integralng cze$¢ wniosku zawartego w Informacji na dzien sktadania wniosku,
2. do czgéci pisemnej egzaminu przygotuje nastgpujace sale egzaminacyjne:

Liczba indywidualnych Liczba stanowisk
Lp Numer/ oznaczenie sali egzaminacyjnej stanowisk egzaminacyjnth zarzgdzania egzamin_em
' wspomaganych elektronicznie w dla operatora egzaminu
sali egzaminacyjnej (serwer)

3. zapewni¢ osobe/osoby odpowiedzialne za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, W tym za przygotowanie
stanowisk do egzaminu i za ich funkcjonowanie w trakcie egzaminu ktore
—  wezmga udzial w szkoleniu organizowanym przez OKE W .........cccccviiiiiiiiiiciie e
—  przeprowadza probne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu przed udzieleniem upowaznienia
i przedstawig OKE W .........cocvvnnnnne. raport z przeprowadzonej proby,
—  po uzyskaniu upowaznienia na 30-60 dni przed egzaminem ponownie przeprowadzg probe.
4. zapewni¢ warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez kazdego zdajacego.

Podpis i piecze¢ dyrektora szkoty/placowki/centrum/ pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

* niepotrzebne skresli¢; w przypadku zgloszenia miejsca egzaminu wykorzystywanego na podstawie uzyczenia, nalezy dotaczy¢ kopie
stosownej umowy
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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ZALACZNIK DO WNIOSKU O UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU

Wyposazenie szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ

Sala egzaminacyjna (np.: pracownia specjalistyczna, pracownia informatyczna, sala lekcyjna, inne
pomieszczenie):

— spelniajgce wymagania wynikajagce z przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej

— wyposazone w indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajace
samodzielne rozwigzanie zadan egzaminacyjnych udostepnionych w systemie elektronicznym

— wyposazone w stanowisko zarzadzania egzaminem dla osoby odpowiedzialnej za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego (operatora egzaminuy).

Wskazane jest przygotowanie minimum210 indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych.

Wyposazenie dodatkowe i uzupekiajace:

— 1 rezerwowe stanowisko egzaminacyjne,
— 1 rezerwowe stanowisko zarzgdzania egzaminem dla operatora egzaminu,
— 1 pamig¢ USB min. 4 GB do nagrania i przekazania PZE pliku z zaszyfrowanymi wynikami zdajacych,

— co najmniej 1 ptyta DVD na kazdy wykorzystany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny dla potrzeb jego
archiwizaciji,

pisak do opisu ptyty DVD,
papier do drukarki,
tusz lub toner do drukarki,

stolik i krzesta dla zespotu nadzorujgcego czgs¢ pisemng egzaminu,

— stolik 1 krzeslo dla obserwatora lub stanowisko dla obserwatora

tablica do zapisania informacji porzadkowych,
—  zegar,

apteczka,
identyfikatory do losowania stanowisk dla zdajacych,

— identyfikatory dla cztonkoéw zespotu nadzorujacego czgs¢ pisemng egzaminu (z nazwa funkcji),
— identyfikator dla obserwatora.

Opis indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie:

— stolik pod komputer i do pisania,

— krzesto komputerowe.
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Lp. | Wykaz wyposazenia | Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Sprzet komputerowy i oprogramowanie.
Wyposazenie indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdajacego:

Komputer:
1. |stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Ekran:

1.1. przekatna:

1.1.1. 9~ dla tabletow i/lub komputeréw mobilnych (17” w przypadku
dostosowania);
1.1.2. 17” dla komputeréw stacjonarnych;

1.2. odzwierciedlanie kolorow: True Color.

Pozycja Ekranu:

2.1. uniemozliwiajaca dostep do zawartosci ekranu innym zdajacym;

2.2. pozwalajaca na dostgp do zawartosci ekranu dla zespotu nadzorujacego,
obserwatora oraz operatora egzaminu;

2.3. nie wymagajaca od zdajacego dodatkowych czynno$ci w celu utrzymania jego
statego potozenia.

Standard sieciowy:

3.1. TCP/IP v4;

3.2. konfiguracja poprzez Klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:

3.2.1. przydziatu adresu hosta;

3.2.2. przydzialu maski podsieci;

3.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
3.2.4. przydziatu adresu serwera DNS;

3.3. mozliwos¢ potaczenia z wyznaczonym komputerem petnigcym role
wirtualnego serwera egzaminacyjnego za posrednictwem przegladarki stron
internetowych.

Standard zabezpieczen:

4.1. brak mozliwos$ci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza wydzielong
siecig egzaminacyjng.

Komunikacja uzytkownika z komputerem:

5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):

5.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);

5.1.2. zewngtrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna
z warunkami dostosowania);

5.2. urzadzenie wskazujgce (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne
z warunkami dostosowania).

Wydajnos¢:

6.1. mozliwos¢ odtwarzania filmow bez zaktécen w formacie H.264 (240p, 360p,
720p).
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Przegladarka
internetowa:
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Obslugiwane protokoly:
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Strona domysSlna:
2.1. adres strony egzaminacyjnej ustawiony na state przez operatora egzaminu.
3. Obstugiwane standardy:
3.1. HTML5.2;
3.2. CSS3.0;
3.3. JavaScript / ECMA-262 (wydanie 9).
4. Otwierane typy plikow bezposrednio lub posrednio z przegladanej strony:
4.1. PDF,

5. Otwierane typy filméw bezposrednio lub posrednio z przegladanej strony:
5.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p, 720p).
6. Komunikacja z uzytkownikiem za posrednictwem:
6.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
6.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);
6.1.2. zewngtrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna
z warunkami dostosowania);
6.2. urzadzenie wskazujgce (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne
z warunkami dostosowania).
7. Widok strony:
7.1. mozliwos¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomigdzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przegladanych stron.

Dodatkowe
oprogramowanie:
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Dodatkowe oprogramowanie:
1.1. mozliwo$¢ skalowania widoku strony w zakresie przynajmniej pomi¢dzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru strony;
1.1.1. oprogramowanie do przegladania plikow PDF, wywotywane
z przegladarki internetowej poprzez odnos$nik hipertekstowy;
1.2. oprogramowanie do przegladania filméw kodowanych w formacie H.264
(240p, 360p, 720p) zintegrowane z przegladarka internetowa.
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Lp. | Wykaz wyposazenia |

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Wyposazenie wspolne dla wszystkich stanowisk

Sieé¢
egzaminacyjna

Parametry minimalne:
1. Standard sieciowy:

1.1. TCP/IP v4;
1.2. konfiguracja klientow poprzez serwer DHCP (RFC 2131), w zakresie:
1.2.1. przydziatu adresu hosta;
1.2.2. przydziatu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
1.2.4. przydziatu adresu serwera DNS.
Standard zabezpieczen:
2.1. brak mozliwosci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza siecig
egzaminacyjna;
2.2. w sieci egzaminacyjnej mogg pracowac tylko komputery uczestnikow egzaminu,
serwer egzaminacyjny, serwer DHCP;
2.3. w przypadku sieci bezprzewodowej jest wymagana komunikacja z uzyciem
protokotu Wi-Fi Protected Access;
2.3.1. podczas trwania egzaminu, wiek wykorzystywanego hasta dostepu do sieci
bezprzewodowej nie moze by¢ wigkszy niz 24 godziny;
2.4. w przypadku sieci przewodowej wymagane jest fizyczne oddzielenie
od komputeréw znajdujacych sie poza siecig egzaminacyjng
2.5. mozliwo$¢ potaczenia z wyznaczonym komputerem petnigcym role serwera
egzaminacyjnego, tylko dla komputerow uczestnikow egzaminu.
Przepustowosé:
3.1. umozliwiajaca transmisj¢ obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie do kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych;
3.2. umozliwiajgca transmisj¢ obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie z kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych.
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Komputer
operatora
egzaminu:
stanowisko
zarzgdzania
egzaminem

Parametry minimalne:
1. Ekran:
1.1. przekatna: 10”; odzwierciedlanie kolorow: True Color.
2. Standard sieciowy:
2.1. TCP/IP v4,
2.2. konfiguracja poprzez klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:
2.2.1. przydziatu adresu hosta;
2.2.2. przydzialu maski podsieci;
2.2.3. przydzialu adresu bramy sieciowej;
2.2.4. przydziatlu adresu serwera DNS;
2.3. mozliwosc¢ potaczenia z uruchomionym wirtualnym serwerem
egzaminacyjnym za posrednictwem przegladarki stron internetowych.
3. Standard zabezpieczen:

3.1. brak mozliwo$ci potgczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza wydzielong

siecig egzaminacyjna;

3.2. mozliwosci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ w wydzielonej sieci

egzaminacyjnej.
4. Komunikacja uzytkownika z komputerem:

4.1. klawiatura (ang. computer keyboard):

4.1.1. uktad QWERTY; zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa;

4.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device).

5. Wydajnos¢:

5.1. mozliwos¢ odtwarzania filmow bez zaktécen w formacie H.264 (240p, 360p,

720p, 1080p);

5.2. procesor o wyniku minimum 5000 punktéw Passmark CPU Mark

opublikowanym na stronie https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php

5.3. procesor ze sprzgtowym wsparciem wirtualizacji.

6. Pamieé:

6.1. 6 GB pamieci RAM dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu systemu

operacyjnego;

6.2. 200 GB pamieci dyskowej tupu SSD dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu

systemu operacyjnego;

6.3. 4 GB pamigci USB.

7. System operacyjny:

7.1. niezwirtualizowany; nieserwerowy;

7.2. ustawiony w tryb pracy ciaglej (z wytaczonym trybem automatycznego
przejscia wszystkich podsystemow w tryb bezczynno$ci/niskiej
wydajno$ci/oszczgdzania energii po zadanym czasie).

7.3.  zaktualizowany na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin;

7.4. umozliwiajacy zainstalowanie aplikacji VirtualBox aktualnej na dzien
31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin.

8. Inne:
8.1. nagrywarka DVD.
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Parametry minimalne:
1. Obstugiwane protokoly:
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Obsluga standardéw:
2.1. HTML 5.0;
2.2. CSS3.0;
2.3. JavaScript / ECMA-262 (wydanie 9).

_Przeglqdark.a 3. Otwierane typy plikéw bezposrednio lub posrednio z przegladanej strony:
internetowa: 3.1. PDF:
6. ;;r;gvd\gcszl:z?a 4. Otwierane typy filméw bezpoérednio lub pos$rednio z przegladanej strony:
: 4.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p, 720p, 1080p).
egzaminem o e . - p . .
5. Komunikacja z uzytkownikiem za posrednictwem:
5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
5.1.1. uktad QWERTY"
5.1.2. zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa;
5.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device).
6. Widok strony:
6.1. mozliwos¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przegladanych stron.
Parametry minimalne:
VirtualBox: 1 Wersja: ., . . .
isko 1.1. aktualna na dzm;n 31 gI.'l:l(.Ih’lla rokl_l popfzed%aj acy egzamin
7. stanowis ; 1.1.1. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
zarzqd_zama 2. Pamieé:
egzaminem 2.1. 5 GB pamigci RAM dostepnej dla aplikacji VirtualBox;
2.2. 200 GB pamieci dyskowej typu SSD dostepnej dla aplikacji VirtualBox.
Parametry minimalne:
1. Srodowisko pracy:
1.1. VirtualBox
1.1.1. wersja aktualna na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin;
1.1.2. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
Wirtualny serwer | 2. Pamigé:
egzaminacyjny: 2.1. 5 GB pamieci RAM dostepnej dla wirtualnego serwera egzaminacyjnego;
8. |stanowisko 2.2. 200 GB pamigci dyskowej typu SSD dostegpnej dla wirtualnego serwera
zarzgdzania egzaminacyjnego.
egzaminem 3. Wersja:
3.1. zatwierdzona przez dyrektora CKE do przeprowadzenia egzaminu
z okreslonej kwalifikacji w danej sesji egzaminacyjnej;
3.1.1.pobranie zatwierdzonej wersji: wedtug danych otrzymanych
z serwisu prowadzonego przez oke dla dyrektorow szkot / osrodkow
egzaminacyjnych.
Parametry minimalne:
Dodatkowe 1. Dodatkowe oprogramowanie:
oprogramowanie: 1.1. oprogramowanie do przegladania plikow PDF, wywolywane
9. |stanowisko z przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
zarzqdzania 1.2. oprogramowanie do przegladania filméw kodowanych w formacie H.264
egzaminem (240p, 360p, 720p, 1080p) zintegrowane z przegladarka internetows;

1.3. program 7-zip.
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Lp. | Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Drukarka:
stanowisko
zarzqdzania
egzaminem

10.

Parametry minimalne:
1. Drukarka:
1.1. umozliwiajaca wydrukowanie plikow PDF, ktore wywolywane sa
z przegladarki internetowej poprzez odnos$nik hipertekstowy;
1.2. umozliwiajgca wydrukowanie zawartosci strony z poziomu przegladarki
internetowej;
1.3. umozliwiajaca drukowanie w formacie A4 w orientacji poziomej i pionowej.

11. | Serwer DHCP*

Parametry minimalne:
1. Standard sieciowy:
1.1. TCP/IP v4,
1.2. konfiguracja klientow w zakresie:
1.2.1. przydziatu adresu hosta;
1.2.2. przydziatu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
1.2.4. przydziatu adresu serwera DNS.
2. Standard zabezpieczen:
2.1. przydzielanie statych adresow w sieci egzaminacyjnej na podstawie adresow
fizycznych;
*Uwaga: Zamiast serwera DHCP dopuszczalne jest zastosowanie statycznej adresacji
komputerow i serwera z uzyciem Protokotu TCP/IP v4.

Inne wymagania:

Parametry minimalne:
1. Préba egzaminu:
1.1. przeprowadzonych z sukcesem prob egzaminow:
1.1.1.minimum 1;

12 stanowisko 1.2. ostatnia zakonczona sukcesem proba egzaminu:

" | zarzqdzania 1.2.1.maksimum 60 dni i minimum 30 dni przed przeprowadzeniem wlasciwego

egzaminem egzaminu;
1.3. iloé¢ stanowisk egzaminacyjnych uczestniczagcych w probie egzaminu:
1.3.1. rdwna zgloszonej najwiekszej liczbie zdajacych przez osrodek
egzaminacyjny dla pojedynczej zmiany egzaminu i danego pomieszczenia

Instrukcje
Z%ekcdzisggéjnae lub Parametry m_inimalne: _ _
(wersja elektroniczna 1. Instrukcja przeprowadzenia egzaminu.
i drukowana):
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja pomieszczenia egzaminacyjnego
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyjnej
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja bezprzewodowej sieci egzaminacyjnej
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Zalacznik 3. Deklaracja dla osoby bedacej w roku szkolnym 2019/2020 stuchaczem szkoly policealnej

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno

miejscowosé, data d d m m r r r r

Dane osobowe stuchacza (wypelni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Adres korespondencyjny (wypeini¢ drukowanymi literami):

miejscowose:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: I T

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie gléwnym ustalonym dla w sesji Lato
(deklaracje sklada si¢ do 7 lutego 2020 r.)

w kwalifikacji

. symbol kwalé'ﬁk.acji zgodnie
z podstawq programowq S—
szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

$ymbbl cyfrowy zawodu . nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowac+

[] po raz pierwszy [] po raz kolejny w czesci pisemnej (] po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* | TAK [ [ WIE

Do deklaracji dotgczam=:
[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkeji)
00 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

*wiasciwe zaznaczyé czytelny podpis
Potwierdzam przyjecie deklaracji

Pieczeé szkoly data, czytelny podpis osoby przyjmujqcej
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Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
(D 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 3a. Deklaracja dla ucznia, shuchacza lub absolwenta szkoly

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno

jestem [ uczniem [] stuchaczem [] absolwentem

miejscowosé, data d d m m r r

Dane osobowe stuchacza (w } pelmc d/ ukowany/nz Zzteramz)

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub inneg % ;mem‘u pO Fajacego tozsamos¢

Adres korespondencyjny (vaelmc d/ u/\owanymz Zztera/nz)

n’llej SCOWOSC:

ulica 1 numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

{
Deklaruje przystapienie do egza M u po 'er(¥zajz;cego kwalifikacje w zawodzie*

w sesji Zima (deklaracj g siadd”sie rzesnia 20... r.)

[] w sesji Lato (deklara da si 7 lutego 20... r.)

w kwalifikacji ‘%

oznaczenie kwalifikacji zv()dne

nazwa kwalifikacji

z podstawq programowq “ ‘,

szkolnictwa zawodowego Q
wyodrebnlonej w zawod21 %

.“,}»mh(}/ cyfrowy zawmh\/ %v nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowacé+
[] po raz pierwszy [1 po raz kolejny w cze$ci pisemnej [] po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* [ TAK NIE

Do deklaracji dotagczams:

[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
[0 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

[] Swiadectwo ukonczenia szkoty

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis
Potwierdzam przyjecie deklaracji

data, czytelny podpis osoby przyjmujqcej

Pieczeé¢ szkoty
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Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 3b. Deklaracja dla absolwenta, ktorego szkola zostala zlikwidowana

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla

kazdej kwalifikacji osobno

miejscowosc, data d d m m r r r r

Dane osobowe stuchacza (w ) pclmc d/ u/\owanymz Zztera/nz)

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego a’@ 1 potwierdzajgcego tozsamosé

n’llej SCOWOSC:

Adres korespondencyjny (w vpelmc d/ u/\owanymz Zzteralnz) :

ulica 1 numer domu:

kod pocztowy i poczta: .

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie doYgZaminu za dowego w terminie gldwnym*
[ w sesji Zima (deklaracj¢ Y‘d sie do rzesnia 20... r.)
[J w sesji Lato (deklara da tego 20..

w kwalifikacji

%

symbol kwalifikacji zgodnie V

{-
z podstawq programowq — -eeeee- 6 .............. V - .
szkolnictwa branzowego ’ nazwa kwalifikacji

wyodre;bnlonej w zawod’

- A
sy mbo[ <y /1 owy za\wdu { V nazwa zawodu
\ %0 egzaminu bede przystepowac*
[ po raz pierwszy [J po raz kolejny w cze$ci pisemnej [J po raz kolejny w czesci praktycznej
Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* | TAK WIF

Do deklaracji dotaczam*:

[ Swiadectwo ukoficzenia szkoty

[] Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
[0 Zaswiadczenie o stanic zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis
Potwierdzam przyjecie deklaracji

Pieczgc oke

117

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 3c. Deklaracja dla osoby, ktora ukonczyla KKZ oraz dla osoby uczestniczacej
w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktory konczy si¢ nie pézniej niz na 6 tygodni przed pierwszym
dniem terminu gléwnego egzaminu zawodowego

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypelnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno

miejscowos¢, data d ' d m l moor . r . r r
[J ukonczylem KKZ, (miesiac i TOK UKOTICZENIA) .uiuinerernrerrerneensnrrernarsonenenosiosesessonsasasessssssessssssssnssssssssnses
[] jestem uczestnikiem KKZ, termin ukonczenia kursu wyznaczono na dzjen*

Nazwa i adres organizatora KKZ

Dane osobowe stuchacza (wypefni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko: e

Imi (imiona): Q N
Numer PESEL: T T T 7777 b é\/

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lubgar dokun%omiei‘dzajqceg o0 tozsamos¢

miejscowose:

N

ulica 1 numer domu:

kod pocztowy i poczta:

55

Adres korespondencyjny (wypelni¢ drukowanymi literami): \
nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej o m . .
Xegza intsgawodowego w terminie glownym*

Deklaruje przystapie

[J w sesji Zima (deklaracjg s\{ad’a sie rzeénia 2019 r.)
[] w sesji Lato (deklara da si utego 2020 r.)

w kwalifikacji Q

symbol kwalifikacji zgodnie
z podstawq programowq
szkolnictwa branzowego

nazwa kwalifikacji

O{

wyodrebnionej w zawodzie
| Lo AN
symbol cyfrowy medu\w < v nazwa zawodu

egzaminu bede przystepowac+
[] po raz pierw, [1 po raz kolejny w cze$ci pisemnej [] po raz kolejny w czesci praktycznej

[1 Mam zdany egzamin zawodowy z nastepujacej kwalifiakcji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwalifikacji zgodnie
z podstawq programowq

nazwa kwalifikacji
Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* | TAK WIF

Do deklaracji dotagczams:

[J Certyfikat kwalifikacji zawodowej uzuskany po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji wyodrgbnionej
w tym zawodzie

[J Zaswiadczenie o ukonczeniu KKZ

[] Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie dysfunkcji wydane przez lekarza

0 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawno$ci czasowej)

*wlasciwe zaznaczy¢ czytelny podpis
Potwierdzam przyjecie deklaracji

Pieczeé podmiotu prowadzacego KKZ data, czytelny podpis osoby przyjmujgcej
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Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 3d. Deklaracja dla osoby, przystepujacej do eksternistycznego egzaminu zawodowego

[l Jestem osoba dorosla, ktora jest uczestnikiem [] praktycznej nauki zawodu dorostych*/ [J przyuczenia do pracy dorostych*
[] Jestem osoba dorosla, ktora co najmniej dwa lata ksztalcila si¢ lub pracowala w zawodzie, w ktorym wyodrebniono
kwalifikacje, ktorg chee potwierdzic*
[ Posiadam §wiadectwo/inny dokument wydane za granicg * potwierdzajace wyksztatcenie $rednie/wyksztatcenie zasadnicze
zawodowe/ uznane za rownorzedne $wiadectwu szkoty ponadgimnazjalnej/ /ponadpodstawowej w drodze nostryfikacji
[ Ukonczylem/ukonczylam* kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktory byl prowadzony przez podmiot zlikwidowany
miesigc i rok ukonczenia kwalifikacyjnego kursu ZAWOAOWEZO: ..............cocccccveiiiiie ittt

nazwa i adres organizatora kwalifikacyfgo kursu zawodowego

miejscokos¢, data d d|mim|r r rr

Dane osobowe (wypetnic¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszporiu
Adres korespondencyjny (wypefnic¢ drukowanymi lite
miejscowosé:

ulica 1 numer domu:

kod pocztowy 1 poczta:

nr telefonu z kierunkowym:

adres poczty elektronicznej

ﬁgzaminu zawodowego w terminie gléwnym+
aic do 15 wrzesnia 2019 r.)

i¢ do 7 lutego 2020 r.)

Deklaruje
[J w sesji Zima (de

[J w sesji Lato (
w kwalifikacji

symbol kwalifikacji zgodnie
z podstawq programowq
szkolnictwa branzowego,

wyodr_ebni_onej W ZaVel) %

nazwa kwalifikacji

symbol cyfrow < V nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowacé+
Opor szy po raz Kolejny w czesci pisemnej [J po raz kolejny w czesci praktycznej

_D Mam zdany eg¥amin zawodowy z nastepujacej kwalifiakcji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwalifikacji zgodnie
z podstawq programowq

nazwa kwalifikacji
Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* TAK %1E

Do deklaracji dotagczam*:

[J Certyfikat kwalifikacji zawodowej uzuskany po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w tym
zawodzie

[ Zaswiadczenie o ukonczeniu KKZ

[J Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie dysfunkcji wydane przez lekarza

[] Za$wiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza® (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis

Potwierdzam przyjecie deklaracji

data, czytelny podpis osoby przyjmujqcej

Pieczec¢ oke
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Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 3e. Deklaracja dla ucznia i stuchacza posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wydane ze wzgledu na niepelnosprawnosé, ksztalcacego sie w zawodzie, dla ktorego
przewidziano zawod o charakterze pomocniczym

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujqca do egzaminu w wiecej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla

kazdej kwalifikacji osobno

miejscowos¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe stuchacza (wypelni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL: |

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub iny, Ofitmentu %erdzajqcego tozsamosé
Adres korespondencyjny (wypelnié¢ drukowanymi literami): (\)

miejscowose:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej | ' AQ
"X

Deklaruje przystapieni epzamjnu zMrodowego w terminie glownym=
i¢ do 1?[

[ w sesji Zima (deklaracje s?@g d esnia 2019 r.)
[J w sesji Lato (deklaracj adfa si¢ dQ 7 Mwtego 2020 r.)

[l w kwalifikacji wyodr¢bnionej odzi:w ktbrym si¢ ksztalce*
symbol kwalifikacji zgodne N4
Z podstawg programowq — ----------Ngggggh------=-= b

. . nazwa kwalifikacji
szkolnictwa branzowego % Q fikacy
i H i H i 1

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

[l w kwalifikacji wyog¥ebnionej «a);odzie o charakterze pomocniczym przewidzianym dla zawodu,

symbol kwalifikacji zgodeg ~
z podstawq progre ? v
szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji
symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowacé+

[] po raz pierwszy [1 po raz kolejny w czes$ci pisemne;j [] po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* | TAK NIE

Do deklaracji dotagczams:
[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
[] Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza® (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis
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Zalacznik 4. Wniosek dyrektora szkoly o dostosowanie warunkow egzaminu

Nazwa szkotly

I I e B

identyfikator szkoty

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK DYREKTORA SZKOLY O DOSTOSOWANIE WARUNKOW PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
ZAWODOWEGO W SPOSOB NIEUJETY W KOMUNIKACIE DYREKTORA CKE

Na podstawie art. 44zzzf. ust. 15 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)

Na wniosek rady pedagogicznej, wnosze¢ o wyrazenie zgody na przystapienie przez

*
imig i nazwisko ucznia/stuchacza/absOIWenta .................coouiuiu i e e s

data i miejsce urodzenia ‘D‘D ‘M ‘M ‘R‘R ‘R‘R ‘ W et

i I N N I I B B B

do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do jego / jej* potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych,
nieujetych w komunikacie o dostosowaniach

z kwalifikacji: symbol .....................l 0 E A P
ZawOd: NAZWa 1 SYMDOL CYTTOWY ...ttt ittt e e e e e e et et e et et e et ettt ettt et et e e aae
Dostosowanie dotyczy . - - przeprowadzanego w terminie
g . pisemnej praktycznej .
czescl egzaminu glownym.......................

Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu, stawiajgc ,, X"
Opis proponowanego dostosowania:

W zalaczeniu:
1) kserokopie dokumentéow bedacych podstawa dostosowania
2) Zatacznik 4a — z wypelionymi wskazaniami rady pedagogicznej (Cz.I)
pieczec i podpis dyrektora szkoly
*niepotrzebne skresli¢

121

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
(D 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
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Zalacznik 4b INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW LUB FORMY
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO

w przypadku ucznia (stuchacza) lub absolwenta, ktéry ukonczyl szkole w roku, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin

imie i nazwisko ucznia/stuchaczalabsolwenta PESEL ucznia/stuchaczalabsolwenta

Kwalifikacja: symbol ................ I VAL LT

Dostosowanie dotyczy
czgscei egzaminu

pisemnej praktycznej przeprowadzanego W Sesji ..........c.eeueeen...

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesc 1

Na

podstawie (wskazaé¢ dokument bedgcy podstawq dostosowania: petna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data

wydania, kto wydal, oraz wpisaé date ztozenia dokumentu w szkole)

o) orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego/indywidualnNego NAUCZANIA ........c..ooveuieirieiiiniiiceee e
® opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudno$ciach w uczeniu sie ........
pozytywnej opinii rady pedagogicznej —wydanej na wniosek (wlasciwe podkresii¢) nauczyciela / specjalisty / ucznia
©) (stuchacza) / rodzicow niepetnoletniego ucznia (stuchacza) w sprawie dostosowania warunkow egzaminu zawodowego
ze wzgledu na: (wlasciwe podkresli¢) trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za granica (1),
zaburzeniami komunikacji jezykowej (2), sytuacja kryzysowg lub traumatyczna (3)
@ zaswiadczenia 0 stanie zdrowia wydanego przez lekarza ................cccocoiiiiiiiiiiii
© L] PP

rada pedagogiczna wskazuje nastepujace sposoby dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu
zawodowego dla ww. zdajgcego, zgodne z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego

I:l 1. w pismie Braille’a wraz z czarnodrukiem cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt) czesé pisemna

cze$¢ praktyczna

3. nagrany na ptycie CD — w formie pliku dzwickowego i zapisany w cze$¢ pisemna
formacie .pdf oraz w formacie MS Word *

cze$¢ praktyczna

I:l 4. nagrany na ptycie CD w formacie MSWord................coooiiinii. cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l TR 11141 cze$¢ pisemna

czes$¢ praktyczna

* arkusz zamdéwiony w porozumieniu z dyrektorem oke co najmniej 2 miesigce przed terminem egzaminu
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Zalacznik 4b INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW LUB FORMY

PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOW

EGO DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO

B. Urzadzenia techniczne, Srodki specjalistyczne

I:l 2. maszyna do pisania pismem Braille’a

I:l 3. inne $rodki specjalistyczne ..............coeeuenntn.

C. Pozostale dostosowania

1. osoba wspomagajaca, ktora odczytuje zadania i
zapisuje odpowiedzi zdajacego

2. osoba wspomagajaca, ktora zapisuje odpowiedzi
zdajacego

I:l 3. obecnos$e specjaliSty ....vvvviiiiiniiiiiiiiiaenns

|:| 4. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali

I:l 5. przedtuzenie czasu egzaminu

Czesé 11

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

.................... cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

czg$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

czg$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,

wskazane przez rade pedagogiczna i

przyznane na podstawie uzgodnien z dyrektorem oke

(PiSmMO, data).......cocveiuiiiiiii

(opis dodatkowych dostosowan)

miejscowos¢ data

podpis przewodniczqcego rady pedagogicznej (dyrektora szkoty)

Oswiadczenie ucznia (stuchacza) lub rodzica (prawnego opiekuna) niepelnoletniego ucznia (stuchacza)
Akceptuje proponowane warunki i forme dostosowania egzaminu zawodowego.

czytelny podpis

Rezygnuje¢ z nastgpujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu zawodowego:

czytelny podpis
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@ 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kw:
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Zalacznik 4b INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW LUB FORMY
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO

—w przypadku absolwenta z lat weze$niejszych

imig i nazwisko absolwenta PESEL absolwenta

Dostosowanie dotyczy pisemnej praktycznej przeprowadzanego W SeSji ............ccevevnnnns
czg$ci egzaminu

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesé 1
Na podstawie (wskaza¢ dokument bedgcy podstawg dostosowania: petna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisa¢ date zlozenia dokumentu w szkole)

orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego/indywidualnego nauczania ...........................

6 zaswiadczenia 0 stanie zdrowia wydanego przez lekarza ............... ...,

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wskazuje nastepujace sposoby dostosowania warunkow 1 formy
przeprowadzania egzaminu zawodowego dla ww. zdajacego, zgodne z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego

I:] 1. w pi$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

|:| 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt) cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

3. nagrany na ptycie CD — w formie pliku dzwigkowego i zapisany w formacie cze$é pisemna
.pdf oraz w formacie MS Word *

cze$¢ praktyczna

|:| 4. nagrany na ptycie CD w formacie MSWord ... cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

I:l TR 11141 cze$¢ pisemna

.............................................................................. cze$¢ praktyczna

*arkusz zamowiony w porozumieniu z dyrektorem oke co najmniej 2 miesigce przed terminem egzaminu
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Zalacznik 4b INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW LUB FORMY
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO

B. Urzadzenia techniczne, Srodki specjalistyczne

I:l 1. komputer czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

I:l 2. maszyna do pisania pismem Braille’a czg$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

I:l 3. inne $rodki specjalistyczne .............c...evnene. cze$¢ pisemna

........................................................... czg$¢ praktyczna

C. Pozostale dostosowania

1. osoba wspomagajaca, ktora odczytuje zadania i cze$¢ pisemna
zapisuje odpowiedzi zdajacego

cze$¢ praktyczna

2. osoba wspomagajaca, ktora zapisuje odpowiedzi czg$¢ pisemna
zdajacego
cze$¢ praktyczna
I:' 3. obecnos¢ specjalisty .................. cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
|:| 4. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
I:‘ 5. przedtuzenie czasu egzaminu cze$¢ pisemna ..., minut
czg$¢ praktyczna ..., minut
B IMIMIEI . e
Czes¢ 11

Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego i przyznane na podstawie uzgodnien z dyrektorem oke
(pismo, data) ............coeviiniiniinis :

(opis dodatkowych dostosowan)

miejscowos¢ data podpis przewodniczqcego zespolu egzaminacyjnego

Oswiadczenie zdajacego
Akceptuje proponowane warunki i forme dostosowania egzaminu zawodowego.

data czytelny podpis
Rezygnuje¢ z nastgpujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu zawodowego:

data czytelny podpis
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Zalacznik 4c INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW
LUB FORMY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO

—w przypadku zdajacego, ktoremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke

(pieczg¢ oke)

NE PISMA /SPIrAWY ..ottt

Dotyczy:
osoby, ktora ukonczyla KKZ

osoby zdajacej egzamin eksternistyczny zawodowy

osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych

osoby posiadajacej $wiadectwo uzyskane za granica przystgpujacej do egzaminu eksternistycznego
zawodowego

Zaznaczy¢ wlasciweg0 zdajgcego, stawiajgc ,, X"

imig i nazwisko osoby zdajqcej PESEL osoby zdajgcej

INEEEEn NN

identyfikator szkoty, do ktorej osoba zdajqca jest skierowana na egzamin

ZawOd: NAZWA 1 SYMDOL CY TOWY ettt ittt ettt et et et et et et e et ettt et e e e et e et e e et e e et e e e e et e aet e e e eaen e aa et eaeeans

Dostosowanie dotyczy pisemnej praktycznej przeprowadzanego W SESji ..............oevreieianans
czesci egzaminu

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesé 1
Na podstawie (wskazaé dokument bedgcy podstawg dostosowania: petna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisa¢ date ztozenia dokumentu w 0ke)

0 zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza..........................co .

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjne] W/We ......ccocooveiiiiininncnnennennns wskazuje nastgpujace sposoby
dostosowania warunkoéw i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego dla ww. zdajacej/zdajacego, zgodne z
komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach
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Zalacznik 4c INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW
LUB FORMY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO

A. Forma arkusza egzaminacyjnego

I:l 1. w pi$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:' 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt) czg$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

3. nagrany na ptycie CD — w formie pliku dzwigkowego i zapisany cze$é pisemna
w formacie .pdf oraz w formacie MS Word *

cze$¢ praktyczna

I:l 4. nagrany na ptycie CD w formacie MSWord ..................... cze$¢ pisemna

cze$é praktyczna

I:l SUAMIIC Lottt cze$¢ pisemna

.............................................................................. cze$¢ praktyczna

* arkusz zamdéwiony w porozumieniu z dyrektorem oke o najmniej 2 miesigce przed terminem egzaminu

B. Urzadzenia techniczne, Srodki specjalistyczne

I:l 1. komputer cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

I:l 2. maszyna do pisania pismem Braille’a cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 3. inne $rodki specjalistyczne ..................... cze$¢ pisemna

..................................................................... cze$¢ praktyczna

C. Pozostale dostosowania

1. osoba wspomagajaca, ktoéra odczytuje zadania i cze$¢ pisemna
zapisuje odpowiedzi zdajacego

cze$¢ praktyczna

2. osoba wspomagajaca, ktora zapisuje odpowiedzi czes¢ pisemna
zdajacego

cze$¢ praktyczna

I:l 3. obecnos$e specjalisty ....oveveniiiiniiiniiiiiieae, cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

|:| 4. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali czg$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 5. przedtuzenie czasu egzaminu cze$¢ pisemna ... minut

cze$¢ praktyczna
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Zalacznik 4c INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW
LUB FORMY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO

Czes¢ 11
Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez dyrektora oke

(opis dodatkowych dostosowan)

miejscowos¢ data podpis dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

Oswiadczenie zdajacego

Akceptuje proponowane warunki i forme dostosowania egzaminu zawodowego.

data czytelny podpis

Rezygnuje¢ z nastgpujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu zawodowego:

data czytelny podpis
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Zalacznik 5 Powolanie zastepcy przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

pieczeé szkoly/placowki/centrum/pracodawcy miejscowosé, data
/podmiotu prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/
pracodawcy/podmiotu prowadzqgcego KKZ

Pani/Pan

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481) oraz
§ rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegdtowych warunkéw i sposobu
przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz
1707)

powotuje Panig/Pana
na zastepce przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego

W SESjl vvuvnnnnn. w roku 20......

nazwa i adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ

podpis osoby powolanej podpis PZE
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Zalacznik 5a Powolanie czlonkéw zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci pisemnej

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ miejscowosé, data

HNEEEEEEEREN

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

POWOLANIE CZLONKOW ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO
do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
w tym ZESPOLOW NADZORUJACYCH przebieg cze$ci pisemnej egzaminu

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481) oraz

§ rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegdtowych warunkow i sposobu

przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz

1707)

1. powotuj¢ w celu przeprowadzenia czesei pisemnej egzaminu zawodowego
W sesji ........ wroku ...... cztonkow zespotu egzaminacyjnego

2. powoluje zespoty nadzorujacego przebieg czesci pisemnej w poszczegélnych salach oraz wyznaczam
przewodniczacych tych zespotéw

Zajecia Nr Data Svmbol Funkcja Podpis
Lp. Imig i nazwisko Miejsce pracy eduk_acyjne / sali i godzi_na kwglli fikaji w zespole cztonka
stanowisko pracy egzaminu nadzorujacym zespotu

* **

3. os$wiadczam, ze nauczyciele wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego nie prowadza ze zdajacymi zajec
edukacyjnych objetych egzaminem zawodowym.

* P — przewodniczacy; C — cztonek.
** Sktadajac podpis, cztonek zespotu egzaminacyjnego o§wiadcza, ze:
1. zna przepisy
a.art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r. — o obowiazku
nieujawniania osobom nieuprawnionym materiatéw egzaminacyjnych
b.art. 100 § § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040, ze zm.) — o obowigzkach
pracownikow
c.art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r., poz. 1600 ze zm.) — o odpowiedzialno$ci karnej za
ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, ktora uzyskato si¢ w zwiazku z peiona funkcja lub wykonywanag
praca
d.art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela (tekst jedn. Dz.U. z 2018 ., poz. 967, ze zm.) — o obowigzkach nauczycieli
e. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, ze zm.)
2. odbyt szkolenie — przeprowadzone przez dyrektora macierzystej szkoty lub osobg¢ przez niego upowazniong — W zakresie organizacji
odpowiedniej czgéci egzaminu zawodowego
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Zalacznik 5a Powolanie czlonkéw zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci pisemnej

Uwagi dotyczace zmian (uzupelnien) dokonanych w sktadzie zespolu egzaminacyjnego w szczegdlnych przypadkach
losowych

czytelny podpis
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Zalacznik 5b Powolanie czlonkow zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci praktycznej

pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

miejscowos¢, data

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

POWOLANIE CZLONKOW ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO
do przeprowadzenia czgSci praktycznej egzaminu zawodowego,
w tym ZESPOLOW NADZORUJACYCH przebieg czeSci praktycznej egzaminu

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
1481) oraz § 12 ust.1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz 1707)

1. powoluj¢ w celu przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego W terminie gtdéwnym

...................................... WIOKU .

cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego

2. powoluje zespoty nadzorujace przebieg czesci praktycznej w poszczegoélnych salach oraz wyznaczam

przewodniczacych tych zespotow

Zajecia Nr Data Symbol Funkcja Podpis
Lp. Imig¢ i nazwisko Miejsce pracy edukacyjne / sali i godzina kwgli fikacii w zespole cztonka
stanowisko pracy egzaminu ) nadzorujacym zespotu

*

*%x

*k

3. oswiadczam, ze nauczyciele/pracownicy wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego nie prowadzg ze

zdajacymi zaj¢¢ edukacyjnych objetych egzaminem zawodowym.

P — przewodniczacy; C — cztonek, E wraz z numerem identyfikacyjnym - egzaminator.

Sktadajac podpis, cztonek zespotu egzaminacyjnego oswiadcza, ze:

1. zna przepisy

a. art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed 1 wrzesnia 2019 r. — o obowiazku

nieujawniania osobom nieuprawnionym materiatdw egzaminacyjnych

b.art. 100 § § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040, ze zm.) — o obowigzkach

pracownikow

c.art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r., poz. 1600 ze zm.) — o odpowiedzialnosci karnej za
ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, ktora uzyskato si¢ w zwiazku z peiona funkcja lub wykonywana

praca

d.art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela (tekst jedn. Dz.U. 2 2018 r., poz. 967, ze zm.) — 0 obowigzkach nauczycieli
e. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, ze zm.)

2. odbyt szkolenie — przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub osob¢ przez niego upowazniong —

w zakresie organizacji odpowiedniej czg$ci egzaminu zawodowego
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Zalacznik 5b Powolanie czlonkow zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci praktycznej

Uwagi dotyczace zmian (uzupelnien) dokonanych w sktadzie zespotu egzaminacyjnego w szczegdélnych
przypadkach losowych

czytelny podpis

133

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
(D 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 6 Protokol przebieguczesci pisemnej w sali egzaminacyjnej

pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ miejscowos¢, data

Nazwa
szkoty/placowki/pracodawcy/centrum/pod
miotu prowadzqgcego KKZ:

Adres
szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/pod
miotu prowadzqgcego KKZ:

LI -]

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

PROTOKOL
przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego W sali €3zaminacyjnej .o.eeeeecvcererennne.
data egZaminu ....eeiveeeiieiniiecnrsnsnssonses 20dzina egzaminU.......ccoeviieiniineninnnsas
Liczba zdajacych

Symbol Symbol ktorzy korzystajacych

i nazwa kwalifikacji cyfrowy zgloszonych | ukoficzyli ktorym przerwano z dostosowania Liczba
i nazwa zawodu zgodnie czgsé nieobecnych i uniewazniono warunkow lub formy laureatow! finalisto
z wykazem* pisemng czg$¢ egzaminu przeprowadzania u W W
egzaminu egzaminu
1 2 3 4 5 6 7 8

*liczba zdajacych w kolumnie 3. powinna by¢ réwna sumie liczb w kolumnach: 4+5+6+8
Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie

Godzina rozpoczgcia pracy przez zdajacych: ..........ccoveeenene.

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imig i nazwisko Funkcja Zajgcia e_dukacyjne/ Miejsce zatrudnienia
stanowisko pracy

1. przewodniczacy

2. cztonek zespotu

3. cztonek zespotu
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Zalacznik 6 Protokol przebieguczesci pisemnej w sali egzaminacyjnej

Obserwatorzy:

imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

Osoby odpowiedzialne za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, w tym za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i
prawidlowe funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania czeSci pisemnej egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imie i nazwisko

Uwagi o przebiegu czeSci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym informacje o wystapieniu przypadkow
szczegolnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:

PIZEWOANICZACY .evveeeiiiieeieeiieeiee ettt
podpis

CZIONEK ...t
podpis

CZIONEK ...t
podpis

CZIONEK .....vviiiiie e
podpis

CZIONEK ...t
podpis

Zalaczniki: L. szt.

1. Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
2. Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu
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Zalacznik 6a Protokdt zbiorczy z czeSci pisemnej egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/ podmiotu

Nazwa
szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/

podmiotu prowadzqcego KKZ:

miejscowos¢, data

Adres
szkoly/placéwkilcentrum/pracodawcy/

podmiotu prowadzgcego KKZ:

LI LT

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

PROTOKOL ZBIORCZY
przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego
Liczba zdajacych
Symbol korzystajacych
i nazwaykwali fikac Data Liczba Zgloszonych ktorzy ukoniczyli ktorym z dostosowania
! god2|_na sal zgodnie czese nieobecnych | . pfzer"‘(a’?O warunkow lub laureatow/
egzaminu - pisemna 1 uniewazniono formy o
z wykazem - s . - finalistow
egzaminu czg$¢ egzaminu | przeprowadzania
egzaminu
1 2 3 4 5 6 7 8 9
* liczba zdajacych w kolumnie 4 powinna by¢ rowna sumie liczba w kolumnach: 5+6+7+9
Zdajacy, ktérym przerwano i uniewazniono cz¢$¢ pisemng egzaminu
OSSPSR
imig i nazwisko numer PESEL*
ettt e e eeeeeiteei—eeateeateeeateeateeeatteeahteeateeeteeateeeanteeeaRteeateeaRtee et ee o te e e ettt eaeeeaReeeantee et eeeteeeanteeenaeeanreeenns
imig i nazwisko numer PESEL*
*w przypadku braku numeru PESEL numer lub seria paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
Zdajacy nieobecni na egzaminie:
O ESRTPPP
imie i nazwisko PESEL symbol kwalifikacji
ettt e e eeeeeiteei—eeateeateeeateeateeeatteeahteeateeeteeateeeanteeeaRteeateeaRtee et ee o te e e ettt eaeeeaReeeantee et eeeteeeanteeenaeeanreeenns
imig i nazwisko PESEL symbol kwalifikacji
Obserwatorzy:
O PESRTPP
imig [ nazwisko nazwa instytucji data
et ettt e eeeeeiteeieeeaeeeaeteeeateeaiteeeatteeattee ettt eateeateeeateeeatteeaateeaAteeatee i teeeatteeareeaReeeaabeee et reatreeanbeeerreeareee e
imig [ nazwisko nazwa instytucji data
K PR PPROTS
imig i nazwisko nazwa instytucji data
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Zalacznik 6a Protokdt zbiorczy z czeSci pisemnej egzaminu

Osoby odpowiedzialne za obsluge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, w tym za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i
prawidlowe funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania czeSci pisemnej egzaminu*:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko

Informacja o dzialaniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie

Uwagi o przebiegu czeSci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym informacje o wystapieniu przypadkow
szczegolnych:

Zalacznikami do niniejszego protokolu sa:

1. protokoty przebieguczesci pisemnej egzaminu zawodowego W poszczegdlnych salach egzaminacyjnych......... szt.,
2. wykazy zdajacych ze wszystkich sal egzaminacyjnych......... str.,

3. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

4. potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty......... szt.
Liczba zalacznikéw: .............

Przewodniczqcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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Zalacznik 7 Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu zawodowego

pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ miejscowosé, data

I -T T

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

nr sali/oznaczenie miejsca egzaminowania | |
SCSja L

DECYZJA O PRZERWANIU I UNIEWAZNIENIU
CZESCI O PISEMNEJ*/ 0 PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie art. 44zzzp ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z2019 r., poz. 1481)
przerywam i uniewazniam cze$¢ pisemng*/ praktyczna* egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji

symbol i nazwa kwalifikacji

Nazwisko: |

Imi¢ (imiona):

Data i miejsce urodzenia:| | |

Numer PESEL: |

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

z powodu (wstawi¢ znak X w kratce obok wlasciwego stwierdzenia):

O stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego (art. 44zzzp pkt 1)

O wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatdéw Iub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach  (art. 44zzzp
pkt 2)

O zakldcania przez zdajacego prawidlowego przebiegu danej czesci egzaminu, w sposéb utrudniajacy prace
pozostatym zdajacym, POLleajacy Na .. .......oueinii it

czytelny podpis PZN czytelny podpis PZE

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 9 Protokol przebieguczesci praktycznej egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu miejscowos¢, data

prowadzgcego KKZ
Nazwa
szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

Adres szkoty/placéwki/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

PROTOKOL

przebieguczesci praktycznej egzaminu ZAWOJOWEJO W cueviveneneieiernrnrncnineencnennn
opis/ oznaczenie miejsca

data egzaminu ................ zmiana o godzinie ..........
Liczba zdajacych
korzystajacych
i nazwiylzcvt;(l)ilfikac'i ktorzy ukonczyli ktérym 2 dostosowania ktérym
! zgloszonych zgodnie 2y Y - przerwano warunkow lub wymieniono
czg$¢ praktyczng nieobecnych Lo -
z wykazem eqzaminu i uniewazniono formy pakiet/arkusz
9 cz¢$¢ egzaminu przeprowadzania egzaminacyjny
egzaminu
1 2 3 4 5 6 7

*liczba zdajacych w kolumnie 2 powinna by¢ rowna sumie liczb w kolumnach: 3+4+5
Informacja o dzialaniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem naruszenia pakietéw egzaminacyjnych

Godzina rozpoczgcia pracy przez zdajacych: .........coeveeeeeee.

Godzina zakonczenia pracy przez zdajacych: ..o

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu
Lp. Imig i nazwisko Funkcja Z?gggé%;gﬁgﬁ?g;e/ Miejsce zatrudnienia
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu

Egzaminatorzy:

Lp. Imi¢ i nazwisko In(?é/:\;]itdyt;?ll(r;zyl}ﬁ;ner Miejsce zatrudnienia
1.
2.
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Zalacznik 9 Protokol przebieguczesci praktycznej egzaminu

Obserwatorzy:
imie i nazwisko nazwa podmiotu delegujgcego
imig i nazwisko nazwa podmiotu delegujgcego

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych izapewniajace prawidlowe
funkcjonowanie specjalistycznego sprzetu, maszyn iurzadzen w czasie trwania czeSci praktycznej
egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko

Uwagi o przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego, w tym informacje o wystapieniu
przypadkow szczegélnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:

PIZEWOANICZACY ..evveenviiiiiiisiie ettt
podpis
€gzaminator/ cZonek. ........ccccoveveiiii e
podpis
CZIONEK ... e
podpis
CZIONEK ...t
podpis
Zalaczniki: L. szt.

1. Wykaz zdajgcych w sali egzaminacyjnej

2. Koperty bezpieczne zawierajace karty oceny z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych,
ktorzy ukonczyli egzamin oraz (model w i wk) zasady oceniania

3. Arkusze egzaminacyjne z kartami oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono cze$¢
praktyczng egzaminu (komplety)
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Zalacznik 9a Protokdt zbiorczy przebieguczesci praktycznej egzaminu zawodowego

pieczel szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu miejscowosé, data
prowadzgcego KKZ

Nazwa

szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

Adres

szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

LI LT[

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

PROTOKOL ZBIORCZY
przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego

Nazwa kwalifikacji

Symbol kwalifikacji

zgloszonych zgodnie z wykazem

ktérzy ukonczyli egzamin

nieobecnych

ktorym przerwano i Uniewazniono cz¢$¢
praktyczng

Liczba zdajacych

korzystajacych z dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzania czgséci praktycznej

ktorym wymieniono pakiet /arkusz
egzaminacyjny

Zdajacy, ktérym przerwano i uniewazniono cze¢$¢ praktyczna egzaminu:

imig i nazwisko numer PESEL*

Zdajacy nieobecni na egzaminie:

T T TR P PP P P OU U PTUPROP
imie i nazwisko PESEL

SO P TSP
imig i nazwisko PESEL

Obserwatorzy:
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Zalacznik 9a Protokdt zbiorczy przebieguczesci praktycznej egzaminu zawodowego

imie i nazwisko nazwa podmiotu delegujgcego data

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych izapewniajace prawidlowe
funkcjonowanie specjalistycznego sprzetu, maszyn iurzadzen w czasie trwania czeSci praktycznej
egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imie i nazwisko

Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem naruszenia pakietéw egzaminacyjnych

Uwagi o przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego, w tym informacje o wystapieniu
przypadkow szczegélnych:

Zalacznikami do niniejszego protokotu sa:

1. protokoty przebieguczesci praktycznej egzaminu zawodowego ........... szt.

2. wykazy zdajacych czg$¢ praktyczng egzaminu ze wszystkich egzaminéw .....Str.,

3. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czg¢sci praktycznej wraz z arkuszem egzaminacyjnym i karta oceny
..... szt. (komplet dokumentow),

4. arkusze egzaminacyjne, karty oceny zdajacych oraz (model w i wk) zasady oceniania

czytelny podpis PZE
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Zalacznik 10 Wykaz zdajacych w sali / miejscu egzaminowania

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ

Nazwa szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego
KKZ:

Adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego
KKZ:

Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej nr ........ / MiejSCU ZZAMINU.....ccvuriieiniiiierniieiernrneiecnraesecans

LW 1111 R | X . 111 ¥/

kWZITIEi]I Nazwa kwalifikacji Symbol cyfrowy i nazwa lub nazwy zawodéw w ktérych wyodrebniono dang kwalifikacje
Potwierdzenie | Potwierdzenie . Przyczyna przerwania Oddano arkusz z -
- - . Wymiana i uniewaznienia rezultatami wykonania
Dostosowanie obecnosci na odbycia Oznaczenie arkusza - dania z kart |
Lp. Nazwisko Imie (imiona) PESEL/Nr dok. - egzaminie - instruktazu wersji arkusza : zadania z karta oceny i
egzaminu podpis stanowiskowego- | egzaminacyjnego podpis Art. Art. Art. ew. wydrukami/ plytami
zdajacego odpis zdaiaceso zdajacego | 44zzzp | 44zzzp | 44zzzp CD* (T/N) - godz.
N — nieobecny podp jaceg pkt.1 pkt.2 pkt.3 oddania
A B C D E F G H | J K
1.
2.
3.
4.
Podpis przewodniczacego ZeSPOtU NAAZOTUJGCEZ0 . .. ... ettt ettt et e ettt et et e e e e e et et e et e e ettt ettt et
Podpisy egzaminatorOw/cztonkOW ZeSPOtU NAQZOTU g0 Z0 . ... .\ttt ettt et ettt et et et e et e et e e et et
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 11 Whniosek o wydanie dyplomu zawodowego / suplementu do dyplomu

WNIOSEK
0 wydanie dyplomu zawodowego*/suplementu do dyplomu zawodowego™

miejscowosé, data d d m m r r r r

Dane osobowe ucznia /stuchacza /absolwenta (wypeini¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Nazwisko rodowe:

Imi¢ (imiona):

Data i miejsce urodzenia: 1

Numer PESEL.:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Adres korespondencyjny (wypefnié drukowanymi literami):

miejscowose:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu
Adres poczty elektronicznej

Whioskuje o wydanie dyplomu zawodowego /suplementu do dyplomu zawodowego w zawodzie

: sy;nboi cyf?owy : nazwa zawodu
Do wniosku dolaczam:
[1 Certyfikaty kwalifikacji zawodowej z zakresu nastepujgcych kwalifikacji** (wyodrebnionych w wyzej wymienionym zawodzie):

' symbol kWaIifikacji zgodhe z
podstawg programowq

nazwa kwalifikacji

"symbia kwalifikacji zgodne z
podstawg programowq

nazwa kwalifikacji

nazwa kwalifikacji

[ Swiadectwo potwierdzajace nastepujaca kwalifikacje** (wyodrebniong w wyzej wymienionym zawodzie)
p Ja epujaca 24

'oznaczenié kWaIifikacji ngdne
z podstawg programowq

nazwa kwalifikacji

Do wniosku dotagczam:
") Swiadectwo ukonczenia szkoly”™ (ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej)
] Zaswiadczenie o zdaniu egzamindw eksternistycznych”™ (z zakresu wymagarn ksztatcenia ogélnego okreslonych dla ZSZ/ szkoty
branzowej 11 stopnia)
0 Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe” (obejmujgcy kwalifikacje wyodrebnione w wyzej wymienionym zawodzie)
1) Swiadectwo czeladnicze” (z zakresu odpowiadajgcego kwalifikacjom w wyzej wymienionym zawodzie)
) Oryginat /[J duplikat §wiadectwa uzyskanego za granicg*
[l Zaswiadczenie wydane na podstawie przepisow w sprawie nostryfikacji §wiadectw szkolnych i$wiadectw maturalnych
uzyskanych za granicg”
“wlasciwe zaznaczy¢
** nalezy dolqczyd, jezeli certyfikat/Swiadectwo zostaly wydane przez

okregowq komisje egzaminacyjng inng niz OKE, do ktorej jest czytelny podpis
sktadany wniosek
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Zalacznik 12 Whniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej

miejscowosé data

adres poczty elektronicznej

WNIOSEK O WGLAD DO PRACY EGZAMINACYJNEJ*
EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie art. 44zzzt ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)
sktadam wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej*

iMi@ I NAZWISKO ZAAJGCOZO: ..ottt bbbt b et bbbt et r e be e e

data i miejsce urodzenia DIDIMIMIR|RIR|R|

numer PESEL

symbol kwalifikacji: ............... E: VA 2 S
przeprowadzanego W terminie ...............ocooiiiiin
%‘;tg’;zizuCZQSCI pisemnej praktycznej

Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu stawiajge ,, X

Uprzejmie prosz¢ o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wgladu.

podpis Zdajgcego lub Rodzicow niepetnoletniego Zdajgcego
* Praca egzaminacyjna obejmuje:
— zadania i odpowiedzi zdajgcego zapisane i zarchiwizowane po czesci pisemnej w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu zawodowego
— kartg oceny z czgéci praktycznej oraz dokumentacje, gdy jest to rezultat wykonania zadania na czgsci praktycznej egzaminu
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Zalacznik 12a Whniosek o weryfikacje sumy punktow

miejscowosé data

adres wnioskujgcego do korespondencji:
kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu/ mieszkania

adres poczty elektronicznej

WNIOSEK O WERYFIKACJE SUMY PUNKTOW
EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie art. 44zzzt ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)
sktadam wniosek o weryfikacj¢ sumy punktow.

iMi@ I NAZWISKO ZAAJGCEOZO: ..ottt ettt ettt be et e et st e b e nbe e

data i miejsce urodzenia DIDIMIMIR|R IR R

numer PESEL

symbol kwalifikacji: ............... I VAL PP UTRI
Po wgladzie przeprowadzanym W dniu .............ccoviiiiiiiininininn..

Dotyczy czgsei isemnej raktycznej

egzaminu * P J praktyczne)

* Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu, stawiajgc ,, X"
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Zalacznik 12a Whniosek o weryfikacje sumy punktow

Whiosek o weryfikacje dotyczy czeSci pisemnej/praktycznej* w zakresie:

Nr zadania/rezultatu* uzasadnienie

*niepotrzebne skresli¢

podpis Zdajgcego lub Rodzicow Zdajgcego niepetnoletniego
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Zalacznik 13 Whniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO ZAWODOWEGO

miejscowosé, data  d d m m r r r r

Dane osobowe (wypeini¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamos¢

Prosze¢ o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego

. syﬁzbo[ cyﬁowj/ zaWodﬁ nazwa zawodu

.symbol kvv’a)i/ikdqji zgodne z
podstawg programowq — — . -
nazwa kwalifikacji

Do egzaminu chce przysta% (\!
U po raz pierwszy [] po raz kolejny w cze$ci pisemnej po r@l jny w cze$ci praktycznej
Do wniosku dotgczam: §) \’9
Sta

1. $wiadectwo ukonczenia [] gimnazjum*/ [] oémiole:@ oty owej*/ [ innej szkoty*
tajte

2. dokumenty potwierdzajace co najmniej dwa lata nia cy w zawodzie, w ktorym wyodrebniono
kwalifikacj¢ w zakresie ktorej zamierzam zdaw min:

g
(]

3) e AN .. S . Y
4)

3. [J zaswiadczenie lekarskie o Wystqpom */ [1 zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

4. [ deklaracje przystgpienia do egzam
5. [ wniosek o zwolnienie z caloéci%@éci dokumenty potwierdzajace wysokos¢ dochodow*.

czytelny podpis

*wilasciwe zaznaczyé ;& é\) .......................................................
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Zalacznik 13a Whniosek o dopuszczenie do egzaminu zawodowego (uczestnik przygotowania zawodowego
dorostych)

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU ZAWODOWEGO
UCZESTNIK PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DOROSLYCH

miejscowosé, data  d d m m r 'r 'r
Dane osobowe (wypetni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Numer PESEL.:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé¢

Prosze o dopuszczenie do egzaminu zawodowego

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

. symbol kwéliﬁkacji zgodne z .

podstawe programows nazwa kwalifikacji
Do egzaminu chce przystapic¢*
[J po raz pierwszy [J po raz kolejny w czesci pisemnej [J po raz kolejny w czesci praktycznej

Jestem osoba dorosla, ktéra jest uczestnikiem:

[J praktycznej nauki zawodu dorostych*

[] przyuczenia do pracy dorostych*

Termin zakonczenia przygotowania zawodowego zostal wyznaczony na ....................ceeevevnn.n

Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego przedtozg niezwlocznie po jego otrzymaniu.
Do wniosku dolgczam:

1. deklaracj¢ przystapienia do egzaminu zawodowego

2. [ zaswiadczenie lekarskie o wystgpowaniu dysfunkcji */ [] zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

*wlasciwe zaznaczyé

czytelny podpis
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Zalacznik 14 Upowaznienie do odbioru i dostepu do materialéw egzaminacyjnych

Upowaznienie do odbioru i dostepu do materialéw egzaminacyjnych

pieczed szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/ podmiotu miejscowos¢, data
prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

Upowaznienie Nr ...........cc.....

do odbioru i dostepu do materialéw egzaminacyjnych

Na podstawie § 25 i § 44 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r.poz 1707)

upowazniam Pania / Pana

— odbioru materiatow egzaminacyjnych i zobowigzuj¢ Panig/Pana do ochrony ich przed nieuprawnionym
ujawnieniem*

— dostepu — w szczegdlnych okolicznosciach losowych — do zabezpieczonych materiatow egzaminacyjnych
w dniu egzaminu zawodowego pod nieobecno$¢ przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub jego
zastepcy*

— przekazania zabezpieczonych materiatow egzaminacyjnych i dokumentacji do okregowej komisji
egzaminacyjnej lub do miejsca wskazanego przez dyrektora komisji egzaminacyjnej*

czytelny podpis PZE

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 15 Informacja dyrektora szkoly o przeprowadzeniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego
W miejscu, w ktérym uczniowie/stuchacze odbywali praktyczna nauke zawodu

Informacja dyrektora szkoly o przeprowadzeniu cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego

w miejscu, w ktorym uczniowie/ stuchacze szkoly odbywali praktyczna nauke zawodu
Kod szkoty sktadajacej informacjg -

Pelna nazwa szkoty:

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres poczty elektronicznej

Informuj¢, na podstawie § 35 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegbdtowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikajce
w zawodzie (Dz.U. z 2019 r., poz 1707), ze czg¢$¢ praktyczna dla uczniéw/stuchaczy /absolwentow szkoty przystepujacych w

terminie glownym, ktorego pierwszy dzien wyznaczono na....................... do egzaminu w zakresie kwalifikacji:
symbol e . .
kwalifikacji nazwa kwalifikacji liczba zdajacych

zostanie przeprowadzona w miejscu, w ktorym uczniowie/ stuchacze szkoty odbywali praktyczna nauke zawodu.

W zwigzku z tym prosze o dopisanie uczniéw/ shuchaczy i absolwentdw szkoty zgtoszonych na czes$¢ praktyczng egzaminu
w zakresie wyzej wymienionych kwalifikacji do wykazu zdajacych egzamin we wskazanym w ponizszym o$wiadczeniu miejscu.

Data (dzier-miesigc-rok) Pieczqtka i podpis dyrektora szkoly

Oswiadczenie dyrektora placowki /centrum/pracodawcy, w ktérym/u ktorego zostanie zorganizowana czes¢
praktyczna egzaminu

Identyfikator placowki/pracodawcy, w ktorej/ u ktorego zostanie -
przeprowadzona cz¢$¢ praktyczna

Pelna nazwa placoéwki/centrum/pracodawcy

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres e-mail

Dla ucznidéw i absolwentow szkolty wymienionej w Informacji, deklaruje si¢ zorganizowac i przeprowadzi¢ czesc
praktyczng egzaminu w zakresie kwalifikacji:

Symbol

kwalifikacji Nazwa kwalifikacji liczba zdajacych

Oswiadczam, ze []posiadam upowaznienie*/ [ ztozylem wniosek o upowaznienie* do przeprowadzenia czgsci
praktycznej egzaminu w zakresie wymienionych kwalifikacji.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczqgtka i podpis dyrektora szkoly/
placowki/podmiotu/pracodawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 16 Informacja dyrektora szkoly/podmiotu prowadzacego KKZ o przeprowadzeniu egzaminu w
innym miejscu niz szkola/podmiot

Informacja dyrektora szkoly*/podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy*
o przeprowadzeniu cz¢sSci pisemnej*/czesci praktycznej* egzaminu
w innym miejscu niz szkola/podmiot,
w przypadku, o ktorym mowa W § .... USt. ............ iust ... rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia.2019

r. oraz na podstawie § ............. 1§ i, rozporzadzenia MEN z dnia .................... 2019
Kod szkoty sktadajacej /podmiotu sktadajacego informacje | | | | | | | |- | | | | |
Pelna nazwa szkoty/podmiotu:

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres e-mail

Informuje, ze cze$¢ pisemna*/cze$¢ praktyczna* egzaminu dla ucznidow/absolwentow/osob, ktore ukonczyty

KKZ przystepujacych w terminie ......................... do egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji:
Symbol e e Czes¢ pisemna Czes¢ praktyczna
kwalifikacji LERRILREIILEG] liczba zdajacych liczba zdajacych

nie moze by¢ przeprowadzona w szkole*/w podmiocie prowadzacym KKZ*,
Uzasadnienie:

Whioskuje 0 uznanie przypadku za uzasadniony i powierzenie zorganizowania czgsci pisemnej*/ czesci praktycznej™*
egzaminu dla wymienionych wyzej zdajacych przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego w miejscu podanym
W ponizszym o$wiadczeniu.

Jednoczesénie o§wiadczam, ze zdajacy kierowani do szkoty/placéwki/podmiotu/pracodawcy, w ktorej/u ktorego bedzie
zorganizowana cze$¢ praktyczna egzaminu, zostang zapoznani z wyposazeniem zorganizowanych w tym miejscu
stanowisk egzaminacyjnych nie p6zniej niz 1 miesigc przed egzaminem.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczqtka i podpis dyrektora szkoly/podmiotu prowadzgcego KKZ

Oswiadczenie dyrektora szkoly/placowki /centrum/podmiotu/pracodawcy, w ktérym/u ktérego zostanie
zorganizowana cze$¢ pisemna/czesé praktyczna egzaminu

Identyfikator szkoty/placowki/centrum/ podmiotu/pracodawcy, w -
ktorym/ u ktorego zostanie przeprowadzona czg$¢ pisemna/praktyczna
egzaminu

Pelna nazwa placowki/pracodawcy

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres e-mail

Dla wyzej wymienionych zdajacych deklaruje si¢ zorganizowac i przeprowadzi¢ czg$¢ pisemna*/cze$é praktyczna* egzaminu w
zakresie kwalifikacji:

Czesc
praktyczna
liczba zdajacych

Symbol - Czes¢ pisemna
kwalifikacji bR LS ELEK] liczba zdajacych

Oswiadczam, Ze [] posiadam upowaznienie*/ [] ztozytem wniosek o upowaznienie* do przeprowadzenia czgsci pisemnej/czgsci
praktycznej egzaminu w zakresie wymienionych kwalifikacji.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczgtka i podpis dyrektora
szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 17 Wewnetrzny harmonogram cze$ci pisemnej / czesci praktycznej egzaminu

Wewnetrzny harmonogram czesci pisemnej* / czeSci praktycznej* egzaminu

miejscowos¢, data

pieczeé szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu

W oparciu o harmonogram przeprowadzania czesci pisemnej*/szczegdélowy harmonogram przeprowadzania czesci
praktycznej* egzaminu zawodowego przekazany przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej* ustalam

wewnetrzny harmonogram przeprowadzania egzaminu w terminie gléwnym.........ccooeviiiiiiiiiininnnne.. :
Model czesci Godzina Numer . Liczba
L.p. Symbol kwalifikacji praktycznej Data rozpoczgcia sali/miejsca L'F Zba Form i* cztonkow
- egzaminu - : zdajacych arkusza
egzaminu egzaminu egzaminu ZN

** wpisa¢ odpowiednio
S - arkusz standardowy
lub okreslenie arkusza w formie dostosowanej (zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE o dostosowaniach), np.:

dost.16 pkt. — arkusz zapisany czcionka Arial 16 pkt

dost. w piSmie Braille’a — arkusz w pis$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem

dost. WCD - arkusz nagrany na ptycie CD w formacie MS Word

dost.CD — arkusz nagrany na ptycie CD (plik dzwickowy plus oraz arkusz zapisany w formacie PDF oraz MS Word

Przewodniczqcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 18 Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym

ujawnieniem i ochrony danych osobowych

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu miejscowos¢, data

identyfikator

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem

i ochrony danych osobowych

Os$wiadczam, ze znam przepisy

art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 ., poz. 1481) — 0
ochronie  przed  nieuprawnionym  ujawnieniem  materialbw  egzaminacyjnych
wykorzystywanych do przeprowadzenia egzaminow,

art. 100 § 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
1040) — o obowigzkach pracownika,

art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1600) — 0
odpowiedzialno$ci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji,
ktora uzyskato si¢ w zwigzku z petlniong funkcja lub wykonywana praca,

a takze przepisy i obowigzki wynikajace z ustawy z dnia 10 maja 2918 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z pdézn. zm.), jak roéwniez obowigzki w zakresie
przestrzegania procedur ochrony materialtow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

imie i nazwisko oraz podpis

podpis skladajgcego oswiadczenie

osoby przyjmujqcej oSwiadczenie
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Zalacznik 19 Informacja o zamiarze uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu zawodowego

piecze¢ OKE miejscowosé data

Nazwisko i imi¢ zdajacego

numer PESEL zdajgcego

Szkota/placoéwka/podmiot
prowadzacy KKZ

Identyfikator szkoty/
placoéwki/podmiotu
prowadzacego KKZ

DyreKtOr SZKO Y e
INFORMACJA O ZAMIARZE UNIEWAZNIENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU ZAWODOWEGO
Na podstawie art. 44zzzq ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)

informuje, ze zamierzam uniewazni¢ cze¢$¢ praktyczna egzaminu zawodowego z zakresu kwalifikacji

(symbol
i nazwa kwalifikacji)

z powodu stwierdzenia podczas sprawdzania pracy przez egzaminatora (wstawi¢ znak X w kratce obok wiasciwego
stwierdzenia):

niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez ww. zdajacego w czgsci praktycznej egzaminu
zawodowego (art. 44zzzq ust. 1 pkt 1)

wystepowania w pracy egzaminacyjnej ww. zdajacego jednakowych sformutowan wskazujacych na
udostepnienie rozwigzan innemu zdajacemu lub korzystanie z rozwigzan innego zdajacego (art. 44zzzq
ust. 1 pkt 2).

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 3 przywotanej wyzej ustawy, zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego majg prawo ztozy¢ wniosek
o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej zamierzam uniewazni¢ cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego w zawodzie z
zakresu ww. kwalifikacji, oraz ztozy¢ wyjasnienia. Wniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej w
terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszej informacji. Wniosek mozna przesta¢ do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej:

® droga mailowa (AATeS: ......ueini i )
= faksem (nr faksu: ....ooooiiiiiii )
" pocztg tradyCyjng (A AdTeS: ... . .uieiit it e )

Niezwlocznie po otrzymaniu wniosku zdajacego lub rodzicéw niepetnoletniego o wglad do dokumentacji wyznacze —
W porozumieniu ze zdajgcym lub rodzicami niepetnoletniego zdajacego — termin wgladu.
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Zalacznik 19 Informacja o zamiarze uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu zawodowego

Uprzejmie prosz¢ Panig Dyrektor / Pana Dyrektora o niezwloczne przekazanie powyzszej informacji zdajacemu/rodzicom
niepetnoletniego zdajacego*. Jezeli przekazanie zdajacemu/rodzicom niepelnoletniego zdajacego* informacji o zamiarze
uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego z zakresu ww. kwalifikacji nie jest mozliwe, uprzejmie prosz¢ o
niezwtoczne poinformowanie mnie o tym.

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 20 Informacja o uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego

piecze¢ OKE miejscowos¢ data

Nazwisko 1 1Mi€ ZAAJACEZO  .eeitit ittt e

numer PESEL

Szkota/placowka/  podmiot
prowadzacy KKZ

Identyfikator szkoty/placéwki/ podmiotu prowadzacego KKZ

Dyrektor — SzKOty/ 08008 .o e
kierujagca podmiotem

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie art. 44zzzq ust. 6/10* ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
1481) informuje, ze uniewazniam czesé praktyczng egzaminu zawodowego
z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

Uzasadnienie:

W zwiazku z powyzszym informuje, ze nie zdaje Pan/Pani cze¢$ci praktycznej egzaminu zawodowego z zakresu Ww.
kwalifikacji.

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 15 ustawy ustalam wynik uzyskany z cz¢sci praktycznej tego egzaminu jako ,,0%”.
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Zalacznik 20 Informacja o uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu zawodowego

W przypadku uniewaznienia na podstawie art. 44zzzq ust. 6 ustawy

Do powyzszego rozstrzygnigcia mozna — zgodnie z art. 44zzzq ust. 7 ustawy — wnie$¢ zastrzezenia do dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od otrzymania niniejszej informacji o uniewaznieniu.
Zastrzezenia wnosi si¢ za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Zastrzezenia mozna przesta¢ do okrggowej komisji egzaminacyjnej:

= drogg mailowg (adres: .........ovveriiiiiiiii i )
= faksem (nrfaksu: ..ot )
= pOCztg tradyCyjng (N AdUeS: ... ..vintiet ettt et et et ).

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od otrzymania zastrzezen
zdajacego lub rodzicow niepetnoletniego zdajacego do rozstrzygnigcia dyrektora OKE.

W przypadku uniewaznienia na podstawie art. 44zzzq ust. 10 ustawy

Rozstrzygnigcie o uniewaznieniu nastgpito ze wzgledu na niemozno$¢ przekazania zdajagcemu/ rodzicom
niepeloletniego zdajacego* informacji 0 zamiarze uniewaznienia, zgodnie z informacja uzyskang od dyrektora
....................................... (nazwa szkoty/ placowki/ podmiotu) wdniu ............................

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 3 ustawy, zdajacy/ rodzice niepetnoletniego zdajacego* ma/maja* prawo ztozy¢ wniosek
0 wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej uniewazniono ww. egzamin, oraz ztozy¢ wyjasnienia. Wniosek nalezy
ztozy¢ do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszej
informacji o uniewaznieniu. Wniosek mozna przesta¢ do okregowej komisji egzaminacyjne;j:

= drogg mailowa (AdIeS: ......o.iie i )
= faksem (nrfaksu: ... )
" pocztg tradyCyjng (N adUeS: ... ...o.iet ettt e e ).

Niezwtocznie po otrzymaniu wniosku zdajacego wglad do dokumentacji wyznaczg — w porozumieniu ze zdajacym /
rodzicem niepetnoletniego zdajacego* — termin wgladu.

Uprzejmie informuj¢ rowniez, ze po dokonaniu wgladu oraz ztozeniu wyjasnien — badz tez z pominigciem tego etapu
— zgodnie z art. 44zzzq ust. 12 ustawy — zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego * mogg w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania informacji o uniewaznieniu wnie$¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za
posrednictwem dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenia mozna przesta¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej:

= drogg mailowg (Adres: .......o.ovviriiriiiiii i )
= faksem (nrfaksu: ..ot )
= pOCZtg tradyCyjng (N AATES: ... ..vineiet ittt et et ettt e ).

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od otrzymania zastrzezen
Zdajacego do rozstrzygniecia dyrektora OKE.

*niepotrzebne skreslic

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
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Zalacznik 21 Odwolanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu zawodowego do
Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za posrednictwem dyrektora OKE)

miejscowosé data

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

adres i numer telefonu zdajgcego

Dyrektor

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

ODWOLANIE OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW Z CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU ZAWODOWEGO DO KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO
(ZA POSREDNICTWEM DYREKTORA OKE)

Na podstawie art. 44zzzt ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)
sktadam do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z cze$ci pisemnej
egzaminu zawodowego dokonanej przez dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej W/we ..............ccevevnnnnn. .

Odwotanie dotyczy egzaminu zawodowego z zakresu kwalifikacji

(symbol i
nazwa
kwalifikacji)

Nie zgadzam si¢ z przyznang liczba punktéw w zadaniu/zadaniach*:

Nr zadania: .........
Uzasadnienie**:
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Zalacznik 21 Odwolanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu zawodowego do
Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za posrednictwem dyrektora OKE)

Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

Nr zadania: .........
Uzasadnienie**:

Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:
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Zalacznik 21 Odwolanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu zawodowego do
Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za posrednictwem dyrektora OKE)

Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

podpis zdajgcego, a W przypadku zdajgcego
niepetnoletniego — jego rodzica

* Uzasadnienie dla kazdego zadania nalezy wpisaé w odrgbnym polu. Liczbg p6l mozna powieli¢, jezeli zachodzi taka
konieczno$¢.

** W uzasadnieniu nalezy wykazaé, ze rozwigzanie (1) jest merytorycznie poprawne i (2) spetnia warunki okreslone w poleceniu
do danego zadania egzaminacyjnego.
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Zalacznik 22 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwolania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwolania w calosci

miejscowosé data

imig i nazwisko zdajqcego

numer PESEL

ROZSTRZYGNIECIE DYREKTORA OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
DOTYCZACE ODWOLANIA OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW
W PRZYPADKU UZNANIA ODWOLANIA W CALOSCI

Po rozpatrzeniu odwotania od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu zawodowego z zakresu
KWaLTTTKACTT oot e , uprzejmie

informuje, Zze zgodnie z art. 44zzzt ust. 9 i 10 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019
r., poz. 1481) uznaj¢, ze odwolanie zastuguje na uwzglednienie w calo$ci i ustalam nowy wynik czgsci pisemne;j

egzaminu  zawodowego z zakresu kwalifikacji

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
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Zalacznik 23 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwolania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwolania w cze$ci lub nieuwzglednienia
odwolania

miejscowos¢ data

Dyrektor

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

ROZSTRZYGNIECIE DYREKTORA OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
DOTYCZACE ODWOLANIA OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW
W PRZYPADKU UZNANIA ODWOLANIA W CZESCI LUB NIEUWZGLEDNIENIA ODWOLANIA
| PRZEKAZANIA ODWOLANIA DO CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

Na podstawie art. 44zzzt ust. 11* / 12* ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
1481) przekazuj¢ odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktoéw z cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego
dokonanej przez dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej W/we .............cccoevvvininnnn , skierowane do
Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przy dyrektorze Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Odwotanie ztozyl/ta

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

adres i numer telefonu zdajqcego

i dotyczy egzaminu zawodowego z zakresu kwalifikacji

(symbol
i nazwa
kwalifikacji)

Zdajacy nie zgadza si¢ z przyznang liczba punktéw w zadaniu/zadaniach: ...

W calo$ci uwzglednitam/em odwotanie w zakresie zadania/zadan™*: ...

W czesci uwzglednitam/em odwotanie w zakresie zadania/zadan™™*: ............o.o

UzZaSadmi e ¥, . i
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Zalacznik 23 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwolania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwolania w cze$ci lub nieuwzglednienia
odwolania

Nie uwzglednilam/em odwotania w zakresie zadania/zadan™*: ... ... ... .

U ZaSadma e e ¥

Zakgczam:
— odwotanie zdajacego/rodzica ucznia* (na druku zafgcznik 21)
— kopig karty odpowiedzi

— kopie informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw, o ktorej mowa w art. 44zzz ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o$wiaty

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* Niepotrzebne skreslic.
** Nalezy wpisa¢ numer/numery zadan.

*** Nalezy podac szczegdtowe uzasadnienie rozstrzygnigcia dla kazdego zadania osobno.

Do wiadomosci:

Pani/Pan ..........ooiiiiiiiiii e (imie i nazwisko zdajacego/rodzica ucznia*)
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Zalacznik 24 Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

miejscowosé data
ROZSTRZYGNIECIE KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO

Na podstawie art. 44zzzt ust. 18 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481),
po rozpatrzeniu odwotania od wyniku weryfikacji sumy punktow z czeéci pisemnej egzaminu zawodowego dokonanej przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, dotyczacego egzaminu z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

Oznaczenie odwotania nadane przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng: ..................

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, przestrzegajac zasad oceniania rozwigzan zadan, o ktéorych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2
przywotanej ustawy, podjeto nastepujace rozstrzygniecie:

1. w calo$ci uwzglgdniono odwotanie w zakresie zadania/zadan™: ..ot
UZaSAUNIENIE™ ™. L. e e e e

2. w czesci uwzgledniono odwotanie w zakresie zadania/zadan™®: ...
25 o =TT PP

3. nie uwzgledniono odwotania w zakresie zadania/zadan™®: ................ooiiiiiiii e
25 o =TT e

podpis cztonka Kolegium podpis cztonka Kolegium

* Nalezy wpisa¢ numer/numery zadan.
** Nalezy podac szczegdtowe uzasadnienie rozstrzygniecia dla kazdego zadania osobno. Uzasadnienie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci oceng
zasadnosci argumentéw podniesionych w odwotaniu.

Rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem podlega przekazaniu dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ktéry niezwlocznie
przesyla je dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz zdajacemu, a w przypadku ucznia — uczniowi lub jego rodzicom, ktérzy
whiesli odwolanie.

169

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 25 Wniosek zdajacego o wglad do dokumentacji stanowiacej podstawe wszczecia uniewaznienia
egzaminu

‘ CZESC A. Wypelnia zdajacy

miejscowos¢ data

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w/we ............

WNIOSEK ZDAJACEGO O WGLAD DO DOKUMENTACJI STANOWIACEJ PODSTAWE WSZCZECIA
UNIEWAZNIANIA/UNIEWAZNIENIA EGZAMINU

W zwigzku z uzyskang informacja o zamiarze uniewaznienia / uniewaznieniu* egzaminu zawodowego w czesci praktycznej
egzaminu w zakresie kwalifikacji

(symbol
i nazwa
kwalifikacji)

na podstawie art. 44zzzq ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481) sktadam
wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewaznié
wskazana wyzej czes¢ egzaminu zawodowego, oraz o mozliwo$¢ ztozenia wyjasnien w tej sprawie.

Uprzejmie prosze o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wgladu.

podpis zdajgcego

CZESC B. Wypehia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej

W odpowiedzi na powyzszy wniosek uprzejmie informuje, ze — zgodnie z art. 44 zzzq ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0
systemie o$wiaty (t.j. Dz.U.z 2019 r., poz. 1481) — wyznaczam ponizszy termin dokonania wgladu do dokumentacji, na podstawie
ktorej zamierzam uniewazni¢ egzamin zawodowy w czesci praktycznej w zakresie wskazanej wyzej kwalifikacji ww. zdajacego,
i ztoZenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie:

Data godzina miejsce wglgdu

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
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Zalacznik 26 Uniewaznienie czeSci pisemnej / praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora OKE z
powodu naruszenia przepisow jego przeprowadzania

piecze¢ OKE Miejscowosé Data
Imig i RAZWISKO ZAAJGCOZO ... e e e e e e

numer PESEL

Szkola/placOwWka/Podmiot ...

Identyfikator
szkoty/placowki/ —
podmiotu

Dyrektor
szkoty/placowki/podmiotu

UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/ CZESCI PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU
ZAWODOWEGO PRZEZ DYREKTORA OKE Z POWODU NARUSZENIA PRZEPISOW JEGO
PRZEPROWADZENIA

Na podstawie art. 44zzzr. ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481) na skutek
uznania zastrzezen zdajacego/ z urzgdu*

stwierdzam naruszenie przepisow dotyczacych przeprowadzania czesSci pisemnej/ czeSci praktycznej*
egzaminu zawodowego z zakresu kwalifikacji

(symbol
i nazwa kwalifikacji)
polegajace na
Powyzsze naruszenie mogto wptyna¢ na wynik egzaminu. W zwigzku z powyzszym proponuj¢ uniwazni¢ egzamin
zdajacemu....

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Uzgodnienie z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej:

podpis dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie powyzszego uniewazniam cze¢$¢ pisemna/praktyczna egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego
ponowne przeprowadzenie.
Zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 10 ustawy termin ponownego przeprowadzania egzaminu zostat ustalony przez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na ..........c.oovvviiniiiiiiiiiiiieiiiiiiiieaeeeanns.

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 27 Uniewaznienie czeSci pisemnej / praktycznej egzaminu zawodowego z powodu zaginiecia lub
zniszczenia karty oceny/pracy egzaminacyjnej/awarii elektronicznego systemu przeprowadzania

egzaminu

piecze¢ OKE miejscowos¢ data

Imig 1 NAZWISKO ZAAJACEEO .. vnieit ittt e

Numer PESEL

Sz O

Identyfikator szkotly

DyreKtOr SZKO Y e

UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU ZAWODOWEGO *
Z POWODU ZAGINIECIA LUB ZNISZCZENIA KARTY OCENY/ PRACY EGZAMINACYJNEJ/ AWARII ELEKTRONICZNEGO
SYSTEMU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO*

Na podstawie art. 44 zzzr ust. 9. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (t.j. Dz.U. 22019 r., poz. 1481)

stwierdzam zaginiecie / zniszczenie* karty oceny/pracy egzaminacyjnej* z egzaminu zawodowego w czeSci
praktycznej / awarie¢ elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego w cze$ci pisemnej *

Symbol inazwa kwalifikacji)

Ze wzgledu na powyzsze jest niemozliwe ustalenie wyniku egzaminu zawodowego ww. zdajacego.
Wyjasnienie/opis okoliczno$ci:

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
W zwigzku z powyzszym proponuje uniewaznic¢ cz¢$¢ pisemna/ czes$¢ praktyczng egzaminu zdajagcemu ................

Uzgodnienie z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej:

podpis dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie powyzszego uniewazniam cze$¢ pisemna/praktyczng egzaminu ww. zdajgcego i zarzadzam jego

ponowne przeprowadzenie.
Zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 10 ustawy termin ponownego przeprowadzania egzaminu zostat ustalony przez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na ..........o.cooevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeanns.

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* niewla$ciwe skre$lic.
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Zalacznik 28 Uniewaznienie czeSci pisemnej / praktycznej egzaminu zawodowego przez dyrektora CKE

pieczeé¢ CKE Miejscowosé Data

IMig T NAZWISKO ZAAJGCOZO .. ..o e e e e e e e ettt

numer PESEL

SZKO A

Identyfikator szkoty —

DYreKtOr SZKO Y o

UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/ CZESCI PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU
ZAWODOWEGO PRZEZ DYREKTORA CKE

Na podstawie art. 44 zzzr ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481) na skutek
uznania zastrzezen zdajacego
stwierdzam naruszenie przepisow dotyczacych przeprowadzania czeSci pisemnej/ czeSci praktycznej*
egzaminu zawodowego z zakresu kwalifikacji

(symbol
i nazwa kwalifikacji)

polegajace na

Powyzsze naruszenie moglo wplyna¢ na wynik egzaminu, zatem uniewazniam cze$¢ pisemna/cze$¢ praktyczna*
egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego ponowne przeprowadzenie.
Termin ponownego przeprowadzenia egzaminu ustalam, zgodnie z art. 44zzzr ust. 10 ustawy, na

Do wiadomosci:
Pani/Pan .. ...

dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjne] W/we .........coevvuiiiiiiiiiiiiiiiiniineeniianenns

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 29 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie
uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu

CZESC A. Wypelnia zdajacy

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego

Dyrektor

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

za posrednictwem
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

ZGLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO ZASTRZEZEN DO ROZSTRZYGNIECIA DYREKTORA OKE
W SPRAWIE UNIEWAZNIENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

W zwigzku z uzyskang informacja o uniewaznieniu egzaminu zawodowego w czgsci praktycznej z zakresu kwalifikacji

oznaczenie
i nazwa kwalifikacji

na podstawie art. 44zzzq ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1481)
zglaszam zastrzezenia do powyzszego rozstrzygnigcia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i prosze o ich
rozpatrzenie.

Zastrzezenia:

podpis zdajgcego
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Zalacznik 29 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie
uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu

| CZESC B Wypelnia dyrektor oke

Nr

L.p. Dokumenty potwierdzajace: Data zalacznika

Otrzymanie przez zdajacego informacji o zamiarze uniewaznienia
cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego

Ztozenie przez zdajacego wniosku o wglad do dokumentacji, na
2 | podstawie ktorej dyrektor oke zamierzat uniewazni¢ czg$¢
praktyczng egzaminu zawodowego

Zapoznanie si¢ zdajacego z dokumentacja oraz zlozenie
3 | wyjasnien w sprawie zamiaru uniewaznienia czg¢$ci praktycznej
egzaminu zawodowego

Rozstrzygniecie dyrektora oke o uniewaznieniu czgsci praktycznej

4 .
egzaminu zawodowego

c Przekazanie przez dyrektora oke zdajacemu pisemnej informacji
0 uniewaznieniu cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego

6 Otrzymanie przez zdajacego pisemnej informacji o uniewaznieniu
czesci praktycznej egzaminu zawodowego

. Whiesienie przez zdajacego do dyrektora CKE za posrednictwem

dyrektora oke zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora oke

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

| CZESC C. Wypelnia dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej \

Po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg stanowigca podstawe uniewaznienia egzaminu zawodowego w
praktycznej ww. zdajacego oraz rozwazeniu zastrzezen dotyczacych powyzszego uniewaznienia, uprzejmie
informuje, ze — zgodnie z art. 44 zzzq ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U.
z2019r. poz. 1481) —

Prosz¢ o przekazanie powyzszego rozstrzygni¢cia Zdajacemu.
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Zalacznik 29 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie
uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu

Uprzejmie informujg, Ze powyzsze rozstrzygnigcie jest ostateczne i nie stuzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.

podpis dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej
Do wiadomosci:
Pani/Pan .......ooouiniii
dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej W/We .........coooviiiiiiiiiiiinniiiniininne.
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Zalacznik 30 Zgloszenie przez zdajacego do OKE zastrzezen dotyczacych naruszenia przepiséw przeprowadzania
egzaminu

miejscowosé data

imig i nazwisko zdajqcego

numer PESEL

e efonuzdajq cego ....................................
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

ZGLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO DO OKE ZASTRZEZEN DOTYCZACYCH NARUSZENIA
PRZEPISOW PRZEPROWADZENIA EGZAMINU

Na podstawie art. 44zzzr ust. 1/ art. 44 zzzs ust. 1* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.].
Dz.U. z 2019 r. poz. 1481) zglaszam zastrzezenia dotyczace przeprowadzania egzaminu zawodowego
przeprowadzanego w czesci pisemnej/czgsci praktycznej* w zakresie kwalifikacji

(symbol
i nazwa kwalifikacji)

przeprowadzonego w dniu....... ogodz. ............... W ottt
adres i nazwa szkoty/placowki/podmiotu prowadzqcego
KKZ/ pracodawcy

Uwazam, ze doszto do naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, poniewaz:

podpis zdajgcego

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 31 Informacja dyrektora OKE o wyniku rozstrzygniecia zastrzezen o naruszeniu przepisow
przeprowadzania egzaminu

piecze¢ OKE Miejscowosé Data

imie 1 NAZWISKO ZAAJGCOZO  ......oe e

numer PESEL

Sz O A

Identyfikator szkotly —

DYreKtOr SZKO Y o

INFORMACJA DYREKTORA OKE
O WYNIKU ROZSTRZYGNIECIA ZASTRZEZEN O NARUSZENIE PRZEPISOW PRZEPROWADZENIA CZESCI
PISEMNEJ /CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie art. 44zzzr ust. 2 / art. 44 zzzs ust. 3* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty
(t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 1481) po rozpatrzeniu zastrzezen dotyczacych przeprowadzania egzaminu
zawodowego przeprowadzanego w cz¢sci pisemnej/czesci praktycznej* w zakresie kwalifikacji

(symbol
i nazwa kwalifikacji)

przeprowadzonego w dniu....... 0godz. .......eeue... W oot
adres i nazwa szkoty/placowkilcentrum/
podmiotu/pracodawcy

ztozonych w dniu............ doOKEw.........c.oonott.

informuje, ze nie stwierdzam naruszenia/ stwierdzam naruszenie* przepisow dotyczacych
przeprowadzania egzaminu majace wptyw na wynik egzaminu.

Uzasadnienie:

Uprzejmie informuje, ze zdajacy w terminie 3 dni od otrzymania informacji ma prawo zlozy¢ zastrzezenia do
powyzszego wyniku rozstrzygnigcia do Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej za posrednictwem dyrektora
OKE wiwe....

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 32 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie zastrzezen do
prawidlowosci przebiegu egzaminu

CZESC A. Wypelnia zdajacy

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
za posrednictwem
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

ZGLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO ZASTRZEZEN DO ROZSTRZYGNIECIA DYREKTORA OKE W SPRAWIE
ZASTRZEZEN DO PRZEBIEGU CZESCI PISEMNEJ/CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

W zwiagzku z uzyskang informacja o rozstrzygnigciu zastrzezen do przebiegu pisemnej/praktycznej* z zakresu
kwalifikacji

symbol
i nazwa kwalifikacji

na podstawie art. 44 zzzr ust. 3. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. 0 Systemie o§wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1481)
zglaszam zastrzezenia do powyzszego rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i prosze o ich
rozpatrzenie.

Zastrzezenia:

podpis zdajgcego
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 32 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie zastrzezen do
prawidlowosci przebiegu egzaminu

| CZESC B Wypelnia dyrektor oke

. oo Nr
L.p. Dokumenty potwierdzajace: Data zalacznika

1 Zlozenie przez zdajacego zastrzezen do przebiegu cze$ci

pisemnej/czesci praktycznej* egzaminu zawodowego
5 Przeprowadzenie przez oke postgpowania wyjasniajacego

zastrzezenia
3 Rozstrzygnigcie dyrektora OKE w sprawie ztozonych zastrzezen

do przebiegu egzaminu (data przekazania zdajacemu)
4 Whiesienie przez zdajacego do dyrektora CKE za posrednictwem

dyrektora oke zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora oke

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

| CZESC C. Wypelnia dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej \

Po zapoznaniu si¢ z dokumentacja stanowigca podstawe rozstrzygniecia w sprawie oddalenie zastrzezen do
przebiegu egzaminu zawodowego w czesci pisemnej/ praktycznej*— ww. zdajacego oraz rozwazeniu
zastrzezen dotyczacych powyzszego rozstrzygnigcia, uprzejmie informuje, ze — zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 5
ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o Systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1481)

Prosze o przekazanie powyzszego rozstrzygnigcia Zdajacemu.

Uprzejmie informujg, Ze powyzsze rozstrzygnigcie jest ostateczne i nie stuzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.

podpis dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej
Do wiadomosci:
Pani/Pan ..o
Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej W/we ...........cocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinininenan.

* niepotrzebne skresli¢

180

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 33 Wniosek o przystapienie do egzaminu w terminie dodatkowym

miejscowosé data

imig i nazwisko zdajqcego PESEL zdajgcego

WNIOSEK ZDAJACEGO / RODZICA NIEPELNOLETNIEGO ZDAJACEGO
O PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO W TERMINIE DODATKOWYM?*

Na podstawie art. 44zzzga ust. 1 i 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1481),
w zwigzku z nieobecnoécig na egzaminie zawodowym przeprowadzanym w zakresie kwalifikacji?

symbol kwalifikacji zgt;dne

z podstawq programowq
szkolnictwa branzowego

nazwa kwalifikacji

wdniu ... 2020 r., prosze o wyrazenie zgody na przystapienie do egzaminu zawodowego
w cze$ci [ pisemnej*, [J praktycznej*

w terminie dodatkowym.
Uzasadnienie:

podpis zdajgcego lub rodzica niepetnoletniego
zdajgcego

Uwagi dyrektora szkoty (w tym dotyczace dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu)*:

data przestania wniosku do OKE podpis i pieczec¢ dyrektora szkoly

HNEEESEEEN

identyfikator szkoty

! Do egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym ma prawo przystapi¢ zdajacy, ktéremu szczegdlny przypadek losowy lub zdrowotny uniemozliwit

przystapienie do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie gtownym lub zdajacy, ktory w terminie gtdwnym z przyczyn

losowych lub zdrowotnych przerwat egzamin zawodowy z czgéci pisemnej lub czesci praktycznej.
2 Zdajacy lub rodzice niepetoletniego zdajacego sktadaja wniosek do dyrektora szkoly najpézniej w dniu, w ktérym odbywa si¢ cze$é pisemna lub czgsé
praktyczna egzaminu.
3 Nalezy dolgczy¢ oryginaty dokumentow lub ich kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.
4 Dyrektor szkoly przekazuje dyrektorowi OKE wniosek wraz zatagczonymi do niego dokumentami najpdzniej nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu
whniosku. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od dnia jego otrzymania
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