Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Ostrotece

Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
(EPKwZ) i egzaminu zawodowego (EZ) w sesji zimowej

(styczen — luty) 2021 r.:

Sekcja 1.
Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1.1. Na egzamin moze przyjs¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty'), bez objawéw chorobowych zbieznych z objawami COVID-
19.

1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg w
izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg
w warunkach domowych.

1.3. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wytgcznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie
zespotdw nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, osoby wyznaczone
do przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzgdzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny),
asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,

dezynfekcje, obstuge szatni itp.

" llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,szkole”, nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ réwniez osrodek
egzaminacyjny oraz miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

w zawodzie oraz egzaminu zawodowego, za wyjatkiem tych sytuacji, w ktérych egzamin jest przeprowadzany na
Swiezym powietrzu, np. na poligonie, na polu, w lesie, i wprowadzenie danego zabezpieczenia lub danej
rekomendacji bytoby niemozliwe lub niezasadne (np. wietrzenie sali, gdy czes¢ praktyczna egzaminu jest
przeprowadzana w lesie).



1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznos¢.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,

telefonéw komérkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych,

kalkulatora itd.

Zdajacy nie mogg pozyczac przyborow od innych zdajgcych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke

Z woda.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

Osoby przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty

Zjesc¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

Osoby, ktore przystepujg do dwéch egzaminéw jednego dnia, mogg w czasie

przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty

na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest

odpowiednia przestrzen.

Sekcja 2.

Srodki bezpieczeristwa osobistego

21.

2.2.

Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczka jedno- lub wielorazowa, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci
w przypadku osob, ktére ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,

zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wéwczas zachowanie

co najmniej 1,5-metrowego odstepu).



2.3.

24,

2.5.

Obowigzek zastaniania ust i nosa dotyczy réwniez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego, cztonkow zespotu nadzorujgcego, obserwatorow i innych
0s6b uczestniczgcych w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalistéw z zakresu
niepetnosprawnosci, nauczycieli wspomagajgcych, egzaminatoréw, w kazdej
sytuaciji, w ktorej w danym pomieszczeniu przebywa wiecej niz jedna osoba.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane

w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogag
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni uzywac przytbicy.

Zdajgcy nie mogg przebywacé w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy
poszczegolnymi zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznosc¢
przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne —

znajdujgcych sie w nich sprzetéw.

Sekcja 3.

Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

Wchodzac do szkoty nalezy obligatoryjnie zdezynfekowac rece.

Ptyn do dezynfekcji dostepny bedzie takze w kazdej sali egzaminacyjne;j.

W przypadku egzaminu z kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie

przez grupe zdajgcych z np. tego samego urzgdzenia, obok

materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna osoba, nalezy
koniecznie uzy¢ ptynu dezynfekcyjnego przed skorzystaniem z danego
urzgdzenia.

W trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg

zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie

zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne
nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgce;.

1) Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnagtrz budynku powinny by¢
otwarte, tak aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu
egzaminu nie musiaty ich otwierac.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych,

mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz



3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc
o zapewnienie komfortu zdajgcych.
Dla kazdego zdajgcego zostanie zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawi¢ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to byc¢
odrebne pomieszczenie, np. sala szkolna, w ktorej dla zdajgcych bedg
przygotowane np. przezroczyste foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich
zawartosci nie wymagato otwierania), w ktérych bedg mogli zostawi¢ swoje
rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo pod zamknieciem. Nalezy
zminimalizowa¢ mozliwos¢ kontaktowania sie oséb pozostawiajgcych swoje
rzeczy z osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbac, by oczekujgc na
oddanie lub odbior swoich rzeczy zachowywali odpowiednie Srodki
bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).
Bedzie biezgca dezynfekcja toalet.
tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed
i po kazdym egzaminie. W przypadku poszczegolnych zmian czesci pisemne;j i
czesci praktycznej EPKwZ i EZ, konieczne jest rowniez dezynfekowanie tawek i
krzeset pomiedzy poszczegdlnymi zmianami danego dnia.
Dezynfekowac nalezy réwniez:
1) Klawiatury i myszki wykorzystywane do przeprowadzenia czesci pisemne;j
EPKwZ oraz EZ przy komputerze
2) sprzet i urzgdzenia wykorzystywane przez zdajgcych podczas
przeprowadzania czesci praktycznej EPKwZ i EZ; sprzet i urzgdzenia,
z ktorych podczas egzaminu korzysta kilkoro zdajgcych, powinien byc¢

dezynfekowany rowniez w trakcie egzaminu.

3.10. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac¢ zalecen producenta

3.11.

znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkéw
stuzgcych do dezynfekcji.

Na terenie szkoty jest wyznaczone pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki
ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé
osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych tozsamych z objawami
COVID-19.



Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

41.

4.2.

4.3.

44,

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze

od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane

zdajgcym rowniez przez osoby, ktdre majg zatozone rekawiczki, oraz majg

zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajgcych

0 obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w zakresie zgodnym z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania
nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych
po zakonczonym egzaminie.

Nalezy unikac tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg

egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

Zdajgcy wrazeniami po egzaminie powinni dzieli¢ sie miedzy sobg

z wykorzystaniem mediow spotecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie,

powinni unika¢ spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

Zdajacy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie, podpisujgc sie w wykazie,

korzystajgc z wkasnego dtugopisu.

Sekcja 5.

Szczegotowe rozwigzania dotyczgce przeprowadzania egzaminow z danego

przedmiotu, egzaminu z danej kwalifikacji lub egzaminu w dostosowanych

warunkach

Nie dotyczy



Sekcja 6.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu

egzaminacyjnego lub u zdajgcego

6.1. Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce

objawy choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu

nadzorujgcego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,

ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy

choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu

z zapewnieniem minimum 1,5 m odlegtosci od innych osob.

Szczegotowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem

egzaminu w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej osoby

uczestniczgcej w przeprowadzaniu egzaminu

1)

2)

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu
nadzorujgcego przejawiajacego objawy tozsame z objawami COVID-19 w
odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposéb postepowania. Przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnic
zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze brac¢ udziatu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydac¢
zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu
nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych
oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér nad pracg zdajgcych. Informacje

o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu

w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy tozsame z objawami COVID-19 w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego moze podjg¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

dla wszystkich zdajgcych, ktérzy przystepowali do danego egzaminu w danej



sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest

niezbedne.

6.2. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem:
1) pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotéw nadzorujgcych w przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy.
Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie z lekarzem POZ, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i
poinformowac, ze mogqg by¢ zakazeni koronawirusem.
2) zaleca sie Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

(www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),

a takze obowigzujgcych przepisow prawa.

3) w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawdéw sugerujgcych zakazenie SARS-CoV-2, zostanie on
odsuniety od pracy. Powinien skontaktowac sie z lekarzem POZ. Obszar, w
ktérym poruszat sie pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).

4) w przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztionka zespotu nadzorujgcego,
lub innej osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu
na danej sali egzaminacyjnej niepokojgcych objawdw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie przerwaé egzamin tego
zdajgcego oraz wdrozy¢ procedure dotyczgcg postepowania w przypadku

podejrzenia zakazenia.


http://www.gis.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/koronawirus

