Procedura bezpiecznego postgpowania w czasie pandemii Covid-19

w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Ostrolece

I. Ogolne zasady organizacji pracy

1. Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Ostrolgce wznawia
funkcjonowanie w formie stacjonarnej z uwzglednieniem wytycznych MEN, MZ i1 GIS
z sierpnia 2020r. dla publicznych i niepublicznych szkoét 1 placowek.

2. Niniejszy dokument okresla Procedure bezpieczenstwa na terenie CKZiU w Ostrotece
w okresie pandemii COVID-19 i dotyczy wszystkich pracownikow i1 shuchaczy CKZiU
w Ostrolece

3. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARSCoV-2, wywotujacym chorob¢ COVID-19.

4. Ograniczone zostaje przebywanie w placowce oso6b z zewnatrz; zalecany jest kontakt
telefoniczny z sekretariatem szkoty nr tel. 29 764-66-37 lub mailowy pod adresem:
sekretariat@ckziu.ostroleka.pl

5. Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji ragk (wraz z informacja
o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby wchodzace do szkoty), z ktérego
obowigzana jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoty.

6. Jezeli zajdzie konieczno$¢ wejscia do szkoty osoby z zewnatrz, nalezy zachowac
dodatkowe $rodki ostroznosci i1 zalecenia rezimu sanitarnego w szczegdlnosci:

e zachowanie 1,5 metrowego dystansu,

e zakrycie nosa i ust,

e obowiazkowa dezynfekcja rak,

e ograniczone przemieszczanie si¢ po szkole,

e ograniczony kontakt z pracownikami szkotly

e nie przekraczania obowigzujacych stref przebywania wyznaczonych linig

7. Do szkoty nie moga wchodzi¢ osoby, ktore sg chore, przebywaja na kwarantannie lub
w 1zolacji.

8. W szkole nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zar6wno przez stuchaczy, jak
i nauczycieli , osoby z tzw. grupy ryzyka, indywidualnie podejmuja decyzj¢ o zakryciu ust
inosa. Nie ma jednak przeszkod, aby korzysta¢ z takiej formy zabezpieczenia, strefa zolta

1 czerwona — regulowana odrgbnymi przepisami zgodnie z zaleceniami MZ, MEN 1 GiS.
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9. W szkole sg termometry bezdotykowe. Termometry dezynfekowane sa po uzyciu.
Uzywane sa w sytuacji wskazujacej] na podwyzszong temperatur¢ ciatla u stuchacza,
nauczyciela lub pracownika szkoty lub osoby z zewnatrz za zgoda stuchacza.

10. Jezeli nauczyciel zaobserwuje u stuchacza objawy mogace wskazywac¢ na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegdlnosSci goraczke, kaszel, nalezy go odizolowaé
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajac min. 1,5 m odlegtosci od

innych osob.

II. Organizacja i funkcjonowanie sal lekcyjnych

1. Shuchacze przebywaja, w miar¢ mozliwos$ci, w stalych salach.

2. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci takg organizacj¢ pracy 1ijej koordynacje, ktora utrudni
stykanie si¢ ze sobg poszczegolnych grup stuchaczy.

3. Shuchacz musi posiada¢ wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga
znajdowac si¢ na stoliku.

4. Shuichacze nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mig¢dzy sobg i nie
przynosi¢ do szkoty niepotrzebnych rzeczy.

5. Sale, w ktorych odbywaja si¢ zajecia sg porzadkowane, wietrzone 1 dezynfekowane.

6. Za wietrzenie sali lekcyjnej odpowiedzialny jest nauczyciel uczacy na danej lekcji,
natomiast za wietrzenie korytarzy podczas trwania lekcji odpowiedzialny jest pracownik
obstugi odpowiedzialny za utrzymanie czystosci w danym rejonie szkoty.

7. Sprzgt 1 materialy wykorzystywane podczas zajg¢ praktycznych w szkole beda
czyszczone lub dezynfekowane po kazdym dniu zaje¢ lub w miare mozliwosci po kazdych
zajeciach.

8. W czasie przerw migdzy zajgciami zaleca si¢ pobyt na §wiezym powietrzu na terenie

szkoty.

IT1. Wybér formy ksztalcenia

1. Wyboru formy ksztatcenia — stacjonarnej lub zdalnej dokonuje si¢ w zaleznosci od
stopnia zagrozenia epidemiologicznego na obszarze Powiatu Grodzkiego Ostrot¢ka, na terenie
ktérego ma siedzibe Szkota.

2. W zaleznos$ci od tego, czy Powiat, na terenie ktérego ma siedzibe Szkota, zostal
zaliczony do strefy ,,czerwonej” lub ,,z6tte)”, zgodnie z Rozporzadzeniem RM z dnia 7 sierpnia

2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku
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z wystgpieniem stanu epidemii, dyrektor podejmuje decyzj¢ o rozpoczeciu procedury
ograniczenia funkcjonowania szkoly przewidzianej w odrebnych przepisach.

3. W sytuacji niezaliczenia Powiatu do strefy ,,zoltej” lub ,,czerwonej” w szkole
funkcjonuje ksztalcenie w trybie stacjonarnym. Obowigzujg wytyczne GIS, MZ i MEN dla
szkot i placowek oswiatowych.

4. W przypadku zaliczenia Powiatu do strefy ,,zoltej” dyrektor podejmuje decyzje
o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia:

5. a) mieszanej formy ksztatcenia (hybrydowej) — dajacej mozliwo$¢ wprowadzenia
zawieszenia zaje¢ stacjonarnych grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu
edukacyjnego lub catej szkoty lub placowki w zakresie wszystkich lub poszczegoélnych zajec.
Zawieszenie zaje¢ stacjonarnych oznacza wprowadzenie ksztalcenia na odleglos$¢ (zdalnego),

6. b) ksztalcenia zdalnego — oznaczajacego zawieszenie zaj¢¢ stacjonarnych na czas
okreslony i wprowadzeniu w catej szkole ksztatcenia na odlegltos¢ (edukacji zdalnej).

7. W przypadku zaliczenia Powiatu do strefy ,,czerwonej” dyrektor podejmuje decyzje
o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia ksztalcenia zdalnego — oznaczajacego
zawieszenie zajec¢ stacjonarnych na okreslony czas i wprowadzeniu w catej szkole ksztatcenia
na odlegtos¢ (edukacji zdalnej).

8. Wprowadzenie formy ksztalcenia, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1 wymaga uzyskania
zgody organu prowadzacego 1 otrzymania pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

9. Wprowadzenie formy ksztatcenia, o ktoérej mowa w ust. 4 pkt 2 1 ust. 5 wymaga
uzyskania zgody organu prowadzacego i1 pozytywne] opinii Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

10. Przed uptywem okresu wprowadzenia form ksztatcenia, o ktérych mowa w ust. 41 5
dyrektor moze podja¢ decyzj¢ o ponownym wprowadzeniu wymienionych form ksztalcenia na
czas okreslony.

11. W przypadku wprowadzenia w szkole form ksztatcenia, o ktorych mowa w ust. 41 5
dyrektor ustala szczegdlowe zasady organizacji nauki zdalnej, zgodnie z wymogami zawartymi

w przepisach szczegolnych.

IV. Obowiazki Dyrektora

1. Dyrektor dostosowuje procedury obowigzujace w placowce do wymogow

zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa.
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2. Wspodlpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich srodkéw do
dezynfekcji 1 srodkéw ochrony osobiste;.

3. Organizuje prace personelu pedagogicznego 1 niepedagogicznego na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa.

4. Planuje organizacje pracy szkoly na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
stuchaczy o liczbie uczestnikoOw zajec¢ na terenie szkoty w czasie pandemii.

5. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania
stuchacza lub pracownika.

6. Wyposaza pomieszczenie w zestaw ochronny w sklad, ktéorego wchodzi: fartuch
ochronny, maseczki, rekawiczki, ptyn dezynfekujacy.

7. Przy wejsciu glownym i wejsciu od strony dziedzinca umieszcza si¢ dozownik z ptynem
do dezynfekcji ragk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych mydta antybakteryjne oraz
instrukcje z zasadami prawidlowego mycia ragk dla dorostych (umieszczone w widocznych
miejscach w placéwce), a przy dozownikach z ptynem - instrukcje do dezynfekcji rak.

8. Zapewnia dezynfekcje wszystkich pomieszczen, w ktorych przebywaja stuchacze.

V. Nauczyciele

1. Nauczyciel pracuje wg ustalonego tygodniowego planu lekcji realizujac zajgcia
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze w szkole oraz inne zadania powierzone przez
dyrektora.

2. Realizacja podstawy programowej odbywa si¢ w formie pracy stacjonarne;.

3. Podstawowa forma pracy z wuczniami to zajecia dydaktyczne, opiekuncze
1 wychowawcze.

4. Nauczyciel dokumentuje prowadzone zajecia w  dzienniku papierowym
1 elektronicznym w sposob ustalony przez dyrektora szkoty.

5. Nauczyciele i wychowawcy zobowigzani sg do wyjasnienia stuchaczom w pierwszym

dniu nauki, jakie zasady bezpieczefistwa obecnie obowigzuja w szkole.

VI. Pracownicy szkoly

1. Pracownicy szkoty powinni zwraca¢ szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotng
1dotozy¢ wszelkich staran, by chroni¢ siebie, uczniow 1 innych pracownikow przed
zarazeniem.

2. Naklada si¢ na pracownikow obowigzek zachowania bezpieczenstwa, dystansu

spotecznego i rygordéw sanitarnych przewidzianych przepisami prawa.
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3. Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznego informowania dyrektora szkoly
o zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikow w zakresie
szerzenia si¢ COVID-19.

4. Codziennie, a w razie potrzeby czesciej zobowigzuje si¢ pracownikéw obstugi do:
a)utrzymywania ciaggdw komunikacyjnych w czystosci (podtog, korytarzy),

5. b) dezynfekcji powierzchni dotykowych: porgcze, klamki, wytaczniki,

6. ¢) dezynfekcji sprzetu 1 powierzchni ptaskich w tym blatow, poreczy krzeset,

7. d)dezynfekcji toalet.

8. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji, w szczego6lnosci czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow.

9. Prowadzi si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych.

10. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra

Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.p

VII.Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

)

Harmonogram pracy biblioteki bgdzie dostosowany do potrzeb i mozliwosci szkoty.

2. W bibliotece moga przebywac tylko osoby wypozyczajace lub oddajace ksiazki,
z zachowaniem dystansu spolecznego. Przepis nie dotyczy czytelni.

3. Zaleca sig, jak najczestsze wietrzenie pomieszczenia, dezynfekcje klamek, wiacznikow
swiatla 1 innych powierzchni lub elementow wyposazenia czgsto uzywanych.

4. Zasady funkcjonowania biblioteki w okresie pandemii okre$la regulamin biblioteki

szkolnej.

VIII. Organizacja i zasady funkcjonowania pracowni zaje¢¢ praktycznych

1. W zajeciach praktycznych w szkole lub u pracodawcy moze wzig¢ udzial stuchacz
zdrowy bez objawow chorobowych.

2. Na pierwszym spotkaniu ze stuchaczami nauczyciel prowadzacy zajecia praktyczne
powinien zapozna¢ z procedurami bezpiecznego postepowania w czasie pandemii Conid-19
obowigzujacych w szkole 1 regulaminem pracowni.

3. W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu u pracodawcow
podmiot przyjmujacy shuchacza zapewnia prowadzenie tych zaje¢ z uwzglednieniem przepiséw

odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazow 1 zakazow w zwiagzku z wystapieniem stanu
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epidemii, wilasciwych dla zakladow pracy oraz wytycznych ministréw wlasciwych dla
zawodow szkolnictwa branzowego, dotyczacych poszczegolnych branz.

4. Sprzet 1 materialy wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych w szkole beda
czyszczone lub dezynfekowane po kazdym dniu zaje¢ lub w miare mozliwosci po kazdych

zajeciach.

IX. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia choroby zakaznej u shuchacza

1. W sytuacji pojawienia si¢ u ktérego$ ze stuchaczy objawow infekcji nalezy:
a) natychmiast odizolowac go od reszty osob;
b) zmierzy¢ mu temperature;
¢) poinformowac¢ o zaistnialym fakcie dyrektora szkoty,
d) w przypadku stuchacza niepelnoletniego zobowigza¢ opiekunéw prawnych do jak
najszybszego odebrania go ze szkoty;
e) w przypadku stuchacza pelnoletniego odesta¢ go do domu;

2. Nauczyciel, ktory zauwazyt u stluchacza oznaki choroby powiadamia dyrektora szkoty
1 umieszcza si¢ go w odrebnym pomieszczeniu- izolatorium

3. Izolatorium w szkole znajduje si¢ w sali numer 36 1 wyposazone jest w srodki ochrony
osobistej oraz Srodki do dezynfekcji.

4. Stuchacz o podejrzeniu choroby musi niezwlocznie poinformowaé dyrektora lub
wychowawce oddziatu, a takze skontaktowa si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym.

5. Stuchacz mozliwie najszybciej informuje dyrektora szkoty lub wychowawce oddziatu
droga telefoniczng, mailowa lub poprzez dziennik elektroniczny o:

a) potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 lub jakiegokolwiek innego czlonka jego
rodziny pozostajacego we wspolnym gospodarstwie domowym

b) objeciu kwarantanng z powodu COVID-19 shuchacza lub jakiegokolwiek cztonka jego
rodziny pozostajacego we wspolnym gospodarstwie domowym

6. O zaistniatej sytuacji dyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwtocznie powiadamia
Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng oraz organ prowadzacy szkofe.

7. Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym
1 0 podjetych dziataniach niezwtoczne informuje pracownikéw szkoty.

8. Stuchacz z objawami infekcji, chory lub objety kwarantanng nie bierze udziatu
w zajeciach, pozostaje w domu. Uczestniczcy w miar¢ mozliwosci w nauczaniu

z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odleglos¢.
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X. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1. Pracownik przebywajacy w domu, w razie wystagpienia niepokojacych objawow, nie
powinien przychodzi¢ do pracy.

2. Pracownik o niepokojacych objawach powinien niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty 1 skontaktowac si¢ ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym szpitala,
a w razie pogarszajacego si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ na pogotowie pod numer 999 lub 112.

3. Jesli stan choroby ujawni si¢ podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast
powiadamia dyrektora lub osoby uprawnione, i izoluje si¢ od wszystkich 0s6b w wyznaczonym
pomieszczeniu.

4. Dyrektor szkoty powiadamia o sytuacji, o ktorej mowa w p.2, odpowiednie stuzby
sanitarne, medyczne 1 organ prowadzacy.

5. Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli,
bedzie przebywaé w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich
stuzb.

6. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

7. Nalezy stosowac si¢ do zalecen inspekcji sanitarnej, ktora decyduje o dalszych krokach

bezpieczenstwa.

XI. Postanowienia koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w placéwce od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do czasu
ich odwotania.

2. Procedury mogg by¢ modyfikowane w zwigzku z wprowadzeniem ograniczenia
funkcjonowania szkoty z powodu pandemii.

3. Wszyscy pracownicy CKZIU zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.

4. Procedura zostanie udostgpniona wszystkim zainteresowanym na stronie internetowe;j
szkoty.

5. Wszelkie zmiany w procedurze beda niezwtocznie publikowane za posrednictwem
strony internetowej szkoty

6. W wyznaczonych miejscach znajduja si¢ informacje z aktualnymi numerami telefonow
do: stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy sig

kontaktowaé w przypadku stwierdzenia w szkole objawdéw chorobowych.
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